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PUKO DONGUSU SORUMLU

Planlama Tlgili Personel
Uygulama Ilgili Personel/
Enstitli Sekreteri
Kontrol Enstitli Yonetim
Kurulu
Uygulama Enstitii Sekreteri/
Enstiti Midiiri
Uygulama Tlgili Personel
Uygulama Tlgili Personel

T.C.

EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU
Sosyal Bilimler Enstitiisii

iS AKISI

Diner Sermaye Biitge Hazirh@ Siireci 7.5

Dokiiman No. SSE-MLi-01
Yayin Tarihi 02.01.2024
Revizyon Tarihi -

Revizyon No -

DSi Midirliginden biitce
hazirhk yazisinin gelmesi

v

Bir dnceki yilda yapilan harcamalarla ilgili dosyalann

h

incelenip yeni bitcenin hazirianarak Enstitd Y onetim
Kuruluna sunulmasi

h 4

Yonetim Kurulunda Enstitil Sekreterinin déner sermaye
bitcesi ile ilgili gérasi alinr.

Hayir

Gnetim kurulunca donel
sermaye bitce hazirlik
onay!

azirlanan bitgenin list yax
ile DSI miidiiriigiine
gonderilmesi

FAALIYET/

ACIKLAMA

Doner Sermaye
Isletme
Midiirligiinden, ti¢
yillik biitce
planlanmasi yapilmast
icin yaz1 gelir.

Bir 6nceki yil yapilan
harcamalar incelenip,
ihtiyaglar
dogrultusunda yeni
biitge hazirlanir.

Enstiti Yonetim
Kurulu biitge
goriigmesi i¢in toplanir
ve biitgenin uygunlugu
degerlendirilir.

Biitce onaylanir.
Gergeklestirme
Gorevlisi ve Harcama
Yetkilisi tarafindan
1slak imzalanir.

Hazirlanan biitge, st
yazi ile DST
miidiirligiine
gonderilir.

DSI tarafindan
onaylanan biitce,
Déner Sermaye Mali
Yonetim Sistemine
islenir.

DOKUMAN/
KAYIT

ebys

Enstitii YOnetim
Kurulu Karar1

ebys

DMIS

MEVZUAT

Déner Sermayeli Isletmeler Biitce Ve Muhasebe Y dnetmeligi
5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi Ve Kontrol Kanunu

HAZIRLAYAN

Faysal BOZAN
Maas Isleri

KONTROL EDEN

Koray KULEYIN
Enstitii Sekreteri

ONAYLAYAN

Prof. Dr. Mustafa MUTLUER
Enstitii Miidiirt
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PUKO . FAALIYET/ DOKUMAN/
pONGUsy ~ SORUMLU IS AKISI ACIKLAMA KAYIT
Juri Ucreti Odeme Sureci 7.4 e e e .
o Ofretim Uyesi ol Ilr Burosu | Biim Gergeklegime Gorevis | Birm Farcamavenaii| 112111 jiride:
Kontrol Igili gorevlendirilen EBYS
Personel Ogretim Uyesinin
Yardimc Dogent, Dogent O6deme talebi
e Profesdr atamalaninda garev . .
alan Oretm Uyeleri goreviendimenin dilekgesi ve
Yapucay biime °Jir Oyekhi Dere Beyan Rektorliik/Enstitii
[Formu” ile odeme talebinde bulunur. Fomun et g
ekine goreviendirme yazisi ve maag Mudurlugunce
bordi .. e
R m;“f‘ﬂ‘m - kendisine teblig
feslim adilir edilen
gorevlendirme
yazisi alinip,
. elen Form ve ekie kontrol edilir.
Uygulama Ilgili tamam mi?
Personel/
Enstitii 3 Cesitli Odemeler
Sekreteri/ Bordrosu
Enst1tu m‘vm duzenlemp., MYS
Miidiiri hesaplamalar yapilir Gerceklestlrme
ve ¢esitli ademeler Gorevlisi ve
bordrosu diizenlenir,
— Harcama
Uygulama Tgili Yetkilisince 1slak
Personel - 3 - imzalanir.
MY$ sisteminde ( Gerceklestirme }
ddeme emri » Gorevisi tarafindan
olugturulur, incelenir
Hazirlanan tim
belgeler ekine
iligtirilerek,
Uygulama Enstitii warcama vetate. || MY S de Odeme MYS
Sekreteri/ rfindaninzalenr | | Emri Belgesi
Enstitii hazirlanir.
Miidiiri
Odeme Emri
e iktilar alinarak 1slak .
mzaya sunuiur ve ekieri e\ | ¢ Onay Belgesi,
bifikte ;
fratej Daire Bagkanldr' n G?rgek}qstlnne
gonderdlr, Gorevlisi
tarafindan
onaylanip,
Harcama Yetkilisi
tarafindan
elektronik olarak
imzalanir ve
muhasebeye
Onderilir.

2547 Sayih Yiiksekogretim Kanunu

6245 Sayili Harcirah Kanunu

Dogentlik Sinav Jiiri Uyeligi ile Dokor Ogretim Uyesi, Dogent, Profesér Atama Jiirilerinde Gérev Alan Ogretim Uyelerine
Odenecek Ucrete Iliskin Usiil Ve Esaslar

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Faysal BOZAN Koray KULEYIN Prof. Dr. Mustafa MUTLUER
Maas Isleri Enstitii Sekreteri Enstitii Miidiiri
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Revizyon No -
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DOKUMAN/
KAYIT

FAALIYET/

PUKO DONGUSU SORUMLU iS AKISI

ACIKLAMA

Satin Alma (Dojrudan Temin) ve Odeme Sireci 7.1 Satln ahnma_k istenen
Planlama Ilgili Personel mal ve hizmete iliskin
A [ i v sartname/listeler
varm? hazirlanir, fiyat
teklifleri alinir, Piyasa
Fiyat Arastirmasi
gl e [
harcama onayina sunuiur
Kontrol Tlgili Personel/ | Satmalmay1
Enstitii Sekreteri [revit formu sematara gonderi v gerceklestirebilecek
piyasa fiyat arastirma tutanads .
naz ranit. kadar 6denek olup
v olmadigi kontrol edilir.
Teklifi uygun bulunan firmaya
siparig gecilir ve firma tarafindan
Uygulama Ilgili Personel/ e MYS’de Yaklagik MYS
Enstitii Sekreteri/ Maliyet Hesap Cetveli
Enstitii Midiirii ve Harcama Talimati
phirivteade i Onay Belgesi
ksikleri tamanmk y g
Hazirlanir.
L‘ Gergeklestirme
ot arar el va it k. Gorevlisi ve Harcama
S Yetkilisi onaylar.
Odeme emn beigesi duzenlenerek
. ekindek) evraklara ﬂ_ﬂlﬂe Strateji
Uygulama Ilgili Personel SeLD, Bk na goncerit Siparis verilir.
Kontrol Ilgili Personel Smizce et ve| B S Firma tarafindan teslim
edilen mal/hizmetin
talebe uygun olup
olmadigi kontrol edilir.
Uygulama Tlgili Personel _E"E‘_::‘;::ﬁ sma Uygunsa, fatura teslim
ol alinir. Muayene ve KBS
Kabul Komisyonu
Raporu ile Tagmir Islem
Fisi diizenlenir.
Uygulama Ilgili Personel/ Tiim 1slak imzali MYS
Enstitii Sekreteri/ belgeler ekine
Enstitit Miidiiri koyularak hazirlanan
Odeme Emri Belgesi,
Gergeklestirme
Gorevlisi tarafindan
onaylanip, Harcama
Yetkilisi tarafindan
elektronik olarak
imzalanir ve
muhasebeye gonderilir.
4734 Sayili Kamu Ihale Kanunu
4735 Sayili Kamu Ihale S6zlesmeleri Kanunu
5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi Ve Kontrol Kanunu
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Faysal BOZAN Koray KULEYIN Prof. Dr. Mustafa MUTLUER
Maas Isleri Enstitli Sekreteri Enstitii Miidiri
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PUKO DONGUSU

Planlama

Uygulama

Uygulama

Tlgili Personel

Tlgili Personel

SORUMLU

Enstitii Sekreteri/
Enstiti Miudiirii
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EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU
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Telefon Faturalan is Akig $emasi 7.2

Dokiiman No. SSE/MLI/04
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Revizyon Tarihi -

Revizyon No -

Fatura veya yerine gegen
belgelerin gelmesi

Fatura konirol edilersk bzl tikefim badelivarsa kullanim
erling ve kullanan dsi ya da kislre qre Gzel tiketimler
ahsil edilir. igii mevzuata gre dizenlenmes! geraken
Delgeler Gdeme emri belgesing baglanarak srasiyla
gerceklestime gfrevisi ve harcama yetkiisi anayina
sunulr.

imzalanan belgeler Siratej Gelifime Daire Bagkanlijina
ganderilr

Odeme gerceklestikten sonra ddeme
emri ve dampa vergisi kesintisi Tirk
Telekom'a gonderili.

FAALIYET/
ACIKLAMA

Mali Yonetim
Sisteminden e-fatura
gelir.

Tlgili faturalar igin
MYS’de Odeme Emri
Belgesi olusturulur.

Odeme Emri Belgesi,
Gergeklestirme
Gorevlisi tarafindan
onaylanip, Harcama
Yetkilisi tarafindan
elektronik olarak
imzalanir ve
muhasebeye
gonderilir.

DOKUMAN/
KAYIT

MYS

MYS

MYS

MEVZUAT

Kamu Ihale Kanununa Tabi Olmayan Islemler

HAZIRLAYAN

Faysal BOZAN
Maas Isleri

KONTROL EDEN

Koray KULEYIN
Enstitii Sekreteri

ONAYLAYAN

Prof. Dr. Mustafa MUTLUER
Enstitii Miidiiri
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PUKO DONGUSU

Planlama

Uygulama

Uygulama

Uygulama

Uygulama

SORUMLU

Tlgili Personel

Tlgili Personel

Tlgili Personel/
Enstitii Miidiirii

Tlgili Personel/

Enstitii Sekreteri/
Enstitii Mudiiri

T.C.

EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU

Sosyal Bilimler Enstitiisii

iS AKISI

Dokiiman No. SSE/MLI/05
Yayin Tarihi 02.01.2024
Revizyon Tarihi -

Revizyon No -

Yolluk Sureci 7.3

Mali i;\er Biirosu

Enstitii Onay

Strateji Geligtirme D.Bgk Onay

Personel

Beyanname ilgili personele

gareviendirme talebi

Enstitdl Yonetim Kurulu
karari ve Rektorlik
goreviendirme onayl
alimir.

Girevin ifa edilmesi
beklenir.

Gorev yollugu
beyannamesi dizenlenir

ve harcama yetkilisine
imzalatilir.

Beyannameye gore ddeme
emri belgesi diizenlenir.
Gerceklestirme goreviisi ile
harcama yetkilisi onayina
sunulur.

IMaag igleri birosunca Gdeme,
emri belgesi ve ekler Stratei
Gel. D. Bsk'na gonderilir.

FAALIYET/
ACIKLAMA

Enstitli Yonetim
Kurulu Karar1 ve
Rektorlik
Gorevlendirme Onay1
alinir.

Gorevin ifa edildigini
gosterir belgelerle
birlikte, Gérev
Yollugu Beyannamesi
diizenlenir.

Beyanname ilgili
personele ve Harcama
Yetkilisine imzalatilir.

Hazirlanan tiim
belgeler ekine
iligtirilerek,
beyanname
dogrultusunda,
MYS’de Odeme Emri
Belgesi hazirlanir.

Odeme Emri Belgesi,
Gergeklestirme
Gorevlisi tarafindan
onaylanip, Harcama
Yetkilisi tarafindan
elektronik olarak
imzalanir ve
muhasebeye
gonderilir.

DOKUMAN/
KAYIT

ebys
Enstitl Yonetim
Kurulu Karari

MYS

MYS

MEVZUAT

2547 Sayih Yiksekogretim Kanunu 39. Maddesi
6245 Sayili Harcirah Kanunu 14. Maddesi

Yiiksekogretim Kurulu Baskanligi'nin 02.07.2003 tarihli ve 14399 sayil1 yazisi.
Yurti¢inde ve Yurtdisinda Gérevlendirilmelerde Uyulacak Esaslara iliskin Y&netmelik

HAZIRLAYAN

Faysal BOZAN
Maas Isleri

KONTROL EDEN
Koray KULEYIN

Enstitii Sekreteri

ONAYLAYAN

Prof. Dr. Mustafa MUTLUER
Enstitii Miidiri
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T.C Yayin Tarihi 02.01.2024

EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU i@ﬁzyon ;arihi -
Sosyal Bilimler Enstitiisii evizyon No -
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SOSYAL BILIMLER ENSTITUSU 2024 YILI BIRIM TEDARIKCI LISTELESI

FIRMA ADI ILGILI KiSi ILETiSIM NUMARASI
SELIN KIRTASIYE Mehmet KISACIK 0 537 402 85 59
SARPA ENDUSTRIYEL Songiil Hanim 0553 5562727
TEMIZLIK
IZMIR EGE MEDIKAL BILG. | Feridun Bey 0 535 406 80 00
SAN.
KUBRA EV-OFIS Murat EFE 0533 705 68 78
MOBILYALARI
KANDEMIR KOPYALAMA | Ekrem Bey 0 532 778 50 59
AY-BIL BILGISAYAR Feridun Bey 0 535 406 80 00
VIZYON KiMYA DEMIR Hasan Bey 0 552206 46 66
CELIK- METAL VE
ELEKTRIK
NEBAHAT VILDAN AY Feridun Bey 0 535 406 80 00
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Faysal BOZAN Koray KULEYIN Prof. Dr. Mustafa MUTLUER
Maas Isleri Enstitii Sekreteri Enstitii Miidiiri




Dokiiman No. SSE/MLI/07
T.C Yayin Tarihi 02.01.2024

EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU ieV%Zyon ;arihi -
Sosyal Bilimler Enstitiisii evizyon No -

"Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim,
Ayr.fmflk Gelecek”
|

SOSYAL BILIMLER ENSTIiTUSU DEMIRBAS MALZEMELERI 2024 YILI OLAGAN
BAKIM VE ONARIM TAKVIMi

MALZEME ADI PLANLANAN TARIH ADET KONTROL

SU SEBILI 5.01.2024 1 ADET
KLIMALAR 11.03.2024 11 ADET
SU SEBILI 6.05.2024 1 ADET
BILGISAYARLAR 26.08.2024 22 ADET
KLIMALAR 9.09.2024 11 ADET
SU SEBILI 7.10.2024 1 ADET

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Faysal BQZAN Koray KULEYIN Prof. Dr. Mustafa MUTLUER
Maas Isleri Enstitii Sekreteri Enstitii Miidiiri




