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% Sosyal Bilimler Enstitiisii
"Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim,

Aydinlik Gelecek”

1

DOKUMAN/
KAYIT

FAALIYET/
ACIKLAMA

IS AKISI

PUKO DONGUSU SORUMLU

Kadro Kullanimi '\§Iemleri Siiresi
OZLUK ISLERI REKTORLUK
Planlama Tlgili Personel
Ensiiti Yonetim Koo taoler Yonetim Kurulunda
Kum*ﬂlgﬂﬁ;?;r:nun yaZ|:|ln:{rl! ilagﬁiébeikrrilme kadro talebi goriisiiliir
gbriistimssi iletilmesi
) Kadro Kadro Talep Formu Talep formu
Uygulama Ilgili Personel fullanimi Doldurulur
YKK.nin st yazi ile
Rektdriik Personel Daire
Bsk.na gonderiimesi
Kadro talebi
bulunmadidinin y
Rektdriik lian sartiannin, ilan
Personel Daire formunun ve sinav
Bgkna fakviminin hazilanmasi
bildirimesi
Kontrol Etme Enstitii r
Sekreteri/Enstitii Enstitil Yonetim Kurulu'nda
o qes e kadro kullamim gartiannin
Miidiirii gorigiimesi
Rektorliige bildirilir. EBYS
4
YKK.nin st yazi ile
{Rekﬁirlﬂk Personel Daire }—{ Kadronun ilan edilmesi }
Bsk.na gonderilmesi
Uygulama Sorumlu Personel
Dosya
MEVZUAT
2547 sayih Kanun
Ogretim Uyesi ve Ogretim Uyesi Digindaki Ogretim Elemani1 Kadrolarina Yapilacak Atamalarda Uyulacak Esaslar
Hakkinda Y onetmelik
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Birsen YAVUZ Koray KULEYIN Prof. Dr. Mustafa MUTLUER
Ozliik Isleri Enstitii Sekreteri Enstitii Miidiri
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EGE UNIVERSITESIi REKTORLUGU Eevﬁzyon ;arihi -
Sosyal Bilimler Enstitiisii evizyon No -

"Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim,
Aydinlik Gelecek”
1

- . FAALIYET/ DOKUMAN/
PUKO DONGUSU SORUMLU IS AKISI ACIKLAMA KAYIT
Ensttd MOdird ve Midir Yardimeiannin Atanmas! iglemler Sreci
OZLUK iSLERI ENSTITU MUDURU REKTORLUK
Alama yazisimin im Enstti Midirinin Miidiir Atama
. personsle Atanma yazizmin iigil yazisinin tim
Uygulama Ilgili Personel duyurdmas: b lletimes| personele
duyurulmast.
Ensitd Madir
Kontrol Etme Enstiti y;r;m:z:n
Sekreteri/Enstitii Enstitii Miidiirii
Midiird tarfindan Miidiir EBYS
Yardimeilarinin
belirlenmesi
Enstiti Mudir
Yardmgilanna yazib
biglienarme
yapimas:
Miidiir Yardimcilarina
Enstit Midir yazi ile bildirilir EBYS
Uygulama Sorumlu Personel Vardimailanmn
Rektorlik Personel,
Kurul, Mzas, Bilgi
islem Daire
Bagkanhklan ile
Sasyzl Bilimler
Enstitlisune Ust yazi
ile bildiriimesi " Dosya
MEVZUAT
Akademik Teskilat Ynetmeligi
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Birsen YAVUZ Koray KULEYIN Prof. Dr. Mustafa MUTLUER
Ozliik Isleri Enstitii Sekreteri Enstitli Miidiirii
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1

PUKO DONGUSU

SORUMLU

Sosyal Bilimler Enstitiisii
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FAALIYET/ DOKUMAN/
ACIKLAMA KAYIT

Dogent Unvani Alan Personel Iglemleri Siireci

0ZLUK ISLERI

Dogent {invani alan Dilekge
. personelin dilekgesi ve | Dogentlik
Uygulama Tlgili Personel Dogentlik Belgesi Belgesi
alinir
Docent Gnvam alan
personefin dilekee il
docentik belgesini
Vermesi
Y
Dilekge ve Dogentlik .
Kontrol Etme Enstitii belgesinin st yazi ile Dilekge ve Belge .
Sekreteri/Enstitii Rektorlik Personel Rektorliige gonderilir. | ppys
Miidiiri Daire BaskliEing ve
Sosyal Bilimler
Enstitlsine
gdnderilmesi
Uygulama Sorumlu Personel Ozliik Dosyas1
MEVZUAT
2547 sayili kanun
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Birsen YAVUZ Koray KULEYIN Prof. Dr. Mustafa MUTLUER
Ozliik Isleri Enstitii Sekreteri Enstitli Miidiirii
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Sosyal Bilimler Enstitiisii evizyon No -

"Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim,
Aydinlik Gelecek”
1

FAALIYET/ DOKUMAN/
ACIKLAMA KAYIT

PUKO DONGUSU SORUMLU IS AKISI

GGRETIM ELEMANI ATAMA TSLEMLERT SORECT
OZLUK ISLERT REKTORLUK

Bagsvuru Dilekgesi ve Dilekge formlar

Uygulama Tlgili Personel formlarin alinir

On degerlendirme
jiirisi olugturulur.

On Degerlendirme ('j..n.D.egerlendirme On degerlendirme On
Jiirisi Formu hazirlanir degerlendirme
formu
. cona o s Sinava katilacaklar
Kontrol Etme Enstitii ilan edilir Siav listesi
Sekreteri/Enstitii
Miidiiri .
Sinav sonuglari ilan
edilir Sinav sonug¢
listesi
Kurul karar1 alinir
Kurul kara1
Uygulama Sorumlu Personel e
SGK girisi yapilir
Siist yap SGK Belgesi
Rektorliige bildirilir
EBYS
Uygulama Sorumlu Personel Kurul Karari {ist yaz1
swmamee) || ile birlikte Fen .
=== | Bilimlerine bildirilir. | OZlik Dosyast

MEVZUAT

2547 sayili kanun
Ogretim Uyesi Disindaki Ogretim Elemani Kadrolarina Yapilacak Atamalarda Uyulacak Esaslar Hakkinda Y énetmelik

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Birsen YAVUZ Koray KULEYIN Prof. Dr. Mustafa MUTLUER
Ozliik Tsleri Enstitii Sekreteri Enstitii Miidiirii




"Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim,
Aydinlik Gelecek”
1

PUKO DONGUSU

Uygulama

Uygulama

Kontrol Etme

Uygulama

Uygulama

SORUMLU

Tlgili Personel

Tlgili Personel

Enstiti
Sekreteri/Enstitii
Miidiiri

Sorumlu Personel

Sorumlu Personel

T.C.

Sosyal Bilimler Enstitiisii

IS AKISI

‘Yabanci Uyruklu Ogretim Elemani Caligtinimasilgiemien Sureci

EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU

Dokiiman No. SSE/PER/006
Yayin Tarihi 02.01.2024
Revizyon Tarihi -

Revizyon No -

GZLUKTSLERT

REKTORLUK

YOK

Yabanci uyrukiu kiginin calismak

basvurusunun alinmas!

Enstitil Midiiri tarafindan adayin
bagvurduju pozisyona
uygunlugunun degeriendirimesi

Rday pozisyon

H L
o gin uygun mu’

Adaya bagvuru
olumsuz sonucunun
bidiiimesi

Evet

‘Adayin bagvurdugu pozisyona ait
degeriendrme sirecinin bagiatimas|

degedendrime
olumsLz sonucunun
bidiiimesi

Evet

Anabilim Dali Gorusi ve
‘Yonefim Kurulu Karar
alinmasi

[stedidi pozisyony igeren dilekgesi ile

Afama igin gerekl belgeler, Anabim Dal
v, Yonetim Kurulu Karan st yaz1 fle |—

[Reictoriuk

4
g uygun mi?
Hapr
Evet

Bagvury olumsuz

sonucunun adaya
bidiimesi

- 'd Ny
¢
imzalatimas ve gerekii |_ Calrsma

hargiann yatmimazinin
saflanmasi

SGK I3 Ging
‘Bildirgesmin
hazirianmasi

Rek Personel Daire
85k na goreve baslay s
vazsininyazimas:

enstiiye gonderiimes|

‘ Gaiigma
hazrianmasi ve
‘ Rektorluge

gonderimesi

Hayir

Bagvuru olumsuz
SonUCUNUN adayd

bdirimesi

FAALIYET/

ACIKLAMA

Dilekge ve formlar
alinir

Degerlendirme yapilir

Kurul karar1 alinir

SGK girisi yapilir

Rektorlige bildirilir.

DOKUMAN/
KAYIT

Dilekge Formlar

Kurul Karar1

SGK belgesi

EBYS

Ozliik Dosyast

MEVZUAT

2547 sayili Kanun. 34.mad.
Yabanc1 Uyruklu Ogretim Eleman Istihdamuyla flgili Usul ve Esaslar

HAZIRLAYAN

Birsen YAVUZ
Ozliik Tsleri

KONTROL EDEN

Koray KULEYIN
Enstitii Sekreteri

ONAYLAYAN

Prof. Dr. Mustafa MUTLUER
Enstitii Miidiiri
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EGE UNIVERSITESIi REKTORLUGU Eevﬁzyon ;arihi -
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"Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim,
Aydinlik Gelecek”
1

FAALIYET/ DOKUMAN/

PUKO DONGUSU SORUMLU IS AKISI ACIKLAMA KAYIT

Enstitimiz Kadrakarinda Goravlandirien idari Parsanlin lglem Sireci
QZLUK ISLER '- REKTORLUK
i
Bah
Uygulama Tlgili Personel Personelin Enstitiide EBYS
- Enstl kadroiannda goreve baslayis
E:ﬁ?::?y"ﬁm perdisnpermel] || Rektorliige bildirilir
: Eilrrﬂ!l yazesimin gl biirme
! elines|
f SGK Girisi yapilir SGK Belgesi
Kontrol Etme Enstitii Parsaneln SGKqgrgnn |~ |
Sekreteri/Enstitii & 43 SGK durum |
Miidiiri pincilamesain ‘
Jepimas §
* EBYS bildirimi yapilir
slvssamnde gy | |
s |
Uygulama Sorumlu Personel EmEn 3ptrIma |
Ozliik DosyasI
|
é
MEVZUAT
657 sayili Devlet Memurlart Kanunu
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Birsen YAVUZ Koray KULEYIN Prof. Dr. Mustafa MUTLUER
Ozliik Tsleri Enstitii Sekreteri Enstitii Miidiirii




"Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim,
Aydinlik Gelecek”
1

PUKO DONGUSU

Uygulama

Uygulama

Kontrol Etme

Uygulama

Uygulama

SORUMLU

Tlgili Personel

Tlgili Personel

Enstiti
Sekreteri/Enstitii
Miidiiri

Sorumlu Personel

Sorumlu Personel

T.C.

Sosyal Bilimler Enstitiisii

IS AKISI

Aday Memurun Temel EQitim-Hazirlayici EGIm ve StajDegeriendirme isiemieri Surect

EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU

Dokiiman No. SSE/PER/008
Yayin Tarihi 02.01.2024
Revizyon Tarihi -

Revizyon No -

BZLOK TSLERT

REKTORLUK

Teme! Egitim sinav
senucunun adaya
bildirimesi

sonucunun sdaya
bidrimesi

Stajda gececek

[Hazitayic Egitim sinav

Egitme alinmas:

r —Adayin Stal

Acay memurun Hazinayic

bidinimes

‘Staj Degerlendirme Balg:
haziranmas:

‘Asalet [@sdikd yapimas| steg!
ile birkikle Sta Ded

Staj sire sonunda Aday Memur

yapimas: taleni

ensiituye lietir

Eelg: Kioriuge

jesinin Rekiorl
gondenimest

Aday memura yemin belgesi
ve ust yazi il

Rektoriuge gonderimesi

FAALIYET/

ACIKLAMA

Aday memura temel
egitim bilgilendirmesi
yapilir

Aday memura Temel
Egitim sinav sonucunu
bildirilir

Aday memura
hazirlayici egitim
smav

Sonucu bildirilir

Staj Degerlendirme
Raporu hazirlanir

Yemin Belgesi
Imzalatilir

Rektorliige bildirilir

DOKUMAN/
KAYIT

Bildirim yazis1

Bildirim yazis1

Sinav sonucu
bildirimi

Staj
Degerlendirme
Raporu

Yemin Belgesi

EBYS

Ozliik dosyast

MEVZUAT

657 sayili kanunun 55.mad.

HAZIRLAYAN

Birsen YAVUZ
Ozliik Isleri

KONTROL EDEN

Koray KULEYIN
Enstitli Sekreteri

ONAYLAYAN

Prof. Dr. Mustafa MUTLUER
Enstiti Mudiri
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FAALIYET/
ACIKLAMA

DOKUMAN/
KAYIT

Enstitimiz Kadrolanndan Ayrian ani Personlin llem Srec i
CFLUK ISLER] REKTORLUK i
|
Z; faga
3: :
| |
| |
| |
]
Uygulama flgili Personel : Entty kadrolannds P?rsopelin Enstitii
Parsonein et |, | i pesaniin gorevinden ayrilist EBYS
ayrls azsini yazinas . yazzsn i ime Rektorliige bildirilir
| eflimas|
Kontrol Etme Enstiti *
Sekreteri/Enstitii :
Miidiirii |
Parsoneln 36K ghzmn| | SGK Aynhs Bildirgesi | SGK Belgesi
it SGK i E hazirlanir
guncelemezinn ,
Yapamasi |
Uygulama Sorumlu Personel E
é
1 1
Prescndl ey | EBYS sisteminden EBYS
steings porey | gikarthr
senlEndimas 5
Uygulama Sorumlu Personel fring 1
|
|
; Ozliik Dosyast
5.
|
|
MEVZUAT
657 sayili kanunu
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Birsen YAVUZ Koray KULEYIN Prof. Dr. Mustafa MUTLUER
Ozliik Isleri Enstitii Sekreteri Enstitii Miidiiri
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"Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim,
Aydinlik Gelecek”
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PUKO DONGUSU

SORUMLU

IS AKISI

Sosyal Bilimler Enstitiisii
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FAALIYET/

ACIKLAMA

DOKUMAN/
KAYIT

Emukliye Aynilan Personsln |slemien Sureci
OZLUK ISLERI REKTORLUK
S
Uygulama ilgili Personel
Parsonein smekiys Emeklilik Dilekgesi / Dilekge/ilgili
mﬂz ;;?“h;::f“zzr ilgili evraklar alinir evraklar
N - 4
Uygulama Tlgili Personel —
Farsonein it kesme Ilisik kesme belgesi ilisik Kesme
bekgesinin hazirlsnmasi haerlanlr be]gesi
—_—
Kontrol Etme Enstiti o .
Sekreteri/Enstitii por i i act | | Rektorliige bildirilir | EBYS
Muiidiira Fektoriuk Farsongl Dars yazzinen gl binme
Bisk 'nd plindirilmesi ilifimesi
Ty
Uygulama Sorumlu Personel F;,";f:{;"!,'ﬂ.,ﬁﬁi!ﬁ?ﬁ“ . SGK Aynilis bildirgesi | SGK Belgesi
Fiazslanimas| hazirlanir
sizteminde [jﬂl'l!-'-l'
senlandumas) EBYS ayrilis1 yapilir EBYS
Uygulama Sorumlu Personel eIz
—
Perzanala ﬂl’:&-ﬂﬁlr’lll"l
a;'nle kaldinimas
Ozliik Dosyasi arsive Ozliik Dosyas1
o kaldirilir Arsiv
MEVZUAT
657 sayili kanun
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Birsen YAVUZ Koray KULEYIN Prof. Dr. Mustafa MUTLUER
Ozliik Isleri Enstitii Sekreteri Enstitii Miidiiri




