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Prosesin Amaci
Misyon & Vizyon
Sosyal Bilimler Enstitiisiiniin misyonu;

Yiriitiilen lisansiistii programlarda, 6grenci merkezli bir yaklasimla, alaninda meydana gelen gelismeleri yakindan izleyen,
lilke ve diinya gergeklerine duyarli, evrensel olgiide bilgi iiretme kapasitesine sahip ayni zamanda mesleki ve kiiltiirel
anlamda donanimli, sorgulayan ve ¢oziimler iireten bireyler yetistirilmesi amaciyla gerekli faaliyetlerin koordineli bir sekilde
yiirtitiilmesidir.

Sosyal Bilimler Enstitiisiiniin vizyonu;

Alaninda 6ncii, 6grenci odakli, ulusal ve uluslararasi yapilar dahilinde isbirligi aglar1 olusturan, disiplinlerarasi ¢aligmalara
onem veren, uluslararasi alanda kabul géren programlara sahip ve evrensel degerlere bagh siirdiiriilebilir bir egitim kurumu
olmaktir.

2547 Sayill Yiiksekogretim Kanunu uyarinca diizenlenen Ege Universitesi Egitim -Ogretim Yonetmelik ve
yonergelerine gore; Ege Universitesi dgrencilerinin kesin kayitlarindan mezuniyetlerine kadar olan islemlerini, kanun
ve yonetmelikler c¢ergevesinde dogru, giivenilir ve eksiksiz olarak yapmak, Ogrenciler ile ilgili yapilmasi gereken
yenilik ve degisiklikler i¢in Egitim Komisyonu ve Senatoya onerilerde bulunmak, Egitim Komisyonu ve Senato
tarafindan alinan kararlar1 uygulamak. Teknolojik gelismeleri izlemek, hizmet kalitesi yoniinden tiim 6grencilerimize
hizli ve esit hizmet vererek, Universitemize bagh fakiilte, yiiksekokul, meslek yiiksekokulu ve enstitiilerde egitim-
Ogretim anlaminda koordinasyon gorevini yiiriitmektir.

Adres : Ege Universitesi Sosyal Bilimler Telefon : 02323112044 Sayfal/7
Enstitiisti 35100 Merkez Kampiis .
Bornova / IZMIR Internet Adresi :  sosbilen@ege.edu.tr

E-Posta : sosbilen@mail.ege.edu.tr
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GZTF Analizi SWOT)

Giiclii Yonler

» Birimimize verilen gorevlerin Kurumun amag¢ ve hedefleri dogrultusunda; ekonomiklik, etkinlik,
verimlilik ve kalite ilkeleri ile Universitenin temel degerlerine ve mevzuata uygun olarak yasal siiresi
igerisinde yerine getirmesi.

Ogrenciye yerinde hizmet sunulmasi ve hizmetin basvuru esnasinda yerine getirilmesi.

Birimimiz personelinin Universitemizin iist diizey kurum ve birim amirleri ile is ve sorunlar hakkinda
birebir rahat goriisebilmesi.

Takim ¢aligmasi yapilmasi.

Katilimc, seffaf, yeniliklere ve gelisime agik, en iyi hizmeti sunmay1 hedefleyen, takim galismasini ve
Bagkanligimizi destekleyen bir {ist yonetimin olmasi.

Personelin is tecriibesi ve bilgi yoniinden birbirini desteklemesi.

Calisanlarimizin giiler yiizlii, dinamik, arastirmaci, hosgoriilii, paylasimei, 6zverili, istekli, sorumluluk
duygusu gelismis, 6grenmeye acik ve bilgi diizeyinin yiiksek olmasi.

Kalite yonetim anlayisinin benimsenmesi sebebiyle hizmetlerin gelistirilmesi ve sunumuna yonelik
siirekli yenilesme anlayiginin benimsenmesi.

Problem ¢6zebilme kabiliyetinin yliksek olmasi ve sorunlar karsisinda 6zgiin alternatif ¢oziimler
iiretilebilmesi.

Islerin hizl, diizenli, dikkatli ve mevzuatlara uygun bir sekilde yapilmasi.

Personelimizin elektronik ortamda tam donanimli, rahat ve verimli ¢alisabilmesi.

VYV VYV Y VV YV VYV

Zayif Yonler

» Yetistirilmis olan idari personelin baska birimlere génderilmesi.
> Idari personel alimlariyla ilgili olarak kontenjanlarin az olmasi ve gelen personelin de bilingli ve
1$
odakl1 olmay1s1
» Emekli olmasi gereken personelin emeklilik moduna girerek saglikli is yapmamasi ve eleman
fazlalig1 olarak goriilmesi
> Ogrenci Bilgi Yénetim Sisteminin kapasite agisindan yetersiz kalmast.

Tehditler

> Ayrilan personel yerine yeni personel gelmemesi ile birlikte is gesitliliginin artmasi
» Ogrenci Bilgi Yonetim Sisteminin geligsen teknolojileri karsilama konusunda yetersiz kalmasi.

Firsatlar

Universitemizin teknolojik gelismelere agik olmasi ve bu konudaki taleplere sicak bakmasi
Kurum igi birimler ve diger kamu kurum ve kuruluslariyla iyi is iligkilerinin kurulmus olmast,
Dekanlik Makami ve diger list yonetimle her zaman iletigim iginde olabilmemiz,

Teknolojiyi taniyan ve teknolojiden yararlanmaya hevesli ve azimli kadromuzun olmasi,

VVYVYY
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Prosesin Girdileri

e Mevzuatlar

Caligsanlar (akademik, idari personel, sozlesmeli personel ile siirekli is¢i)

Proses Faaliyetleri

Faaliyeti Ad1 Ogrenci Isleri

Faaliyetin Sorumlusu

Miidiir
Tim Sorumlu Kisiler

e TEMEL iS VE SORUMLULUKLAR

» Lisansiistii egitim-6gretim faaliyetlerinin yiiriitiilmesi

>
>
>
>
>
>
>
>
>
>
>
>
>
>
>
>
>
>
>
>
>
>
>
>
>

Ders Programlarinin Hazirlanmasi

Egitim Planlarinin Hazirlanmasi

Yeni Kayitlanan 6grencilere sahsi dosya hazirlanmasi

Ders kayitlanmasi

Danisman Atamasi

Kayit Dondurma islemleri

Ozel Ogrenci islemleri

Muafiyet islemleri

Ders ve Sinav Programlarinin Belirlenmesine iliskin islemler

Sinav itiraz islemleri

Sinav Mazeret / Rapor Islemleri

Zamaninda girilemeyen notlarin EBYS sistemine giris islemleri
Ogrencilerinin Kayit Silme islemleri

Ogretim Uyesi Sinav Ciktilarinin istenmesi ve dosyalanmasi

Mezuniyet asamasina gelen dgrencilerin islemleri

Kismi Zamanli Calisan Ogrenci isleri

Ogrencilerin Bireysel Yazisma Talepleri

Ogrenci Belgesi ve Transkript Basimi

Mahkeme kararlariyla ilgili Hukuk Musavirligi ile yazismalarin yiratilmesi.
Akademik Takvim Taslaginin hazirlanmasi ile ilgili islemleri yaritilmesi

Oz Degerlendirme Raporu, Faaliyet Raporu ve birime iliskin istatistiki raporlarin hazirlanip sunulmasi.

YOKSIS Veri Girisleri
Canli Destek
Ulusal ve Uluslararasi Degisim Programlari

Bunlarin disinda enstitii sekreterimiz ve mudirlerimiz tarafindan gérev alani ile ilgili verilen diger isleri

kanun yonetmelik ve kurallar dahilinde yapmak.

Proses Ciktilari

¢ Web sayfasinda yer alan ilan ve duyurular,
®  Enstitl Yonetim Kurulu Kararlari,

Adres

Ege Universitesi Sosyal Bilimler Telefon : 02323112044
Enstitiisti 35100 Merkez Kampiis .
Bornova / IZMIR Internet Adresi :  sosbilen@ege.edu.tr

E-Posta : sosbilen@mail.ege.edu.tr
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Raporlar,
Yazismalar,
Personel,
E-postalar,

Toplanti Tutanaklari

Kontrol Kriterleri

Mevzuatlar,

Mevzuatlar,

Ozliik Dosyalart,

EBYS,

Yillik faaliyet raporu,

Performans Programi raporlamalari,
Birim ici toplantilar,

Enstitli web sayfasi,

Performans Kriterleri
Paydas memnuniyet diizeyi.

Kullanilan is Akis Semalar:

Kullanilan Dis Kaynakh Dokiimanlar

Mevzuat

Adres : Ege Universitesi Sosyal Bilimler Telefon
Enstitiisti 35100 Merkez Kampiis .
Bornova / IZMIR Internet Adresi

E-Posta

0232 3112044

sosbilen@ege.edu.tr

sosbilen@mail.ege.edu.tr
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Sosyal Bilimler Enstitiisiiniin calismalarinda takip ettigi mevzuat asagida siralanmistir:

> Resmi Gazete
» Mevzuat Bilgi Sistemi

YONETMELIKLER:

Ege Universitesi Lisansiistii Egitim-Ogretim YOnetmeligi

>

YV VYV

Kamu Idarelerince Hazirlanacak Stratejik Planlar ve Performans Programlari ile Faalivet Raporlarina iliskin Usul
ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik

Lisans Ustii Egitim-Ogretim Enstitiilerinin Teskilat ve isleyis Yonetmeligi
Lisansiistii Egitim ve Ogretim Yonetmeligi (YOK)

Resmi Yazismalarda Uyulacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik
Yiiksekdgretim Kurumlari Ogrenci Disiplin Yonetmeligi

YONERGELER;

Ege Universitesi Degisim Programlari Yonergesi

» Ege Universitesi Ogrenci Kayit-Kabul islemlerine iliskin Yonerge

» Ege Universitesi Ogrenci Senatosu Yénergesi

» Ege Universitesi Ozel Ogrenci Yonergesi

» Ege Universitesi Yazisma Usul ve Esaslari ile imza Yetkileri ve Yetki Deveri Yonergesi

» Ege Universitesi Yurt Disindan Ogrenci Kabulii Esaslarina iliskin Yonerge

» Lisanstistii Tezlerin Elektronik Ortamda Toplanmasi, Diizenlenmesi ve Erisime Acilmasina iliskin Yonerge
USUL ve ESASTLAR:

> Ege Universitesi 100/2000 YOK Doktora Burslarina iliskin Uygulama Esaslari

» Ege Universitesi 2023-2024 Egitim Ogretim Yili Lisansiistii Programlarinda Ogrenim Géren Ogrencilerden

Alinacak Katki Paylari/Ogrenim Ucretleri ve Ucretlere iliskin Esaslar

» Ege Universitesi 7417 Sayili Kanuna iliskin Basvuru, Kayit, intibak ve Yatay Gecis Uygulama Esaslari

» Ege Universitesi Sosyal Bilimler Enstitiisii Ust Kurullari Calisma Usul ve Esaslari

» Yiiksekdégretim Kurumlarinda Uzaktan Ogretime iliskin Usul ve Esaslar

» Yiksekogretim Kurumlarinda Yiritiilen Tezsiz Yiksek Lisans Programlari Uygulama Esas ve Usulleri

Kullanilan Formlar (Listeler, Planlar, Cizelgeler, Prosediirler, Talimatlar, El Kitaplari, Kilavuzlar)

Formlar
Personel Formlarn
Adres : Ege Universitesi Sosyal Bilimler Telefon : 02323112044 Sayfa5/7
Enstitiisti 35100 Merkez Kampiis X
Bornova / IZMIR Internet Adresi :  sosbilen@ege.edu.tr

E-Posta : sosbilen@mail.ege.edu.tr
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https://www.yok.gov.tr/Documents/Kurumsal/strateji_dairesi/mevzuat/Y%C3%BCksek%C3%B6%C4%9Fretim%20Kurumlar%C4%B1nda%20Y%C3%BCr%C3%BCt%C3%BClen%20Tezsiz%20Y%C3%BCksek%20Lisans%20Programlar%C4%B1%20Uygulama%20Esas%20ve%20Usulleri.pdf
https://www.yok.gov.tr/Documents/Kurumsal/egitim_ogretim_dairesi/Uzaktan_ogretim/yuksekogretim-kurumlarinda-uzaktan-ogretime-iliskin-usul-ve-esaslar.pdf
https://sosbilen.ege.edu.tr/files/sosbilen/icerik/Hakkimizda/Mevzuat/180175.pdf
https://oidb.ege.edu.tr/files/oidb/icerik/ege_uygulama_esaslari.pdf
https://sosbilen.ege.edu.tr/files/sosbilen/icerik/Hakkimizda/Mevzuat/EU20232024Lisansust.pdf
https://sosbilen.ege.edu.tr/files/sosbilen/icerik/Hakkimizda/Mevzuat/EU20232024Lisansust.pdf
https://oidb.ege.edu.tr/files/oidb/icerik/05-04-2022-100-2000-UsulEsaslar.pdf
https://tez.yok.gov.tr/UlusalTezMerkezi/tezTeslimKilavuz.jsp
https://oidb.ege.edu.tr/tr-6690/yurt_disindan_ogrenci_kabul_yonergesi.html
http://yaziisleri.ege.edu.tr/files/yaziisleri/icerik/EgeUniversitesiYazismaUsulveEsaslariIleImzaYetkileriVeYetkiDevriYonergesi.pdf
https://oidb.ege.edu.tr/tr-6679/ozel_ogrenci_yonergesi.html
https://oidb.ege.edu.tr/files/oidb/icerik/2022_ogrenci_senoto_yonergesi.pdf
https://oidb.ege.edu.tr/files/oidb/icerik/kayit_kabul_yonergesi.pdf
https://oidb.ege.edu.tr/files/oidb/icerik/files/yonergeler/degisim_programi.pdf
https://www.mevzuat.gov.tr/mevzuat?MevzuatNo=16532&MevzuatTur=7&MevzuatTertip=5
https://www.mevzuat.gov.tr/mevzuat?MevzuatNo=2646&MevzuatTur=21&MevzuatTertip=5
https://www.mevzuat.gov.tr/mevzuat?MevzuatNo=21510&MevzuatTur=7&MevzuatTertip=5
https://www.mevzuat.gov.tr/File/GeneratePdf?mevzuatNo=10165&mevzuatTur=KurumVeKurulusYonetmeligi&mevzuatTertip=5
https://www.mevzuat.gov.tr/mevzuat?MevzuatNo=38547&MevzuatTur=7&MevzuatTertip=5
https://www.mevzuat.gov.tr/mevzuat?MevzuatNo=38547&MevzuatTur=7&MevzuatTertip=5
https://www.mevzuat.gov.tr/mevzuat?MevzuatNo=40401&MevzuatTur=8&MevzuatTertip=5
https://www.mevzuat.gov.tr/
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» PF001 Yoénetim Kurulu Oncesi Evrak Kontrol Formu

» PF 002 Yeterlik Sinavi Kontrol Formu

» PF 003 Tez Savunma Sinavi Kontrol Formu

Akademik Personel Formlari

AF001 Not Duzeltme Talep Formu

AF002 Yurtici Gecici Gorev Yollugu Bildirim Formu
AF003 Acilan Ders Formu

AF004 Sinav Dénemi Ek Ders Ucret Formu

Ders Degisikligi Formu

YV VVVY

\ 4

Ders icerikleri Formu -Tiirkce/ingilizce

» Egitim Plani

» Kosul Kontenjan Formu (YENI)

> Lisanistii Not Giris islemleri Kilavuzu
> Yeni Ders Onerisi Formu
= Mulakat Tutanagi

= Lisansisti Yazili Sinav Kagidi

> LisansUstl Milakat Tutanagi

» Yok 100/2000 Doktora Bursu Akademik Gelisime Raporu

» YOK 100/2000 Doktora Bursu Basvuru Formu

Ogrenci isleri Formlari

OIF 001 Erasmus ile Giden Ogrenci Formu

OIF 002 Ders Muafiyeti Talep Formu
OIF 003 Yatay Gegis Basvuru Formu

OIF 004 Ozel OFrenci Basvuru Formu (Enstitiiye Gelen)

OIF 005 Ozel Ogrenci Basvuru Formu (Enstitiiden Giden)

OIF 006 Kayit Dondurma (Ogdrenime Ara Verme) Talep Formu

vV V V VYV VY V
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https://sosbilen.ege.edu.tr/files/sosbilen/icerik/Formlar/Ogrencisleri/OIF_006_Kayit_Dondurma_Ara_Talep_Formu_23112023.docx
https://sosbilen.ege.edu.tr/files/sosbilen/icerik/Formlar/Ogrencisleri/OIF_005_Ozel_Ogrenci_Basvuru_Formu_giden_23112023.docx
https://sosbilen.ege.edu.tr/files/sosbilen/icerik/Formlar/Ogrencisleri/OIF_004_Ozel_Ogrenci_Basvuru_Formu_Gelen_23112023.docx
https://sosbilen.ege.edu.tr/files/sosbilen/icerik/Formlar/Ogrencisleri/OIF_003_Yatay_Gecis_Basvuru_Formu_23112023.docx
https://sosbilen.ege.edu.tr/files/sosbilen/icerik/Formlar/Ogrencisleri/OIF_002_Ders_Muafiyeti_Talep_Formu_23112023.docx
https://sosbilen.ege.edu.tr/files/sosbilen/icerik/Formlar/Ogrencisleri/OIF_001_Erasmus_Ile_Giden_Ogrenci_Formu_23112023.docx
https://sosbilen.ege.edu.tr/files/sosbilen/icerik/Formlar/Akademik/yokdoktoraburs1002000.docx
https://sosbilen.ege.edu.tr/files/sosbilen/icerik/Formlar/Akademik/LUMulakatSKagidi.doc
https://sosbilen.ege.edu.tr/files/sosbilen/icerik/Formlar/Akademik/LUYaziliSinavKagidi.doc
https://sosbilen.ege.edu.tr/files/sosbilen/icerik/Formlar/Akademik/SBE_KontenjanTeklifFormu2023.xlsx
https://sosbilen.ege.edu.tr/files/sosbilen/icerik/Formlar/Akademik/egitim_plani_12032021.xlsx
https://sosbilen.ege.edu.tr/files/sosbilen/icerik/Formlar/Akademik/2021_2022_ders_degisiklik_formu.xlsx
https://sosbilen.ege.edu.tr/files/sosbilen/icerik/Formlar/Akademik/AF_004_Final_Sinav_Ucret_Formu.xlsx
https://sosbilen.ege.edu.tr/files/sosbilen/icerik/Formlar/Akademik/AF_003_Acilan_Ders_Formu_12122023.docx
https://sosbilen.ege.edu.tr/files/sosbilen/icerik/Formlar/Akademik/AF_002_Yurtici_Gecici_Gorev_YBF_17012022.docx
https://sosbilen.ege.edu.tr/files/sosbilen/icerik/Formlar/Akademik/AF_001_Not_Duzeltme_Talep_Formu_12012022.docx
https://sosbilen.ege.edu.tr/files/sosbilen/icerik/Formlar/Personel/PF003Tez_Savunma_Sinavi_Kontrol_Listesi_08012024.doc
https://sosbilen.ege.edu.tr/files/sosbilen/icerik/Formlar/Personel/PF002Yeterlik_Sinavi_Kontrol_Listesi_08012024.doc
https://sosbilen.ege.edu.tr/files/sosbilen/icerik/Formlar/Personel/PF001Yonetim_Kurulu_Oncesi_Evrak_Kontrol_Formu_08012024.docx
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> OIF 007 Kayit Yenileme Formu

Kullanilan Diger Dokiimanlar (Yonergeler, Yonetmelikler, Usul ve Esaslar, Raporlar, Planlar,

Programlar)

Ege Universitesi Hizmetici Egitim Y&nergesi

Birim Faaliyet Raporu
Birim Stratejik Plani
Performans Programi

I¢ Kontrol Eylem Plan
Kayit Ortamm
EBYS
MYS
EKAP
PBYS
Birim Arsivi
E-Biitce
Baskanlik Kayitlari
REVIZYON BILGILERI
Revizyon Revizyon
i Revizyon Aciklamasi
No Tarihi y ¢
26.12.202 :
1 Ik yayin.
4
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Nehir CiM Koray KULEYIN Prof.Dr. Mustafa MUTLUER
Bilgisayar isletmeni Enstitii Sekreteri Enstitii Miidiirti
Adres Ege Universitesi Sosyal Bilimler Telefon 0232 3112044 Sayfa7 /7
Enstitiisti 35100 Merkez Kampiis .
Internet Adresi sosbilen@ege.edu.tr

Bornova / IZMIiR

E-Posta

sosbilen@mail.ege.edu.tr
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https://sosbilen.ege.edu.tr/files/sosbilen/icerik/Formlar/Ogrencisleri/OIF_007_Kayit_Yenileme_Ders_Ekleme_Cikarma_Formu_23112023.docx

