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Prosesin Adi Yazi ve Kurul Isleri

Prosesin Tiiri | Ana Proses Proses | Alt Proses

Pr hibi v e

oses Sahibi/ Miidiir
Sorumlusu
Etkiledigi Prosesler Tiim sorumlu kisiler

Etkilendigi Prosesler  Tiim sorumlu kisiler

Prosesin Amaci

Yonetim Kurulu glindeminin olusmasi, toplanmasi ve kararlarin alinmasi; Posta ve kargo ile gelen evraklarin dogru,
diizenli bir sekilde takibinin yapilmasi;

GZTF Analizi (SWOT)

Gucla Yonler

1. Universitenin temel degerlerine ve mevzuata uygun olarak yasal siiresi icerisinde yerine getirmesi.

2. Enstitimiz blinyesinde bulunan idari, akademik ve 6grenciler hakkinda gerekli gériilen mevzuat cercevesinde
goriisebilmesi.

3. Mevzuata uygun olarak yasal stiresi icerisinde dagitimin ve géonderimlerin yerine getirmesi.

4, Enstitiimiizde bulunan idari, akademik ve 6grenciler hakkinda gerekli gériilen mevzuat cercevesinde postalarin
goénderilmesi, alinmasi ve dagitimi.

Zayif Yonler
1- Toplanti yeter sayisinin saglanamamasi.
2- Glinldk takip yapilmadigi takdirde postalarin yigilmasi, takibin zorlasmasi.

Tehditler
1- Gerginlik
2- Postanin kaybolma ihtimali.

Firsatlar

1. Kurum ici birimler ile iyi is iliskilerinin kurulmus olmasi.
2. Kurum ici birimler ve posta dagiticisi ile iyi is iliskilerin kurulmus olmasi nedeniyle rahat giivenilir olarak teslim.

Prosesin Girdileri

Toplantilar
Yénetim Kurulu ve Fakiilte Kurulu Uyeleri
Mevzuatlar
Hazirlayan Kontrol Onay
Nehir CiM Koray KULEYIN Prof.Dr. Mustafa MUTLUER
Bilgisayar isletmeni Enstiti Sekreteri Enstitii Midiir
Adres : Ege Universitesi Sosyal Bilimler Telefon : 02323112044
Enstitiisti Merkez Kampiis, 35100 .
Bornova / IZMIR Internet Adresi : www.sosbilen@ege.edu.tr

E-Posta : sosbilen@mail.ege.edu.tr
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M =

ilgili birim ve kisiler
EBYS Yazismalari
Gelen ve Giden Posta

Faaliyetin Adi

.
.

Faaliyetin  Sorumlusu

Proses Ciktilar:

Proses Faaliyetleri

Yazi ve Kurul Isleri

Miuidiir
Esntiti Sekreteri

Enstitii Kurulu ve Enstitii Yonetim Kurulu Uyeleri

o Fakdlte kurulu ve Fakiilte yonetim kurulu Giyeleri imza listesi.
o Kurul evraklarinin imzalanip dosyalanmasi.

e Gonderilen postalar icin hazirlanan zimmetlerin dosyaya kaldirilmasi.
e Zimmet karsiligi gelen postalarin deftere islenmesi.

Kontrol Kriterleri

® 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu

® 2547 sayih Yiksekdgretim Kanunu

e Ege Universitesi Lisansiistii Egitim Ogretim Yonetmeligi
® 6475 Posta Hizmetleri Kanunu

® Diger mevzuat hiikiimleri.

Performans Kriterleri

e Yapilan islemlerin dogrulugu.

® Proses Sartlarina 100/100 uyum saglamak.

Kullanilan is Akis Semalar1

Kullanilan D1y Kaynakh Dokiimanlar

657 Devlet Memurlart Kanunu
2547 Yiksekogretim Kanunu
6698 Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu

Kullamilan Formlar (Listeler, Planlar, Cizelgeler, Prosediirler, Talimatlar, El Kitaplari, Kilavuzlar)

Formlar
Hazirlayan Kontrol
Nehir CiM Koray KULEYIN
Bilgisayar isletmeni Enstiti Sekreteri
Adres : Ege Universitesi Sosyal Bilimler Telefon
Enstitiisti Merkez Kampiis, 35100 .
Bornova / IZMIR Internet Adresi
E-Posta

Onay
Prof.Dr. Mustafa MUTLUER
Enstiti Madir

0232 3112044

www.sosbilen@ege.edu.tr

sosbilen@mail.ege.edu.tr
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1. PF001 Yonetim Kurulu Oncesi Evrak Kontrol Formu

2. PF 002 Yeterlik Sinavi Kontrol Formu

3. PF 003 Tez Savunma Sinavi Kontrol Formu

Kullanilan Diger Dokiimanlar (Yonergeler, Yonetmelikler, Usul ve Esaslar, Raporlar, Planlar,

Programlar)

657 sayili Devlet Memurlari Kanunu
2547 sayih Yiiksekdgretim Kanunu
6475 Posta Hizmetleri Kanunu
Diger mevzuat hikimleri.

Kayit Ortamm
EBYS

REVIZYON BiLGILERI

Revizyon Revizyon
No Tarihi
1 26.12.202
4

Hazirlayan
Nehir CiM
Bilgisayar Isletmeni

Adres : Ege Universitesi Sosyal Bilimler
Enstitiisti Merkez Kampiis, 35100
Bornova / IZMIiR

Revizyon Aciklamasi

Ik yaymn.

Kontrol
Koray KULEYIN
Enstiti Sekreteri

Telefon
internet Adresi

E-Posta

Onay

Prof.Dr. Mustafa MUTLUER
Enstitii Midir

0232 3112044

www.sosbilen@ege.edu.tr

sosbilen@mail.ege.edu.tr
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https://sosbilen.ege.edu.tr/files/sosbilen/icerik/Formlar/Personel/PF003Tez_Savunma_Sinavi_Kontrol_Listesi_08012024.doc
https://sosbilen.ege.edu.tr/files/sosbilen/icerik/Formlar/Personel/PF002Yeterlik_Sinavi_Kontrol_Listesi_08012024.doc
https://sosbilen.ege.edu.tr/files/sosbilen/icerik/Formlar/Personel/PF001Yonetim_Kurulu_Oncesi_Evrak_Kontrol_Formu_08012024.docx

