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Bu görev tanımı formu; 26.12.2007 tarihli ve 26738 sayılı Resmi Gazetede yayımlanan “Kamu İç Kontrol 
Standartları Tebliği” uyarınca, tüm kamu idarelerinde tutarlı, kapsamlı ve standart bir kontrol sisteminin kurulması 
ve uygulanması amacıyla hazırlanmıştır. 

Birim Adı Sosyal Bilimler Enstitüsü 

Alt Birim Adı Enstitü Müdürlüğü 

Görev Alanı 

Ege Üniversitesi üst yönetimi tarafından belirlenen amaç ve ilkeler doğrultusunda; 
Enstitünün vizyonu ve misyonu çerçevesinde, birimin tüm faaliyetleri ile ilgili, 
etkinlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yürütülmesi amacıyla, çalışmalar yapar. 
Enstitünün ve bağlı birimlerinin öğretim kapasitesinin rasyonel bir şekilde 
kullanılmasını ve geliştirilmesini, gerektiği zaman güvenlik önlemlerinin alınmasını, 
öğrencilere gerekli sosyal hizmetlerin verilmesini, eğitim-öğretim, bilimsel araştırma 
ve yayın faaliyetlerinin düzenli bir şekilde yürütülmesini, bütün faaliyetlerin gözetim 
ve denetiminin yapılmasını, takip ve kontrol edilmesini ve sonuçlarının alınmasını 
sağlar. 

Temel Görev ve 
Sorumlulukları 

• 2547 Sayılı Yükseköğretim Kanununun 19. maddesinde belirtilen görevleri 
yapar.  

• Enstitüdeki akademik ve idari işlevlerin en iyi şekilde yerine getirilmesi 
hususunda nihai yetki ve sorumluluğa sahiptir.  

• Enstitünün tüzel kişiliğini temsil eder. Enstitünün vizyon ve stratejisini 
belirleyerek gerçekleştirilmesini takip eder.  

• Enstitü Üst Kurullarına (Enstitü Kurulu ve Enstitü Yönetim Kurulu) başkanlık 
eder, Enstitü kurullarının kararlarını uygular ve Enstitü birimleri arasında düzenli 
çalışmayı sağlar. 

• Her öğretim yılı sonunda ve istendiğinde Enstitü genel durumu ve işleyişi 
hakkında Rektöre rapor verir. 

• Enstitü ödenek ve kadro ihtiyaçlarını gerekçesi ile birlikte Rektörlüğe bildirir, 
Enstitü bütçesi ile ilgili öneriyi Rektörlüğe sunar. 

• Enstitü birimleri ve her düzeydeki personeli üzerinde genel gözetim ve denetim 
görevini yapar. 

• Enstitü ve bağlı birimlerinin öğretim kapasitesinin rasyonel bir şekilde 
kullanılmasında ve geliştirilmesinde gerekli önlemlerini alır. 

• Öğrencilere gerekli sosyal hizmetleri sağlar.  
• Eğitim-öğretim, bilimsel araştırma ve yayın faaliyetlerini düzenli bir şekilde 

yürütür.  
• Bütün faaliyetlerin gözetim ve denetiminin yapılmasında, takip ve kontrol 

edilmesinde ve sonuçlarının alınmasında rektöre karşı birinci derecede 
sorumludur. 

• 2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu ile kendisine verilen diğer görevleri yapar.  
• 5018 sayılı kanun çerçevesinde yapması gereken diğer işlemler konusunda 

sorumluluk sahibidir. 
• Üst yönetim tarafından verilen diğer görev ve sorumlulukları yerine getirir. 

Yasal Dayanaklar  

• 657 sayılı Devlet Memurları Kanunu 
• 2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu 
• 2914 sayılı Yükseköğretim Personel Kanunu 
• 5018 sayılı Kamu Mali Yönetim ve Kontrol Kanunu 
• 6698 sayılı Kişisel Verilerin Korunması Kanunu 
• Üniversitelerde Akademik Teşkilât Yönetmeliği 
• Yükseköğretim Üst Kuruluşları ile Yükseköğretim Kurumları idari Teşkilatı 
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