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Bu gorev tammmi formu; 26.12.2007 tarihli ve 26738 sayili Resmi Gazetede yayimlanan “Kamu I¢ Kontrol
Standartlart Tebligi” uyarinca, tim kamu idarelerinde tutarli, kapsamli ve standart bir kontrol sisteminin kurulmasi
ve uygulanmasi amaciyla hazirlanmistur.

Birim Adi Sosyal Bilimler Enstitusu

Alt Birim Ad1 Enstitii Miidiir Yardimeiligi-2

Ege Universitesi {ist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkeler dogrultusunda;
Enstitlinin vizyonu ve misyonu cercevesinde, birimin tum faaliyetleri ile ilgili,
etkinlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yiriitiilmesi amaciyla, ¢alismalar yapar.
Gorev Alam Miidiir tarafindan, kurum iginde gorevli 6gretim tiyeleri arasindan ii¢ yilligina atanir.
Miidiiriin gérev siiresi sona erdiginde, Miidiir Yardimcisinin da gorevi kendiliginden
sona erer. Miidiiriin akademik ve idari faaliyetleri ile ilgili verdigi goérevleri ilgili
yasal mevzuat kapsaminda yerine getirir.

e Enstitii Mudiiriiniin olmadigi zamanlarda yerine vekalet eder.

e Goreviyle ilgili evrak, esya, arag ve gerecleri korur ve saklar.

e Enstitii Ust Kurullarina (Enstitii Kurulu ve Enstitii Yénetim Kurulu) katilir.

e Enstiti politika ve stratejilerinin belirlenmesi yoniinde gerekli caligmalara

yardimc1 olur.

Gerektigi zaman giivenlik 6nlemlerinin alinmasinda yardimeci olur.

o Enstitii Prosediirlerinin uygulama alanlarinda belirtilen faaliyetleri yerine getirir.

e Uluslararas1 6grenci, 6grenim hareketliligi ve staj hareketliligi ile ilgili islemleri

Temel Gorev ve yuratar.

Sorumluluklar: e Enstitii Kalite Gelistirme ¢aligmalari i¢in kurullarin olusturulmasini saglar ve bu
calismalarin yiiritiilmesinde Miidiire yardime1 olur.

e Kalite Gelistirme ¢aligmalarinin yillik raporlarinin hazirlanmasim ve Miidiirliige
sunulmasini saglar.

e Arsiv, istatistik ve veri tabani ¢aligmalarinin saglikli bir sekilde yiiriitilmesini
saglar.

o 2547 sayil Yiiksekogretim Kanunu ve ilgili diger Yonetmeliklerde belirtilen

diger gorevleri yapar.

Mudur tarafindan verilen diger gérev ve sorumluluklari yerine getirir.

657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu

2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu

2914 sayil1 Yiiksekdgretim Personel Kanunu

5018 sayili Kamu Mali Yonetim ve Kontrol Kanunu

6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu

Universitelerde Akademik Teskilat Yonetmeligi

Yiiksekdgretim Ust Kuruluslari ile Yiiksekogretim Kurumlari idari Teskilati
Hakkindaki Kanun Hiikmiindeki Kararname

Yasal Dayanaklar

HAZIRLAYAN _ KONTROL EDEN ONAYLAYAN
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