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Bu gorev tammmi formu; 26.12.2007 tarihli ve 26738 sayili Resmi Gazetede yayimlanan “Kamu I¢ Kontrol
Standartlart Tebligi” uyarinca, tim kamu idarelerinde tutarli, kapsamli ve standart bir kontrol sisteminin kurulmasi
ve uygulanmasi amaciyla hazirlanmistur.

Birim Ad1

Sosyal Bilimler Enstitusu

Alt Birim Ad1

Enstitii Anabilim Dali Bagkanlig1

Gorev Alam

Ege Universitesi {ist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkeler dogrultusunda;
Enstitlinin vizyonu ve misyonu cercevesinde, birimin tim faaliyetleri ile ilgili,
etkinlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yuriitiilmesi amaciyla, ¢alismalar yapar.
Fakiiltelerin ve Konservatuvarlarin boliim baskanlari, ayn1 zamanda enstitii anabilim
veya enstitli anasanat dalimin da baskanidirlar. Kurulan disiplinlerarasi anabilim
dallarinin baskanlarinin atamasi, ilgili dekanlarin gortsleri alinarak, Enstitii Muidiirii
tarafindan yapilir ve bilgi icin Rektorliige bildirilir. Enstitii anabilim dali baskanlari,
fakiiltelerde boliim baskanlarina verilen gorevleri enstitii bakimindan yerine getirirler.

Temel Gorev ve
Sorumluluklar

e Anabilim dalinin egitim — Ogretim ve arastirma faaliyetlerinin dizenli
yiirtitiilmesini saglar ve aksakliklari 6nlemek i¢in gerekli 6nlemleri alir.

o  Enstitii Kurulu toplantilarina katilarak Anabilim Dalin1 temsil eder.

e Programlarla ilgili her tirlG faaliyetin dizenli ve verimli olarak ydrdtilmesini
saglar.

e Enstitl ile ilgili koordinasyonu saglar.

e Anabilim Dalimin ders dagilimmi 6gretim elemanlar1 arasinda dengeli ve makul
bir sekilde yapilmasini saglar.

e Gorevinde bulunmadigi zaman yerine vekil birakir.

e Yeni agilacak ve donemde okutulacak dersleri anabilim dali kurulunda goriiserek
Enstitlye teklif eder.

e Danigman atamalarimi akademik kurulda goriiserek Enstitiiye teklif eder.

e Yiiksek lisans ve doktora kontenjanlarin1 akademik kurulda goriiserek Enstitliye
oOnerir.

e Yiiksek lisans ve doktora giris sinavlari ile miilakatlarmin planlamasini yapar ve
gerektiginde simavlarin kayit altina alinmasini saglar.

e Anabilim dalinin kadro yapisini gii¢lendirmek i¢in gerekli planlamalar1 yapar.

Doktora yeterlik sinavlarimin planlamasini yapar ve gerektiginde sinavlarin kayit

altina alinmasini saglar.

Yiksek lisans ve doktora tez konularini Enstitliye 6nerir.

Doktora yeterlik komitesini Enstitliye 6nerir.

Doktora 6grencileri i¢in tez izleme komitesini Enstitiiye nerir.

100/2000 YOK Doktora Burslarmma iliskin olarak bursiyerlerin danismanlar

tarafindan hazirlanan akademik gelisme raporlarin1 Enstitlye gonderir.

e YOK tarafindan belirlenen oncelikli alanlardaki kontenjan taleplerini iceren
anabilim dali kurul kararin1 Enstitiiye iletir.

e YOK tarafindan 6ncelikli alanlarin kabul edilmesini takiben 6ncelikli alanlarla
iliskili olan dersler ve igeriklerini Enstitlye iletir.

e Yiiksek lisans ve doktora tez savunmalar igin jlri Uyelerini Enstituye onerir.

e Tez savunma siavlarmi planlar ve gerektiginde sinavlarin kayit altina alinmasim
saglar.

e Anabilim Dali 6grencilerinin egitim — dgretime yonelik sorunlariyla yakindan
ilgilenir, problemlerini dinler ve ¢6zim Uretir.

e Ders, smav ve seminer programlarinin zamaninda tamamlanarak Enstitlye
gonderilmesini saglar.
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Erasmus, Farabi ve Mevlana gibi degisim programlar1 ile ilgili ¢alismalari
yaratdr.

Egitim — Ogretim yili siirecinde ayda en az bir defa kendisinin belirleyecegi
giindem maddelerini goriigmek tizere toplanan Anabilim Dali Kuruluna baskanlik
eder.

Anabilim Dalinda goérevli 6gretim elemanlarinin gérevlerini yapmalarini izler ve
denetler.

Anabilim Dalindaki dersliklerin, ¢alisma odalariin, atlyelerin, laboratuvarlarin
ve ders ara¢ — gereclerinin verimli, etkili, duzenli ve temiz olarak kullanilmasini
saglar.

Anabilim Dalindaki 6grenci — 6gretim elemani iligkilerinin, egitim — Ggretimin
amaglar1 dogrultusunda, diizenli ve saglikli bir sekilde yiiriitiilmesini saglar.
Anabilim Dalinin misyonu ve vizyonunun gergeklestirilmesini saglar.

Her yariyil baglangicindan en az bir hafta dnce, o donem agilacak dersleri ve
derslerin verilecegi sinifi da belirten haftalik ders programini enstitiiye génderir.
Ek ders 6demeleri ile ilgili belgelerin, zamaninda ve dogru bir sekilde Enstitiiye
gonderilmesini saglar.

Enstitii kadrosunda olup emrinde gérev yapan arastirma gorevlilerinin goérev
stirelerinin uzatilmasi hakkinda goriislerini Enstitiiye bildirir.

Ogrencilerin {iniversite, okul ve diger kurumlarda yapacaklar1 arastirma
basvurusunda arastirma Onerisi, veri toplama araglar1 (anket sorular1 ve yapilacak
uygulama hakkinda bilgi), ¢alisma takvimi ve arastirma yapilmak istenen kurum
isimlerini kontrol eder.

Anabilim Dallarina gonderilen sireli yazilara siiresi igerisinde, siiresiz yazilara
ise “Resmi Yazigsmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yo6netmelikte
belirtilen sureler icerisinde cevap verir, ilgili belgeleri eksiksiz bir sekilde
Enstitiiye ulastirir.

2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu ile verilen diger gorevleri yapar.

Yasal Dayanaklar

657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu

2547 sayil Yiiksekogretim Kanunu

2914 sayil1 Yiiksekdgretim Personel Kanunu

5018 sayili Kamu Mali Yo6netim ve Kontrol Kanunu

6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu

Universitelerde Akademik Teskilat Yonetmeligi

Yiiksekdgretim Ust Kuruluslari ile Yiiksekogretim Kurumlari idari Teskilati
Hakkindaki Kanun Hiikmiindeki Kararname
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