EGE UNIVERSITESI SOSYAL BILIMLER ENSTITUSU UST KURULLARI
CALISMA USUL VE ESASLARI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanmimlar
Amac
MADDE 1 — (1) Bu Usul ve Esaslarin amaci, Ege Universitesi Sosyal Bilimler

Enstitiisii Enstitii Kurulu ve Yonetim Kurulunun etkili ve verimli ¢alisabilmesi i¢in ¢aligma
usul ve esaslarin1 diizenlemektir.

Kapsam
MADDE 2 — (1) Bu Usul ve Esaslar, Ege Universitesi Sosyal Bilimler Enstitiisii
Enstitii Kurulu ve Yonetim Kurulunun ¢aligma usul ve esaslarina dair hiikiimleri kapsar.

Dayanak

MADDE 3 — (1) Bu Usul ve Esaslar, 2547 sayili Yiiksekdgretim Kanununun 19. ve
61. maddeleri ile Universitelerde Akademik Teskilat Y&netmeliginin 11. maddesine
dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 4 — (1) Bu Usul ve Esaslarda gegen:

a) Baskan: Ege Universitesi Sosyal Bilimler Enstitiisii Enstitii Kurulu ve Y®onetim
Kurulu Baskanin,

b) Elektronik Toplanti Sistemi: Ege Universitesi Sosyal Bilimler Enstitiisii Enstitii
Kurulu ve Yoénetim Kurulu toplantilarina, elektronik ortamda katilmayi, 6neride bulunmayi,
goriis aciklamay1 ve oy vermeyi olanak saglayan, enstitliniin kendi imkanlariyla kuracagi veya
bu konuda hizmet alimi1 yapabilecegi her tiirlii bilisim sistemini,

c) Enstitii Genel Sekreteri: Ege Universitesi Sosyal Bilimler Enstitiisii Sekreterini,

¢) Enstitii Kurulu: Ege Universitesi Sosyal Bilimler Enstitiisii Enstitii Kurulunu,

d) Enstitii Yoénetim Kurulu: Ege Universitesi Sosyal Bilimler Enstitiisii Y&netim
Kurulunu,

e) Enstitii: Ege Universitesi Sosyal Bilimler Enstitiisiinii,

f) Gelen Evrak: Gilindemde yer almayan ancak, 6nemi veya aciliyeti nedeniyle Ege
Universitesi Sosyal Bilimler Enstitiisii Enstitii Kurulu ve Yonetim Kurulunda ek giindem
maddesi olarak goriisiilmesi teklif edilen konuyu,

g) Goriisme Tutanagr: Ege Universitesi Sosyal Bilimler Enstitiisii Enstitii Kurulu ve
Yonetim Kurulu toplantilarinda giindem oncesinde veya sonrasinda yapilan ve raportdr
tarafindan kayit altina alinan giindem dis1 konugmalari,

g) Giindem: Ege Universitesi Sosyal Bilimler Enstitiisii Enstitii Kurulu ve Y&netim
Kurulunda goriisiilecek olan ve maddeler halinde yaziya dokiilen toplant1 giindemini,



h) imza Cetveli: Ege Universitesi Sosyal Bilimler Enstitiisii Enstiti Kurulu ve
Yonetim Kurulu toplantilarinin katilim durumunu gosteren ¢izelgeyi,

1) Karar Defteri: Ege Universitesi Sosyal Bilimler Enstitiisii Enstiti Kurulu ve
Yonetim Kurulu toplantilarina ait imza cetveli, toplant1 davet yazisi, toplant1 glindemi, karar
metinleri, karar ekleri ve varsa karsi oy gerekgelerini igeren tutanaklarin bulundugu sira
numaral1, muhiirli, ciltli defteri,

i) Karar Ornegi: Ege Universitesi Sosyal Bilimler Enstitiisii Enstiti Kurulu ve
Yonetim Kurulu tarafindan alinan ve ilgili birimlere resmi yazi ile gonderilen her bir karari,

j) Karar Tutanagi: Her bir toplanti i¢in hazirlanan ve toplant: tarih ve sayisini, karar
sayilarini, 6neri metninin 6zetini, karar metnini, karar eklerini, bagkan ve tiyelerin unvanin,
adini, soyadini ve imzalarini igeren yazili belgeyi,

k) Karar: Ege Universitesi Sosyal Bilimler Enstitiisii Enstiti Kurulu ve Y®netim
Kurulu toplantilarinda goriisiilen giindem maddelerinin sonucunu,

1) Kurul Isleri Birimi: Ege Universitesi Sosyal Bilimler Enstitiisii Kurul Isleri
Birimini,

m)Miidir Vekili: Midiir tarafindan gorevlendirilen ve Miidiire vekalet eden Ege
Universitesi Sosyal Bilimler Enstitiisii Miidiir Vekilini,

n) Miidiir Yardimcist: Miidiir tarafindan gorevlendirilen Enstitii Miidiir Yardimcisini,

0) Miidiir: Ege Universitesi Sosyal Bilimler Enstitiisii Miidiiriinii,

0) Raportor: Gorlismeleri yazili olarak kayit altina alan ve toplanti esnasinda Bagkanin
verecegi diger gorevleri yerine getiren Enstitii Sekreterini,

p) Universite: Ege Universitesini,

r) Ust Kurullar: Ege Universitesi Sosyal Bilimler Enstitiisii Enstitii Kurulu ve
Yonetim Kurulunu,

s) Uye: Ege Universitesi Sosyal Bilimler Enstitiisii Ust Kurullarinin dogal veya
secilmis liyelerini,

ifade eder.

IKINCI BOLUM
Enstitii Kurulunun Olusumu, Gorev, Yetki ve Sorumluluklari

Enstitii Kurulunun Olusumu

MADDE 5 — (1) Enstiti Kurulu, midiiriin baskanliginda, miidiir yardimcilar1 ve
Enstitiideki Anabilim Dali Bagkanlarindan olusur.

(2) Miidiirtin bulunmadig1 hallerde Enstitii Kuruluna, Miidiir Vekili bagkanlik eder.

(3) Anabilim Dali Baskanlarinin bulunmadigi hallerde Enstitii Kuruluna, Anabilim
Dal1 Bagkan Vekili iiye olarak katilir.

(4) Enstitii Sekreteri, oy hakki olmaksizin Enstitii Kurulu toplantilarinda raportdrliik

yapar.



(5) Lizum goriilen hallerde ilgili gorevliler veya yetkili uzmanlar, agiklamalarda
bulunmak i¢in toplantilara davet edilebilir. Bu suretle davet edilenler, bu goérev dolayisiyla
ogrendikleri hususlarin gizliligine uymakla yiikiimliidiir.

Enstitii Kurulunun Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:

MADDE 6 — (1) Enstitii Kurulu, Enstitlinlin akademik iist karar organi olup asagidaki
gorevleri yapar:

a) Enstitliniin egitim-6gretim, bilimsel arastirma ve yaym faaliyetlerini ve bu
faaliyetlerle ilgili esaslari, plan, program ve egitim-6gretim takvimini kararlagtirmak,

b) Enstitli yonetim kuruluna iiye se¢gmek,

¢) Kanun ve yonetmeliklerle verilen diger gorevleri yapmaktir.

UCUNCU BOLUM
Enstitii Yonetim Kurulunun Olusumu, Gorev, Yetki ve Sorumluluklan

Enstitii Yonetim Kurulu Olusumu

MADDE 7 — (1) Enstiti yonetim kurulu; Miidiiriin  baskanlifinda, Midiir
Yardimcilari, Miidiir tarafindan gosterilecek alt1 aday arasindan Enstitii Kurulu tarafindan ¢
yil i¢in segilecek ii¢ 6gretim iiyesinden olusur.

(2) Miidiirtin bulunmadig1 hallerde Enstitii Yonetim Kuruluna, Miidiir Vekili bagkanlik
eder.

(3) Enstitli Sekreteri, oy hakki olmaksizin Yonetim Kurulu toplantilarinda raportorliik
yapar.

(4) Lizum goriilen hallerde ilgili gorevliler veya yetkili uzmanlar, aciklamalarda
bulunmak i¢in toplantilara davet edilebilir. Bu suretle davet edilenler, bu gorev dolayisiyla
ogrendikleri hususlarin gizliligine uymakla ytikiimliidiir.

Enstitii Yonetim Kurulunun Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:

MADDE 8 — (1) Enstitii Yonetim Kurulu, Enstitiiniin idari faaliyetlerinde Miidiire
yardime1 bir organ olup asagidaki gorevleri yapar:

a) Enstiti Kurulunun kararlar1 ile tespit ettigi esaslarin uygulanmasinda miidiire
yardim etmek,

b) Enstitiiniin egitim - O08retim, plan ve programlar1 ile takvimin uygulanmasini
saglamak,

¢) Enstitiiniin yatirim, program ve biitge tasarisini hazirlamak,

¢) Miidiiriin enstitli yonetimi ile ilgili getirecegi biitiin islerde karar almak,

d) Ogrencilerin kabulii, ders intibaklar1 ve ¢ikarilmalar1 ile egitim - &gretim ve
siavlara ait islemleri hakkinda karar vermek,

e) Kanun ve yonetmeliklerle verilen diger gorevleri yapmaktir.



DORDUNCU BOLUM
Ust Kurul Bagkanlarinin ve Uyelerinin Gérev, Yetki ve Sorumluluklar:

Ust Kurul Baskaninin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

MADDE 9 — (1) Baskanin gorev, yetki ve sorumluluklart sunlardir:

a) Giindeme alinmak {izere yapilan basvurular1 mevzuat ¢ercevesinde degerlendirmek,
giindemi olusturmak, giindeme alinmayacak taleplere gerekgeli cevap vermek,

b) Ust Kurula baskanlik etmek ve Ust Kurulun o&nerilerini inceleyerek karara
baglamaktir.

Uyelerin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

MADDE 10 — (1) Uyelerin gérev, yetki ve sorumluluklari sunlardir:

a) Gorevli / izinli olma veya saglik nedenleri disinda toplantilara eksiksiz katilim
saglamak,

b) Kendilerine 6nceden bildirilen giindem konularini inceleyerek hazirlikli olarak
toplantiya gelmek,

¢) Giindem konular1 hakkinda goriislerini agiklayarak miizakerelere katilmak,

¢) Gilindemdeki konular hakkinda gerektiginde bilgi ve belge talep etmek,

d) Gorev alanlariyla ilgili konularda tekliflerde bulunmak,

e) Gorevleri siiresince edindikleri gizli bilgi ve belgeleri kanunen yetkili kilinan
mercilerden baskasina agiklamamak, kendilerinin veya {igiincii sahislarin lehine veya aleyhine
kullanmamaktir.

BESINCI BOLUM
Ust Kurullarin Calisma Usul ve Esaslar1

Toplanti Giindemi

MADDE 11 — (1) Giindem taslagi, Universitenin akademik ve idari birimlerinden
resmi yazi ile ve ayrica Universite disindan gelen teklifler dogrultusunda Enstitii Sekreterligi
tarafindan hazirlanir. Hazirlanan taslak degerlendirilerek giindeme alinacak konular ve
bunlarin sirasi, Miidiir tarafindan belirlenir.

(2) Gilindeme almacak teklifler, mevzuata uygunluk agisindan Miidiir tarafindan
incelettirilir. ilgili birimlerden bilgi ve/veya belge alinmasi gerektiginde, yazili olarak toplant1
oncesinde, sozlii olarak ise toplanti1 6ncesinde ve/veya esnasinda goriis alinir.

(3) Universitemiz kurul ve komisyonlarinda goriisiiliip karara baglanarak gelen
giindem tekliflerinde, ilgili kurul ve komisyonun karar 6rnegi resmi yazi ekinde gonderilir.

(4) Giindem tekliflerinde konu ile ilgili mevzuatin ilgili béliimleri, teklifi yapan birim
tarafindan resmi yazi ekinde gonderilir.

(5) Kesinlesen gilindem, olaganiistii durumlar haricinde, ekleriyle birlikte toplanti
tarthinden en az iki is giinii 6nce, liyelere elektronik ortamda gonderilir.



(6) Gilindemin st kurul iiyelerine gonderilmesinden itibaren, toplanti saatine kadar
olan siire zarfinda gelen teklifler, Miidiirlin onay1 ile gelen evrak olarak giindeme alinabilir.

Toplanti1 Daveti, Yeri ve Zamani

MADDE 12 — (1) Enstitii Kurulu, her 6gretim yili basinda ve sonunda olmak iizere
yilda en az iki defa toplanir.

(2) Miidiir, gerekli gordiigii hallerde Ust Kurullar1 toplantiya cagirir.

(3) Toplant1 yeri, giinii, saati ve yontemi Miidiir tarafindan tespit edilerek toplanti
tarthinden en az iki is gilinii dnce, iiyelere elektronik ortamda gonderilir. Bu duyuru resmi
duyuru sayilir ve ayrica basili olarak gonderilmez.

(4) Olaganiistii durumlarda Miidiir, bu usule bagl kalmaksizin Ust Kurullar1 tek
giindem maddesiyle toplantiya ¢agirabilir.

(5) Olagan toplant1 yeri Tirk Diinyasi Arastirmalari Enstitiisii Toplantt Odas1 ve
Konferans Salonudur. Ancak Miidiiriin uygun gormesi halinde, toplantilar baska bir yerde
veya elektronik ortamda da yapilabilir.

(6) Toplantinin elektronik ortamda yapilmasi halinde, elektronik toplant1 sistemi,
iiyelerin girebilmesi i¢in toplant1 davetinde belirtilen giin ve saatten en az on bes dakika 6nce
erisime agilir.

Toplant1 Yeter Sayisi

MADDE 13 — (1) Ust Kurullarm toplant1 yeter sayisi, kurul iiye tamsayisinin yaridan
fazlasidir.

(2) Toplant1 acilmadan 6nce, Enstitii Sekreterligi tarafindan hazirlanmis olan imza
cetveli, Baskan ve iiyeler tarafindan imzalanir. Imza cetveline gore, toplant1 yeter sayisinin
varlig1 halinde Baskan toplantiy1 agar. Elektronik ortamda yapilan toplantilarda toplant1 yeter
sayisina iligkin tespit, elektronik toplanti sistemi araciliiyla yapilir. Toplant1 yeter sayisinin
bulunmadiginin anlasilmasi halinde ise Baskan, durumu katilan tiyelerin de imzasinin /
elektronik onaymin bulundugu bir tutanakla tespit eder ve toplantiy1 kapatir.

Goriisme Yontemi

MADDE 14 — (1) Toplant: agildiktan sonra Baskan, Ust Kurullar1 veya genel anlamda
Enstitiiyti ilgilendiren konular hakkinda {tyelere bilgi verir, gindem dis1 konusmalar
yapilabilir. Konusmalar raportor tarafindan goriisme tutanagi olarak kaydedilir. Bu tutanak
Miidiir tarafindan incelendikten sonra her bir toplantiya ait karar tutanagina eklenir. Goriisme
tutanagina karar numarasi verilmez.

(2) Gilindemin goriisiilmesine baglanmadan 6nce maddeler, iiyelerin onayina sunulur.
Gilindemde yer almayan ancak, konusunun dnemi veya aciliyeti bulunan teklifler, Miidiiriin
onerisi ve Ust Kurulun uygun gormesi halinde ek giindem maddesi olarak goriisiilebilir.
Uyelerden birisinin toplant1 baslamadan once veya toplant1 sirasinda yapacag: sdzlii ya da
yazili ek giindem Onerisi de ayni hilkkme tabidir. Bazi maddelerin giindemden c¢ikartilmasi
veya giindem maddelerinin siralarinin degistirilmesi Onerileri toplantida hazir bulunan
iiyelerin salt cogunlugu ile kabul edilirse giindem buna gore degistirilebilir.



(3) Uyeler, elektronik ortamda katildiklari toplantilarda, ilgili giindeme iliskin
goriislerini elektronik toplanti sistemi ilizerinden yazili veya sesli olarak iletirler.

(4) Gilindem iizerinde bir degisiklik Onergesi yoksa maddeler, giindem sirasiyla
goriigiiliir.

(5) Giindem dis1 olarak goriisiilmesi istenilen Oneriler, yazili glindemin
tamamlanmasindan sonra goristliir.

(6) Maddelerin goriisiilmesine, bagkanin veya gorevlendirecegi Miidiir Yardimcisinin
ya da ilgili komisyon veya kurulun temsilcisinin sunus konugmasi ile baglanir. Bu konugsmada
konunun 6zeti verilir. Gerekli hallerde baskan, goriisiilecek giindem maddesi ile ilgili Kanun,
Yonetmelik ve Yonerge maddeleri veya Kurul / Komisyon / Komite Raporu, varsa konu ile
ilgili onceki Ust Kurul Kararlar1 hakkinda Ust Kurula bilgi sunulmasini saglar. Bu sunum,
Enstitii Ust Yonetimini ilgilendiren konularda bizzat Miidiir veya ilgili Miidiir Yardimcisi
tarafindan, Kurul / Komisyon / Komite Raporu olmasi durumunda Kurul / Komisyon /
Komite Bagkani tarafindan, diger durumlarda ise ilgili iliye tarafindan yapilir. Daha sonra
konu Ust Kurulda gériismeye acilir.

(7) Goriismeler esnasindaki konugma sirasi, Bagkanliktan alinan séz sirasidir. Ancak,
usul hakkinda soz isteyenlere oncelikle s6z verilir. Ayrica goriisiilmekte olan konunun ilgili
bulundugu iiyeye, siraya bakilmaksizin s6z verilebilir. Konugmalarda konu disina ¢ikilmaz ve
usul hakkinda s6z alanlar esasa iliskin goriis belirtemezler.

Oylama

MADDE 15 — (1) Goriismeleri tamamlanan her bir giindem maddesi ayr1 ayr1 oylanir.
Her iiyenin bir oyu vardir. Uyeler, oylarmi kabul veya ret seklinde vermekle gorevlidir.
Cekimser oy kullanilamaz. Oylamada kabul ve ret oylarinin sayisinin esit olmasi durumunda
sonucu Bagkanin oyu belirler.

(2) Ust Kurullar, goriisiilen giindem maddeleri hakkinda kabul veya ret yoniinde karar
verebilecegi gibi uygun gordiigii sekilde degistirerek kabul edebilir veya yeniden
diizenlenerek teklif edilmesine karar verebilir.

(3) Oylama acik olarak yapilir. Acik oylamada oy sayimi Baskanlik tarafindan yapilir.
En az bes liye tarafindan gizli oylama istenmesi halinde bu hususta goriisme yapilmaksizin bu
istem oylanir ve salt cogunlukla karara baglanir. Bu karardaki oylama da gizli oyla yapilir.

(4) Tek oneri bulunan giindem maddelerinde bu Onerinin kabulii oya konur. Birden
cok Oneri bulunan giindem maddelerinde ise her biri ayr1 ayr1 oya konur. Kabul i¢in gerekli
yeter say1y1 saglayan onerilerden en fazla oyu alan kabul edilmis olur. Cesitli 6nerilerden hig
birisi yeterli oyu saglayamazsa, dnerilerin hepsi reddedilmis olur.

(5) Elektronik ortamda yapilan toplantilarda iiyeler, baskaninin ilgili giindem
maddesine iligkin oylamaya gecildigini bildirmesinden sonra ilgili giindem maddesini
elektronik toplanti sistemi iizerinden oylarlar.

(6) Ust Kurul toplantisma katilmayan Baskan ve iiyeler, yazili olarak oy
kullanamayacaklar1 gibi, oyunu kullanmak iizere {iyelerden birini de gorevlendiremezler.

(7) Uye olmadiklar1 halde toplantiya katilmis olanlarin oy haklar1 yoktur.



Kararlar

MADDE 16 — (1) Ust Kurul kararlari, toplantiya katilan iiyelerin salt cogunlugu ile
alinir. Ugiincii turda salt gogunlugun saglanamadig: hallerde dérdiincii turda oy ¢oklugu esasi
uygulanir.

(2) Alman kararlar, raportor tarafindan karar tutanagi haline getirilir ve Ust Kurul
iiyeleri tarafindan imzalanir. Uyeler, imza sayfasi disindaki biitiin sayfalari parafe ederler.

(3) Kararlar imzalandiktan sonra en kisa siirede uygulayici kurumlara, birimlere ve
varsa ilgililerine gonderilir. Gerekli goriilmesi halinde, karar 6rnegi hazirlanarak, raportor
tarafindan imzalanip kaselendikten sonra miihiirle tasdik edilir. Gonderilecek tasdikli karar
orneklerinde, kars1 oy gerekgelerine yer verilmez.

(4) Kararlara, kimlerin aleyhte oy kullandig1 yazilir. Aleyhte oy kullanan iiyeler, kars1
oy (muhalefet serhi) gerekgelerini ayr1 bir belge diizenleyerek yazarlar.

(5) Oylama esnasinda ¢ogunluk kararina katilmayan iiyelerin yazacaklar1 karsi oy
gerekeeleri, ilgili kararin altina eklenir. Ust Kurul iiyelerinin yazacaklar1 karsi oy yazilari,
toplantida ortaya koyduklar1 goriislerden ve yaptiklar1 aciklamalardan farkli ve g¢eliskili
olamaz.

(6) Kararlar, aksi belirtilmedikg¢e alindiklari tarihte yiiriirliige girer.

(7) Ust Kurul kararlari, tarih ve sira numaras1 verilerek miihiirlenir ve yillik olarak
karar defteri haline getirilerek ciltlenir. Kararlar, defter haline getirilmeden once dijital ortama
aktarilir.

(8) Ust Kurul karar defterleri Kurul Isleri Birimi tarafindan muhafaza edilir. Karar
defteri, Ust Kurul iiyelerinden herhangi birisinin talebi ile Kurul Isleri Biriminde veya
gerektiginde ilgili Ust Kurul toplantisinda incelenebilir.

ALTINCI BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Kurul Isleri Birimi

MADDE 17 — (1) Ust Kurullarin sekretaryas1 Kurul Isleri Birimi tarafindan yiiriitiiliir.

(2) Kurul Isleri Birimi, giindemin olusturulmasi, toplantilar i¢in gerekli yazismalarin
yapilmasi, toplantilarin organize edilmesi, elektronik toplanti sistemi iizerinden yapilan
toplantilara iliskin tiim kayitlarin yine elektronik ortamda muhafaza edilmesi, kararlarin
yazilmasi, alman kararlarin ilgili kisilere ve birimlere duyurulmasi, kararlarin korunmasi,
dijital olarak arsivlenmesi, yillik defterler halinde ciltlenerek saklanmasi ve benzeri islerin
mevzuata uygun olarak yliriitiilmesinden Enstitii Sekreterine kars1 sorumludur.

Hiikiim bulunmayan haller
MADDE 18 — (1) Bu usul ve esaslarda hiikiim bulunmayan hallerde yiiriirliikteki ilgili
mevzuat hiikiimleri uygulanir.



Yiirirlik
MADDE 19 — (1) Bu usul ve esaslar Ege Universitesi Sosyal Bilimler Enstitiisii
Enstitii Kurulu tarafindan kabul edildigi tarihte yiiriirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 20 — (1) Bu usul ve esaslarm hiikiimlerini Ege Universitesi Sosyal Bilimler
Enstitiisti Miidiirt yiiriitiir.

Usul ve Esaslarin kabul edildigi Enstitii Kurulu Kararinin;

Tarihi Sayisi

30.06.2021 07/01

Bu Usul ve Esaslarda Degisiklik Yapan Enstitii Kurulu Kararinin;

Tarihi Sayisi
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