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1

Ege Sosyal Bilimler 
Dergisine gelen 
makalelerin ön 
incelemelerinin 
yapılması, alanında 
uzman hakemlere 
gönderilmesi ve kabul 
edilen makalelerin 
yayınlanma 
süreçlerinin takip 
edilmesi.

-Birimin temel işlevini yerine 
getirememesi,
-Güven ve itibar kaybı. Yüksek

Dergi süreç takviminin dikkatle 
hazırlanması, değerlendirme süreçlerinin 
sağlıklı işletilmesi, dergi web sayfasının 
güncel tutulması ve takibinin yapılması.

2

Enstitüye ilişkin iç 
kontrol sistemi ve 
standartları, faaliyet 
raporu, stratejik plan, 
performans 
kriterlerinin 
hazırlanmasına 
yardımcı olmak.

-Eğitim öğretimin aksaması,
-Kurumsal hedeflere 
ulaşılamaması,
-Verim düşüklüğü,
-Yıl içerisindeki veriler 
hakkında yanlış ve eksik 
bilgilendirme yapılması,
-İç Kontrol Uyum Eylem 
Planında yer alan ve 
tamamlanma tarihleri 
belirtilen çalışmaların 
yeterince anlaşılamaması,

Yüksek

Faaliyetlere dair çalışmaların birim bazında 
takip edilerek gereken bilgilendirmenin 
yapılması, dönem ve eğitim yılı ile ilgili 
gerekli iş bölümü ve güncelleme 
paylaşımının yapılması, somut ve sayısal 
verilerle ifade edilebilecek hedeflerin 
seçilmesi, ilgili birimlerle işbirliğinin 
sağlanması.

-Gerekli bilgi ve deneyime sahip 
olmak,
-Görevle ilgili mevzuata hâkim 
olmak,
-Mesleki alanda tecrübeli olmak,
-Dikkatli ve özenli olmak,
-Gizlilik konusunda bilgi sahibi 
olmak,
-Zaman yönetimine sahip olmak,
-Sorun çözebilme yetkinliğine 
sahip olmak,
-Koordinasyon yapabilmek.

Bu belge, 5070 sayılı Elektronik İmza Kanununa göre Güvenli Elektronik İmza ile imzalanmıştır.
Evrak sorgulaması https://turkiye.gov.tr/ebd?eK=5547&eD=BSF1K0UAR3&eS=383208 adresinden yapılabilir.

Ege Ünv. Evrak Tarih ve Sayısı: 25.10.2021-E.383208
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-Faaliyet Raporu Hazırlama 
Rehberine göre hazırlanan 
Birim Faaliyet Raporlarının 
yasal öneminin Harcama
Yetkilisince yeterince 
anlaşılamaması,
-Stratejik Plan hazırlama 
sürecinde kalkınma planı, orta 
vadeli program ve orta vadeli 
mali planın dikkate 
alınmaması,
-Performans Programında 
hedefler belirlenirken stratejik 
plan-bütçe bağlantısının 
kurulamaması,
-Programda belirlenen 
hedeflerin gerçekçi 
seçilememesi.

* Görevin yerine getirilmemesinin sonuçları.
** Risk düzeyi görevin ve belirlenen risklerin durumuna göre Yüksek, Orta veya Düşük olarak belirlenecektir.
*** Kontroller / Tedbirler (Alınması gereken önlemler)

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
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Koray KULEYİN
Enstitü Sekreter V.

Prof. Dr. Mustafa MUTLUER
Müdür
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