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Sira Hassas Gorevler H assas E}Vii“rev'n? Sorumlu Birim Amiri Riskler*
No Yiiriitiildiigii Birim
Enstitii ile ilgili her tiirlii bilgi ve oo |-SefMurat BAYAT | Hiakkaybu,

1 . Yazi ve Kurul Isleri Birimi -Zaman kaybu,

belgeyi korumak. c
-Itibar kaybu.

) (ielqn ve gld?l’l evraklarla ilgili Yaz1 ve Kurul isleri Birimi -Sef Murat BAYAT -Zamaninda yapilmamasi veya hatal1 yapilmasi,
tiim iglemlerin yapilmasi. -Olusacak hak, zaman ve itibar kaybi.
Genel yazigmalar1 yapmak ve C -Sef Murat BAYAT -Zaman kaybi,

3 takip etmek. Yazi ve Kurul Isleri Birimi -Gorevde aksakliklar.

4 Acele ve giinlii yazilar takip Yaz1 ve Kurul isleri Birimi -Sef Murat BAYAT -Islerin aksamasi,
etmek. -Evraklarin kaybolmasi.

) . -Islerin aksamasi,
EDYS sistemi haricinde elden vb. C -Sef Murat BAYAT -Zamaninda yapilamamasi,

5 |gelen evraklar kaydetmek Yazi ve Kurul Isleri Birimi
ve takibini vapmak -Evraklarin kaybolmasi,

yap ) -Hak kaybi.
Enstitii Kurulu, Enstitii Yonetim
ve Disiplin Kurulu Toplanti

6 giindemlerinin ve kara.rla.rl.nm Yaz1 ve Kurul isleri Birimi -Sef Murat BAYAT -Toplantilarin akgamam veya yapilamamasi,
zamaninda yazilmasi, ilgili -Olusacak hak, itibar ve zaman kaybi.
kisilere ve birimlere teblig
edilmesi.

*  @Gorevin yerine getirilmemesinin sonuglar.
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Adres : Ege Universitesi Sosyal Bilimler Enstitiisii 35100 Kampiis Telefon 0(232) 3424950 Dahili: 2507 Sayfal/2
Bornova / IZMIR internet Adresi : https://sosbilen.ege.edu.tr
E-Posta : sosbilen@mail.ege.edu.tr

Bu belge, 5070 sayili Elektronik imza Kanununa gére Giivenli Elektronik imza ile imzalanmistir.
Evrak sorgulamasi https://turkiye.gov.tr/ebd?eK=5547&eD=BSE1KMKC22&eS=383990 adresinden yapilabilir.
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