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Gergeklestirilecek degisikliklerde ilgili
Enstitiide eérev vapan -Icra, nafaka ve kefalet belgelerin istenilmesi, maas ile ilgili
° 8 yap kesintilerinin takibinin degisikliklerin maas tahakkuk birimine
personelin maas, o L i
yapilamamasi, bildirilmesi ve ilgili belgelerin
yolluk ve sosyal . . . .
DAL -Maas eki belgelerin alinmamasi, |arsivlenmesi, icra, nafaka ve kefalet
yardimlar ile ilgili . -Degisen mevzuatlara uyum kesintilerinin diizenli takibinin yapilmasi
1 |tahakkuk, bordro _Bil.isl. Faysal BOZAN Yiiksek | 5% yu ; . 10N yaprimasi.
. R saglanamamasi, Kanun, yonetmelik ve tebliglerdeki
islemlerini yiirtitmek, N . . . SRS A . . . .
-Maas 6demelerinin gecikmesi, |degisikliklerin takip edilmesi, yapilan ise
yazigmalarini yapmalk, N ., . . ; )
o -Hak kaybu, 0zen gosterilmesi ve dikkat edilmesi,
zamaninda ve eksiksiz . o
ddenmesini saglamak -Kamu zarari, hassas gorevi yliriiten personelin gorev
’ -Idari Para Cezasi. alaniyla ilgili periyodik egitimlere tabi
tutulmasi.
Mal ve Hizmet
alimlari i¢in belirlenen
ihtiyaglarin satin alma Ihtiyaglarin erken belirlenmesi, birimler ve
) 1$..lemler.1n.1n tim |'BiLisl. Faysal BOZAN Yiiksek —Kamu zarari, ¥lg11.1 mudur yardimcist ile koordmas;ion .
stireglerini kontrolii ve -Idari ve cezai yaptirim. icerisinde calisilmasi, mevzuatlarin diizenli
bagl oldugu Kanun ve takibi ve dogru uygulanmasi.
Yonetmeliklere uygun
olarak hazirlamak.
Enstitii harcamalar ile Diizenli kontrol yapilmasi, mali hesaplarin
3 [ilgili biitge ve -Bil.Isl. Faysal BOZAN Yiiksek |-Egitim 6gretimin aksamasi. diizenli tutulmasi, zamaninda ek ddenek
odenekleri takip istenmesi.
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etmek, ek 6denek
taleplerini hazirlamak.
Mal ve hizmet -Itibar kaybu,
alimlarinda yaklasik -Haks1z rekabete neden olma, Satin alma siirecini planl ve etkin bir
4 |maliyetin dogru -Bil.Isl. Faysal BOZAN Yiiksek |-Kamu zarari, sekilde yuriitiilmesi, ilgili mevzuat
hesaplanmasi ve -Idari ve cezai yaptirim, degisikliklerinin diizenli takip edilmesi.
gizliligin saglanmasi. -Sorusturma.
Tasmir mallarin -Mali kayip
Olcerek sayarak teslim | .. : .. -Menfaat saglama, . -
5 -Bil.Isl. Faysal BOZAN Yiiksek Kontrollerin dogru yapilmasi.
alinmasi1 depoya -Yolsuzluk,
yerlestirilmesi. -Kamu zarar1.
Muayene ve kabul
islemi hemen
yapilamayan taginirlar
6 kontrol ederek teshrp Bil is]. Faysal BOZAN Yiiksek |-Kamu zarart. Kontrollerin ehil kisilerce yap11mas1, 1‘slem
almak, bunlarin kesin basamaklarina uygun hareket edilmesi.
kabulii yapilmadan
kullanima verilmesini
onlemek.
Taslmrla'r%n gy ve Tasmirlarin giris, ve ¢ikis islemleri
cikigina iligkin o . .
7 Kavitlart tutmak -Bil.Isl. Faysal BOZAN Yiiksek [-Kamu zarar1. bekletilmeden aninda yapilmasi, gerekli
Y ety belge ve cetveller diizenli tutulmasi.
bunlara iliskin belge
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ve cetvelleri
diizenlemek.
Taginirlarin yangina,
1slanmaya, bozulmaya,

calinmaya ve benzeri _ Kontrollerin dogru yapilmasi, gerekli
8 [tehlikelere kars1 -Bil.Isl. Faysal BOZAN Yiiksek |-Kamu zarari. tedbirlerin alinarak taginirlarin emniyete
korunmasi i¢in gerekli alinmasi.

tedbirleri almak ve
alimmasini saglamak.
Ambar sayimini ve
stok kontroliinii
yapmak, harcama
yetkilisince belirlenen

Stok kontroliiniin belirli araliklarla dizenli

9 asgar stok seviyesinin -Bil.isl. Faysal BOZAN Orta |-Egitim 6gretimde aksama. rutulmas..

altina diisen taginirlari

harcama yetkilisine

bildirmek.
*  Risk diizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gore Yiiksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.
**  Gorevin yerine getirilmemesinin sonuglari.
*** Kontroller / Tedbirler (Alinmasi gereken 6nlemler)
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