T25-10:2021-E383949
T C Dokiiman No FRM-0037
EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU Yayn Tarihi 26.04.2021
Dar T Uni it Sosyal Bilimler EnStitﬁSﬁ Mﬁdﬁl‘lﬁgﬁ Revizyon Tarihi
Kalitel Egitim, Hassas Gorev Tespit Formu (Ek-1) ,
Aydinlik Gelecek” ] Revizyon No 0

Sira | Hizmetin / Gorevin Riskler* Risk Prosediirii*** Gorevi Yiiriitecek Personelde
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Ziyarete gelen

1 |kisilerin randevularim |-Islerin aksamasi. Yiiksek (Birim sorumlusunca kontrol edilmesi.
ayarlamak.
Her tiirlii iletisimi -Gerekli bilgi ve deneyime sahip
(yazigsmalar, telefon olmak,
goriismeleri, mailler, -Mesleki alanda tecriibeli olmak,

dogrudan goériismeler) -Dikkatli ve 6zenli olmak,

2 saglamak ve bunu -Islerin aksamasi. Yiiksek |Birim sorumlusunca kontrol edilmesi. _Gizlilik konusunda bilgi sahibi
saglarken titiz olmak,
davranmak, gizlilige -Zaman yonetimine sahip olmak,
Oonem vermek. -Sorun ¢6zebilme yetkinligine
sahip olmak,
-Koordinasyon yapabilmek.
Gizli dosyalarin o . . .
3 |muhafazasin -Dosyalarin ve bilgilerin Yiiksek Birim sorumlusunca kontrol edilmesi ve
disartya ¢ikmast kilitli dolaplarda muhafaza edilmesi.

saglamak.

*  Gorevin yerine getirilmemesinin sonuglari.
**  Risk diizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gore Yiiksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.
*#% Kontroller / Tedbirler (Alinmasi gereken 6nlemler)

Adres : Ege Universitesi Sosyal Bilimler Enstitiisii 35100 Kampiis . Telefon 0(232) 3424950 Dahili: 2507 Sayfal/2
Bornova / IZMIR internet Adresi : https://sosbilen.ege.edu.tr
E-Posta : sosbilen@mail.ege.edu.tr

Bu belge, 5070 sayili Elektronik imza Kanununa gére Giivenli Elektronik imza ile imzalanmistir.
Evrak sorgulamasi https://turkiye.gov.tr/ebd?eK=5547&8&eD=BSM1K1SS9Z&eS=383949 adresinden yapilabilir.
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