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"Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim,
Aydinlik Gelecek”
l

L . FAALIYET/ DOKUMAN/
PUKO DONGUSU SORUMLU S AKISI ACIKLAMA A
GELEN EVRAK
ENSTITU
YAZI iSLERI SEKRETERI
BUROSU (BIRIM EVRAK
SORUMLUSU)
Baslangic
‘ EVET
Planlama Ilgili Personel Evrak EDYS Birim Evrak EBYS
tizerinden mi Sorumlusu evragi
geldi ? ilgili kisiye sevk
eder.
Uygulama flgili Personel Hayir
EBYS
Uygulama Birim Evrak Evrakin ilgili birime | Birim Evrak
Sorumlusu Evragin EDYS havalesinin Sorumlusu evragi
kaydinin yapilmasi ilgili kisiye sevk
yapilmasi eder.

MEVZUAT

31151 Sayili Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Y 6netmelik.

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Nehir CIM Koray KULEYIN Prof. Dr. Mustafa MUTLUER
Bilgisayar Isletmeni Enstitii Sekreteri Enstitii Midara
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FAALIYET/ ORI

PUKO DONGUSU ~ SORUMLU iS AKISI ACIKLAMA . Ar\\g -

Baslangig

Kurum I¢i / Kurum
Dis1 /Posta

POSTA
Posta zarflamasi1 yapilmast

KURUM iCi

e

EDYS Sistemi tizerinden

hazirlanmis evrakin KURUM DISI
imzalandiktan sonra
kurum i¢i alict birim
tarafindan goriilmesi.
Uygulama Ilgili Personel
‘ EDYS iizerinden evragin
hazirlanmasi.

EDYS sisteminde

gonderilmis olan evrak fiziksel Posta zimmeti

olarak da gonderilecek mi? hazirlanarak evragm P-OSta yoluile Zimmet
' "postaya verilmesi. gldegek'l " Dosyast /
. evragn ilgili
Uygulama Ilgili Personel persgneleg EBYS

¢

teslim
edilmesi.
EVET Zimmet
Dosyasi /
Elden teslim EBYS
edilecek
. Zimmet hazirlanarak glde(v:ek.l i
Uygulama Ilgili Personel | evragm ilgili birime evragin |1 gt
elden gonderilmesi. personele
teslim
edilmesi.
SON
MEVZUAT
31151 Sayili Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Y 6netmelik.
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Nehir CIM Koray KULEYIN Prof. Dr. Mustafa MUTLUER

Bilgisayar Isletmeni Enstiti Sekreteri Enstitii Miidiirii




"Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim,
Aydinlik Gelecek”

PUKO DONGUSU

Uygulama

Uygulama

SORUMLU

Tlgili Personel

Tlgili Personel
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Sosyal Bilimler Enstitiisii

iS AKISI

DUYURU /AFiS

YAZI iSLERi BUROSU

Baslangig

EDYS iizerinden duyurulacak Duyurulacak afisin Duyurulacak bilginin
bilgininin alinmasi. alinmasi Enstitii tarafindan

hazirlanmasi
r Duyuru yapilacak mecra

EDYS l

ilan Panolar

EDYS sitemi lizerinden

ilgili Personele duyurunun
Duyurulacakmetnin/afisin
Duyurulacak metnin/afisin
Enstitlideki ilan panolarina asilmast

N

Web Sitesi

[l

Enstitii web sitesinde
yayinlanmasi.

|

FAALIYET/
ACIKLAMA

Duyurusu
yapilacak evragin
EBYS
sisteminden
gorevlerim
meniisii iizerinden
personele
duyurulmasi.

Duyurusu
yapilacak
metin/afisi ilgili
personele iletip
Web’de
yayinlanmasinin
saglanmasi ve
Enstitii ilan
panolarina
asilmasi.

DOKUMA

EBYS

MEVZUAT

31151 Sayili Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Y 6netmelik.

HAZIRLAYAN

Nehir CIM

Bilgisayar Isletmeni

KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Koray KULEYIN Prof. Dr. Mustafa MUTLUER
Enstitii Sekreteri Enstiti Miidiiri




