Dokiiman No. SSE/GNi/01
T.C. Yayin Tarihi 17.12.2023
EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU ﬁe“zyon ;aﬂhl (1)4-10-2024
Sosyal BilimlerEnstitiisii evizyon o

"Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim,
Aydinlik Gelecek”
I

PUKO DONGUSU SORUMLU iS AKISI R L0 UL L

ACIKLAMA KAYIT

Sivil Savunma Planiis Akis Semas: 6.1

Planlama [lgili Personel Enstitii binasindaki | Personel
Enstitii binamizda ¢alisan tiim birimlerin | tiim personelin yer | Listesi
personel listesi alinir. aldig1 isim listesi
hazirlanir.

=

Mevcut sivil savunma malzemesi tespit | Sivil savunma

Uygulama Ilgili Personel edilerek olmasi1 gerekenler belirtilir. malzeme ve Malzeme
ekipman listesi Listesi
l hazirlanir.
Kontrol Etme Enstitii Sivil SavunmaPlaninda olmasi
Sekreteri/Enstitii gereken ekipler kurulur. Sivil savunma
Miidiirti ekipleri kurulur. Ekip Listesi

-

-Sivil savunma

Uygulama Sorumlu Olusturulan planEnstitii Miidiiriine plan1 yazilip
Personel onaylatilir. Enstitii Miidiiriine
onaylatilir. Sivil Savunma
' Plam
Uygulama Sorumlu Plan iistyazi ile
Personel Rektorliige
Onaylanan plan iist yaziile Rektorliik Sivil | bildirilir. EBYS

Savunma Uzmanligina bildirilir.

04.11.1981tarihli ve 2547 sayili Yiksekogretim Kanunu’nun 14. ve 44. maddelerine dayanilarak hazirlanan Ege Universitesi Lisansustu Egitim-
Ogretim Yonetmeligi ile Ege Universitesi afet ve acil durum eylem plani.

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Bilgisayar Isletmeni Enstitii Sekreteri Enstiti Midiiri




Dokiiman No. SSE/GN1i/02
T.C. Yayin Tarihi 17.12.2023
EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU ﬁe“zyon ;aﬂhl (1)4-10-2024
Sosyal Bilimler Enstitiisii evizyon o

"Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim,
Aydinlik Gelecek”
I

FAALIYET/ DOKUMAN/
ACIKLAMA KAYIT

UK 1022100%101) iS AKISI

DONGUSU

Strateji Planlama Sisteminin Yapilandirilmasi islemleri Siireci
ENSTITU ENSTITU YONETIMI REKTORLUK
SEKRETERLIGI
Baslangic
Rektorliikten
gelen 5 yillik | EBYS
) planin
Planlama | figjli hazirlanmasi
Personel Syillik stratejik Syillikstratejik ;}szm ilgili
planin hazirlanmasi | planinhazirlanmast | i imlere
veRektorliik Strateji | ileyazinin gonderilmesi.
Gelistime Daire birimlere iletilmesi, .
Stratejik
. Baskanina Plan
Uygulama | figili gonderilmesi.
Personel
Syillik
stratejik planin
Her yil statejik plan ha21rlar3nl'e'1§1
. gergeklestirme ve rektorliige
Kontr()l Enstltﬁ Verilerinin“EBYS” gOHderllmeSl.
Etme Sequten sistemiizerinden
/Enstitii girisininyapilmasi
plan gergeklestirme birimlereiletilmesi. | T Y1
verilerinin sistem stratejik pl.an
ilizerinden gergek}e§t1rme
giris yapilanmasi verilerinin
(EBYS) EBYS
iizerinden
girisinin
Uygulama | Sorumlu yapilmast.
Personel
Son

' MEVZUAT
04.11.1981Itarihli ve 2547 sayili Yiksekogretim Kanununun 14. ve 44. Maddelerine dayanilarak hazirlanan Ege Universitesi Lisanststu Egitim-
Ogretim Y 6netmeligi.

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Bilgisayar [sletmeni Enstitii Sekreteri Enstitii Miidiirii




Dokiiman No. SSE/GNi/03

T.C. Yayn Tarihi 17.12.2023

EGE UNIVERSITESI REKTORLUG(U | Revizyon Tarihi 04.10.2024
.- e e Revizyon No 1
Sosyal BilimlerEnstitiisii

"Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim,
Aydinlik Gelecek”
I

S . FAALIYET/
PUKO DONGUSU | SORUMLU IS AKISI ACIKLAMA
Faaliyet Raporlarimin Hazirlanmasi islemleri Siireci
ENSTITU SEKRETERLIGI | ENSTITU REKTORLUK
YONETIMI
ilgi birimlerden yillik Baglangig | Rektdrliikten gelen EBYS
o faaliyet bilgilerinin Yillik Faaliyet
Planlama Igili toplanmast. Raporlarinin o
Personel hazirlanmast ile ilgili
yazinin Enstitimiiz
ilgili birimlerine
gonderilmesi
YillikFaaliyet
Faaliyet raporu Raporlarmin | {lgjlj birimlerden Yillik
tablolarmin h?lzglﬂ?r;an;;lullle Faaliyet Raporlarmin
Uygulama Tlgili hazirlanmasi. birimlere toplanmasi.
Personel iletilmesi.
Yillik Faaliyet
Raporlarmin tablo
halinde hazirlanmasi. Tablo
Enstitii
Kontrol Etme Sekreteri/En Faaliyet raporunun Yillik '
stitli Midiiri hazirlanmast. faaliyet Yillik Faaliyet
raporunun Raporunun
imzalanmast hazirlanarak Enstitii imzali
Miidiiriine Faaliyet
imzalatilmasi. Raporu
Yillik faaliyet raporu ve .
tablolarin Rektorliik Strateji Yillik Faaliyet
Gelistirme Daire Raporunun ve o
Baskanligina iist yaz ile tablolarin Rektorliige
Uygulama Sorumlu gonderilmesi. st yazi ile EBYS
Personel gonderilmesi.
Son
04.11.1981tarihli ve 2547 sayili Yiiksekogretim Kanununun 14. ve 44. Maddelerine dayanilarak hazirlanan Ege Universitesi Lisansistii Egitim-
Ogretim Y6netmeligi.
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Bilgisayar Isletmeni Enstitii Sekreteri Enstitii Miidiirti




EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU
Sosyal BilimlerEnstitiisii

"Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim,
Aydinlik Gelecek”
I

PUKO DONGUSU

SORUMLU

T.C.

iS AKISI

Dokiiman No. SSE/GNi/04
Yaymn Tarihi 17.12.2023
Revizyon Tarihi 04.10.2024
Revizyon No 1

Yayin Tarihi 17.12.2023

FAALIYET/

ACIKLAMA

DOKUMAN/
KAYIT

Arsiv Is Akis Semasi 6.4
Her y1l sonu birimlerde o
biriken ve 6niimiizdeki y1l Her yil sonunda 115111 Tutanak
. iginde sik bagvrulmayacak birimler arsive
Planlama Tlgili Personel evraklarm dosyalariyla kalkacak  evraklar
arsiv sorumlusuna teslimi arsiv sorumlusuna
teslim eder.
Arsiv sorumlumuza zaten
. i sinifina tasnif ve
Uygulama Ilgili Personel diizenlenmesi yapilmis B
evraklarin arsiv listesine Birimlerden gelen
alimmasi arsive kalkacak
dosyalar arsiv Yazili Liste
gorevlisince, arsiv
listesine yazilir.
Kontrol Etme Enstitii
Sekreteri/Enstitii
Midiri 0’11 ve 5’liyillarda arsiv
komisyonumuzca tiim 0’11 ve 5°1i yillarda
arsivintaranmasi arsiv komisyonunca Aviklama
yapilan tarama L'y tesi
sonunda ilgili 1stest
mevzuata gore
Uygulama Sorumlu ayklama yapilir ve
listelenir.
Personel
0’11 ve 5’liy1llarda arsiv
komisyonumuzca tim
arsivintaranmasi
Tlgili mevzuat
hiikiimlerince yapilan
ayiklama sonucu imha | Tutanak
edilen dosyalar
tutanaga gegirilip
komisyon iiyelerince
Uygulama Sorumlu ol } imzalanir.
Personel gili mevzuatina gore
ayiklama vb.islemlerin
tutanak ileyapilmasi
MEVZUAT
04.11.1981tarihli ve 2547 sayili Yiiksekogretim Kanununun 14. ve 44. Maddelerine dayanilarak hazirlanan Ege Universitesi Lisansiistii Egitim-
Ogretim Y6netmeligi.
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Enstitii Sekreteri Enstitii Miidiirii

Bilgisayar Isletmeni
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