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PUKO DONGUSU

SORUMLU

Sosyal Bilimler Enstitiisi

iS AKISI

Sivil Savunma Plam Is Akis Semas 6.1
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Yayin Tarihi 17.12.2023
Revizyon Tarihi 04.10.2024
Revizyon No 1

FAALIYET/
ACIKLAMA

DOKUMAN/
KAYIT

Planlama Ilgili Personel Enstitli binasindaki | Personel
Enstitii binamizda calisan tiim birimlerin | tim personelin yer | Listesi
personel listesi alinir. aldig1 isim listesi
' hazirlanir.
_ Mevcut sivil savunma malzemesi tespit Sivil savunma
Uygulama Tlgili Personel edilerek olmasi gerekenler belirtilir. malzeme ve Malzeme
ekipman listesi Listesi
' hazirlanir.
Kontrol Etme Enstitii Sivil Savunma Planinda olmasi
Sekreteri/Enstitii gereken ekipler kurulur. Sivil savunma
Miidiiri ekipleri kurulur. Ekip Listesi
-Sivil savunma
Uygulama Sorumlu Olusturulan plan Enstitii Miidiiriine plan1 yazilip
Personel Onaylatilir. Enstitii Miidiirtine
onaylatilir. Sivil Savunma
Plani
Uygulama Sorumlu Plan iistyazi ile
Personel Rektorliige
Onaylanan plan st yazi ile Rektorliik Sivil | pildirilir. EBYS
Savunma Uzmanligina bildirilir.
MEVZUAT

04.11.1981 tarihli ve 2547 sayili Yiiksekdgretim Kanunu’nun 14. ve 44. maddelerine dayamlarak hazirlanan Ege Universitesi Lisansiistii Egitim-
Ogretim Yo6netmeligi ile Ege Universitesi afet ve acil durum eylem plani.

HAZIRLAYAN
Nehir CIM

Bilgisayar Isletmeni

KONTROL EDEN

Koray KULEYIN
Enstitii Sekreteri

ONAYLAYAN

Prof. Dr. Mustafa MUTLUER
Enstitii Midiiri




Dokiiman No. SSE/GNIi/02
T.C. Yayin Tarihi 17.12.2023

EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU Ee"!zyon Lafihi 24-10-2024
Sosyal Bilimler Enstitiisii evizyon No

"Huzurlu Universite, Kaliteli E gitim,
Aydinlik Gelecek”
|

PUKO . FAALIYET/ DOKUMAN/
pONGUsy ~ SORUMLU ALl ACIKLAMA KAYIT
Strateji Planlama Sisteminin Yapilandirilmasi islemleri Siireci
ENSTITU ENSTITU YONETIMI REKTORLUK
SEKRETERLIGi
Baslangic
Rektorliikten
gelen5yilik | EBYS
. planin
Planlama fgili hazirlanmasi
Personel 5 yillik stratejik 5 yillik stratejik ile ilgili
planin hazirlanmas1 | planin hazirlanmasi %’?Z.m:n
ve Rektorliik Strateji | ile yazinin grllrzi]efirlinesi
Gelistime Daire birimlere iletilmesi, g ' Stratejik
Uygulama | i]eili Baskanina Plan
9 llgili gonderilmesi.
Personel
5 yillik
stratejik planin
Her yil statejik plan | hazirlanmast
] gergeklestirme ve I’ektorluge
EtontrOI Enstitl _ verilerinin “EBYS” | 90nderilmesi.
me Sekreteri sistem tizerinden
/ Enstltu ~ girisinin yapilmasi
Miidiri | Her y1l stratejik ve ilgili yazinin H |
plan gergeklestirme . ot : er yu
Verilerinin_ sistem birimlere iletilmesi. stratejik p[an
lizerinden gergek'le_s‘urme
(EBYS) EBYS
lizerinden
giriginin
Uygulama | Sorumlu yapilmast.
Personel
Son

MEVZUAT
04.11.1981 tarihli ve 2547 say1l Yiiksekdgretim Kanununun 14. ve 44. Maddelerine dayamilarak hazirlanan Ege Universitesi Lisansiistii Egitim-
Ogretim Yo6netmeligi.

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Nehir CIM Koray KULEYIN Prof. Dr. Mustafa MUTLUER
Bilgisayar Isletmeni Enstitii Sekreteri Enstitii Mudira




Dokiiman No. SSE/GNI/03
T.C. Yayin Tarihi 17.12.2023
EGE UNIVERSITESIi REKTORLUGU Revizyon Tarihi 04.10.2024
Revizyon No 1

Sosyal Bilimler Enstitiisii

"Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim,
Aydinlik Gelecek”
l

FAALIYET/

PUKO DONGUSU ACIKLAMA

SORUMLU

iS AKISI

Faaliyet Raporlarmin Hazirlanmasi islemleri Siireci
ENSTITU SEKRETERLIGI | ENSTITU REKTORLUK
YONETIMI
ilgi birimlerden yillik Baslangig $eﬁtl§r|1:ﬁk:?n gelen EBYS
. faaliyet bilgilerinin ik Faaliyet
Planlama Tgili topl Raporlarinin
oplanmas. S
Personel hazirlanmas ile ilgili
yazinin Enstitiimiiz
ilgili birimlerine
gonderilmesi
Yillik Faaliyet
Faaliyet raporu Raporlarmin | jloij birimlerden Yillik
tablolarmin hazirlanmast ile Faaliyet Raporlarinin
R ilgili yazinin
Uygulama Igili hazirlanmast. birimlere toplanmasi.
Personel letilmesi.
Yillik Faaliyet
Raporlarinin tablo
halinde hazirlanmasi. Tablo
Enstitii
Kontrol Etme Sekrit/lergEn Faaliyet raporunun Yillik Villik Baali
stitii Mudiiri hazirlanmasi. faaliyet 1llik Faaliyet
raporunun Raporunun
imzalanmasi hazirlanarak Enstitii imzal
Miidiiriine Faaliyet
imzalatilmasi. Raporu
Yillik faaliyet raporu ve .
tablolarin Rektorliik Strateji Yillik Faaliyet
L . Raporunun ve
Gelistirme Daire T
Baskanligina iist yazi ile EablOIa“P Rektorlige
Uygulama Sorumlu gonderilmesi. st yazi ile EBYS
Personel gonderilmesi.
Son
MEVZUAT

04.11.1981 tarihli ve 2547 sayil Yiiksekogretim Kanununun 14. ve 44. Maddelerine dayanilarak hazirlanan Ege Universitesi Lisansiistii Egitim-
Ogretim Yonetmeligi.

HAZIRLAYAN
Nehir CIM
Bilgisayar Isletmeni

KONTROL EDEN

Koray KULEYIN
Enstiti Sekreteri

ONAYLAYAN

Prof. Dr. Mustafa MUTLUER
Enstitii Miidiirt




EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU
Sosyal Bilimler Enstitiisi

"Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim,
Aydinlik Gelecek”
l

PUKO DONGUSU

Planlama

Uygulama

SORUMLU

[lgili Personel

Ilgili Personel

T.C.

iS AKISI

Arsiv Is Akis Semasi 6.4

Dokiiman No. SSE/GNi/04
Yayin Tarihi 17.12.2023
Revizyon Tarihi 04.10.2024
Revizyon No 1

Yayin Tarihi 17.12.2023

Her yil sonu birimlerde
biriken ve oniimiizdeki y1l
iginde sik bagvrulmayacak

evraklarin dosyalariyla
arsiv sorumlusuna teslimi

Arsiv sorumlumuza zaten
i sinifina tasnif ve
diizenlenmesi yapilmis
evraklarin arsiv listesine
alinmast

-

FAALIYET/
ACIKLAMA

Her y1l sonunda ilgili
birimler argive
kalkacak evraklar
argiv sorumlusuna
teslim eder.

Birimlerden gelen
arsive kalkacak
dosyalar arsiv
gorevlisince, arsiv
listesine yazilir.

DOKUMAN/
KAYIT

Tutanak

Yazili Liste

Kontrol Etme Enstitii
Sekreteri/Enstitii
Miidiiri 0’11 ve 5°1i yillarda arsiv )
komisyonumuzca tiim 0’11 ve 5°li yillarda
arsivin taranmast arsiv komisyonunca Ayiklama
yapilan tarama : .
sonunda ilgili Listesi
mevzuata gore
Uygulama Sorumlu ayiklama yapilir ve
Personel listelenir.
0’11 ve 5°1i yillarda arsiv
komisyonumuzca tiim
arsivin taranmast
Ilgili mevzuat
hiikiimlerince yapilan
ayiklama sonucu imha | Tutanak
edilen dosyalar
tutanaga gegirilip
komisyon iiyelerince
Uygulama Sorumlu . . imzalanir.
Personel Igili mevzuatina gore
ayiklama vb. islemlerin
tutanak ile yapilmasi
MEVZUAT

04.11.1981 tarihli ve 2547 say1li Yiiksekogretim Kanununun 14. ve 44. Maddelerine dayamlarak hazirlanan Ege Universitesi Lisansiistii Egitim-
Ogretim Yénetmeligi.

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Bil Nehir Cinlwt . Koray KULEYIN Prof. Dr. Mustafa MUTLUER
tigisayat fgletment Enstitii Sekreteri Enstitii Miidiirii




