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Sosyal BilimlerEnstitiisii

iS AKISI

Doner Sermaye Biitce Hazirh@ Siireci 7.5

DSI Miidiirliigiinden biitgehazirhik yazisiin gelmesi

—

Bir dnceki yilda harcamalarla ilgili dosyalarin
incelenip yeni biitgenin hazirlanarak Enstitii Yonetim
Kurulunasunulmasi

—

Yo6netim Kurulunda Enstitli Sekreterinin déner
sermaye bilitcesi ileilgili goriisti alinir.

T

Hayir Yonetim kurulunca doner sermaye
biitce hazirlikonay1

Evet

(D

Hazirlanan biitceniniistyaziile DSI miidiirliigiine
gonderilmesi

FAALIYET/

ACIKLAMA

Doner Sermaye
Isletme
Miidiirligiinden, {ig
yillik biitce
planlanmasi yapilmasi
i¢in yazi gelir.

Bir 6nceki yil yapilan
harcamalar incelenip,
ihtiyaglar
dogrultusunda yeni
biit¢e hazirlanir.

Enstitii Yonetim Kurulu
biitce goriismesi  i¢in
toplanir ve biitgenin
uygunlugu
degerlendirilir.

Biitce onaylanir.
Gergeklestirme
Gorevlisi ve Harcama
Yetkilisi tarafindan
1slak imzalanir.

Hazirlanan biitge, {ist
yazi ile DSI
midiirligiine
gonderilir.

DSI tarafindan
onaylanan biitge,
Doéner Sermaye Mali
Yonetim Sistemine
islenir.

DOKUMAN/
KAYIT

ebys

Enstitii Yonetim
Kurulu Karar1

ebys

DMIS

5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi Ve Kontrol Kanunu

HAZIRLAYAN

Bilgisayar Isletmeni

KONTROL EDEN

Enstitii Sekreteri

ONAYLAYAN

Enstitii Midiri
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PUKO . FAALIYET/
DONGUsy ~ SORUMLU 1S AKISI ACIKLAMA
Jiiri Ucreti Odeme Siireci 7.4
1}gili juride gorevlendirilen
Kontrol Tlgili Ogretim Uyesi Mali isler Birim Birim Ogretim Uyesinin 6deme EBYS
Personel Biirosu Gergekles | Harcama | talebi dilekgesi ve
tirme Yetkilisi Rektorliik/Enstitii
Goérevlisi Miidiirligiince kendisine
Doktora Ogretim teblig edilen gérevlendi_rr_ne
Uyesi,Dogent ve yazist alinip, kontrol edilir.
Profesor atamalarinda
gorev alan 6gretim
iiyeleri gorevlendirmenin Cesitli Odemeler Bordrosu
yapildig1 birime “Jiiri diizenlenip, Gergeklestirme
Uyeligi Ucret Beyan Gorevlisi ve Harcama
Uygulama Ilgili Formu ile 6deme Yetkilisince 1slak imzalanir.
Personel/ talebinde
Enstitii bulunur.Formun ekine
Sekreteri/ gorevlendirme yazisi ve Hazirlanan tiim belgeler
Enstitii maag bodrosu eklenir ve ekine iligtirilerek, MYS’de | mvs
Miidiirii maas mutemedine teslim Odeme Emri Belgesi
edilir. Gelen Form ve hazirlanir.
ekleri tamam
Uygulama Tlgili m?
Personel Odeme Emri Belgesi,
l Gergeklestirme Gorevlisi
tarafindan onaylanip,
Hesap Harcama Yetkilisi
cetveline gore tarafindan elektronik olarak
hesaplamalarya imzalar'n'r ve musketeer
Uygulama Enstitii pilir ve gesitli gonderilir. MYS
Sekreteri/ 6demeler
Enstiti bodrosu
Miidiiri diizenlenir.
Harcama
Yetkilisi
tarafindan
Incelenir
MYS Gergekles
Sisteminde tirme
6deme Emri Gorevlisi Onay
olusturulur. tarafindan
incelenir
Ciktilar
almarak 1slak ‘
imzaya sunulur | Qpay
ve ekleri
ilebirlikte
Strateji Gel.D.
Bagk.ligina
gonderilir

MEVZUAT
Dogent, Profesor Atama Jiirilerinde Gorev Alan Ogretim Uyelerine Odenecek Ucrete Iliskin Usiil Ve Esaslar

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Bilgisayar Isletmeni Enstitii Sekreteri Enstitii Midird




T.C.
EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU
Sosyal BilimlerEnstitiisii

"Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim,

Aydinhk Gelecek”™
1

PUKO

DONGUS
U

Planlama Personel

Kontrol
Ilgili
Personel/
Enstitii
Sekreteri

Uygulama

Tlgili
Personel/
Enstitii
Sekreteri/
Enstitii
Miudiiri

Uygulama

Kontrol

Ilgili
Personel

Uygulama

Tgili
Personel

Uygulama

Tlgili
Personel

Tlgili
Personel/
Enstitii
Sekreteri/
Enstitii
Miudiiri

SORUMLU

iS AKISI

Satin Alma (Dogrudan Temin) ve Odeme Siireci 7.1

Satin alinmak istenen
mal ve hizmete iliskin == Talebelliskin - Hay1r - Enstitii
Odenek Varmi fiyattekliflerialinir Miidiirliigiine bildirilir

Evet

l

Harcama talimati hazilanir
ve gerceklestime gorevlisi ile
harcama onay1 sunulur.

l

Teklif formu firmalara génder
ve piyasa fiyat arastirma tutanagi
hazirlanir.

l

Teklifi uygun bulunan firmaya siparis
gegcirilir ve firma tarafidan
mal ve hizmetin teslim siiresi baslar.

l

Firma tarafindan
teslim edilecek mal ve hizmet
talebe uygun mu?

l Evet

Teslim tutanagi diizenlenir
Fatura ile teslim alinan mal ve hizmete
iliskin tagmir islem fisi yapilir.

Firma talebe iliskin Hayir
eksikler tamamlar ===

Odeme emri belgesi diizenlenerek
Ekindek evraklarla birlikte Starateji
Gelistirm D. Bsk’na gonderilir.

Enstitiimiizce Evet

hata ve eksikler ===
Giderilir

Eksik hata var m1?

l Hayir

Hak sahibine 6deme yapilir.
Satin alma iglemi tamamlanmis olur.

Dokiiman No. SSE-MLi-03
Yayn Tarihi 02.01.2024
Revizyon Tarihi 04.10.2024
Revizyon No 1

FAALIYET/
ACIKLAMA

sartname/listeler
hazirlanir, fiyat

teklifleri alinir, Piyasa

Fiyat Arastirmasi
Tutanagi hazirlanir.

Satmalmay1
gerceklestirebilecek
kadar 6denek olup

olmadig1 kontrol edilir.

MYS’de Yaklasik

Maliyet Hesap Cetveli

ve Harcama Talimati
Onay Belgesi
Hazirlanur.
Gergeklestirme

Gorevlisi ve Harcama

Yetkilisi onaylar.

Siparis verilir.

Firma tarafindan teslim

edilen mal/hizmetin
talebe uygun olup

olmadigi kontrol edilir.

Uygunsa, fatura teslim

alinir. Muayene ve
Kabul Komisyonu

Raporu ile Tagmir Islem

Fisi diizenlenir.

Tiim 1slak imzalt
belgeler ekine
koyularak hazirlanan

Odeme Emri Belgesi,

Gergeklestirme
Gorevlisi tarafindan
onaylanip, Harcama
Yetkilisi tarafindan
elektronik olarak
imzalanir ve

muhasebeye gonderilir.

Satin alinmak istenen
mal ve hizmete iliskin

DOKUMAN/
KAYIT

MYS

KBS

MYS

4735 Sayili Kamu ihale Sozlesmeleri Kanunu
5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi Ve Kontrol Kanunu

HAZIRLAYAN

Bilgisayar Isletmeni

KONTROL EDEN

Enstitii Sekreteri

ONAYLAYAN

Enstitii Midiiri
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IS AKISI

Telefon Faturalar: Is Akis Semasi 7.2

Dokiiman No. SSE/MLI/04
Yayn Tarihi 02.01.2024
Revizyon Tarihi 04.10.2024

Revizyon No

1

Fatura veya yerine gegen
Belgelerin gelmesi

Faturacontrol edilerek 6zel tiiketim bedeli varsa
Kullanim yerlerine ve kullanan kisi ya da kisilere
Goreozel tiiketimler tahsil edilir.ilgili mevzuata
gorediizenlenmesi gereken belgeler 6deme emri
belgesine baglanarak sirasiyla gergelestirme
gorevlisi ve harcama yetkilisi onayiina sunulur.

Imzalanan belgeler strateji Gelistirme Daire
Bagkanligina gonderilir.

Odeme gergeklestirten sonra 6deme emri ve
damga vergisi kesintisi Tiirk Telekoma gonderilir.

FAALIYET/

ACIKLAMA

Mali Yonetim
Sisteminden e-fatura
gelir.

Tlgili faturalar igin
MYS’de Odeme Emri
Belgesi olusturulur.

Odeme Emri Belgesi,

Gergeklestirme
Gorevlisi  tarafindan
onaylanip, Harcama
Yetkilisi  tarafindan
elektronik olarak
imzalanir ve
muhasebeye
gonderilir.

DOKUMAN/
KAYIT

MYS

MYS

MYS

KamulhaleKanununa Tabi Olmayan Islemler

HAZIRLAYAN

Bilgisayar Isletmeni

KONTROL EDEN

Enstitii Sekreteri

ONAYLAYAN

Enstitii Miidiirii
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S DONCTIST ; FAALIYET/ DOKUMAN/
PUKO DONGUSU | SORUMLU IS AKISI ACIKLAMA KAYIT
YOLLUK SURECI
Enstitii Yonetim Ebys
ilgili ) Kurulu Karar1 ve iti Yoneti
llgili Personel Beyanname ilgili personele | Odeme Rektorliik Enstitu Yonetim
Planlama Personel Gorevlendirme ve harcama yetkilisine gergelesir. . . Kurulu Karari
talebi. imzalatilir. Gorevlendirme Onay1
alinir.
l Gorevin ifa edildigini
Enstiti Yénetim gosterir belgelerle
P Kurulu karari ve birlikte, Gorev
Uygulama Ilgili Rektorlik Beyannameye gdre 6deme Yollugu Beyannamesi
Personel gorevlendirme emri belgesi diizenlenir. diizenlenir.

onay1 almnir. Gergeklestirme gorevlisi ile
harcama yetkilisi onayina

l sunulur.

Beyanname ilgili

Uygulama Gorevinifa personele ve Harcama | MYS
ilgili edilmesibeklenir. Yetkilisine imzalatilir.
Personel/ l Maas isleri biirosunca
Enstitii ddeme emri belgesi ve
Miidiirii ekleri Strateji Gelistirme Hazirlanan tim
" D_?i‘('ie stkanhgma belgeler ekine
Gérev yollugu gondertlr. ilistirilerek,
Cedlams Fr beyanname s
dogrultusunda,
L MYS’de Odeme Emri
Ilgili Belgesi hazirlanur.
Personel/
Odeme Emri Belgesi,
Gergeklestirme
Uygulama Gorevlisi  tarafindan
onaylanip, Harcama
Yetkilisi  tarafindan
elektronik olarak
Enstitii imzalanir ve
Sekreteri/ muhasebeye
Enstitii gonderilir.
Miidiirii

6245 Sayili Harcirah Kanunu 14. Maddesi
Yiiksekogretim Kurulu Baskanligi'nin 02.07.2003 tarihli ve 14399 sayili yazist.

Yurtiginde ve Yurtdisinda Gorevlendirilmelerde Uyulacak Esaslara Iliskin Y&netmelik

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Bilgisayar [sletmeni Enstitii Sekreteri Enstitii Miidiiri
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