Anabilim Dali

BASLA

Bilimsel Hazirlik Derslerine kayitlanma siireci

Ogrenci igleri

v

Bilimsel Hazirlik agamasinda
okuyacak 6grenciler igin
alacaklar dersler hususunda
Anabilim Dali Kurul Karari
alinarak, Enstituye génderilir.

ilgili evraklar Yénetim
Kurulu glindemine alinmak
Uzere hazirlanir.

Kurul igleri

Enstitli Yonetim Kurulu

> Yoénetim Kurulu
gindemine alinir.

Yonetim Kurulu karari
alinir.

Anabilim Dali
Bagkanligina ve
derslerin sisteme
islenmesi igin OIDB'na
Ustyazi ile gonderilir.

BITIR




Danisman Degisikligi

Ogrenci ve Danigman

BASLA

Ogrenci velveya danisman tarafindan
Danigsman Degisikligi Formu veya talep yazis|
hazirlanip Anabilim Dali Bagkanlidina teslim
edilir.

Kurul Igleri

Enstitii Yonetim Kurulu

Hayir

Anabilim Dali Enstitii Ogrenci igleri
Ogrenci igin 6nerilel
danigsman sartlar saglye
v mu?

Anabilim Dali Kurul karari

Y

alinir.

Evet

v

Enstitl Yonetim

Yonetim Kurulu karar

Kurulu Gindemine
alinir.

Anabilim Dali
Baskanligina ustyazi
ile gonderilir.

\

alinir.

<




Ogretim Uyesi

BASLA

Ogretim Uyesi
tarafindan ders
degerlendirme
raporlari hazirlanir ve
Anabilim Dali
Baskanligina teslim
edilir.

Ders Degerlendirme Raporlari

Anabilim Dali

Anabilim Dali raporlari
Ust yazisi ile birlikte
Enstiti Mudarligine
goénderir.

Enstitii Ogrenci isleri

Ders Degerlendirme
Raporlar Ust yazi ile
birlikte OIDB'na
gonderilir.

!

Evraklar dosyasina
kaldirilir.




Ders Muafiyeti Siireci

Ogrenci

Anabilim Dali

Enstitii Ogrenci isleri

Kurul isleri

Enstitli Yonetim Kurulu

BASLA

Baska bir program ya da 6zel
ogrencilikle almis oldugu derslerin
Transkripti ve Danisman onayli
Dilekgesi ile Anabilim Dalina
basvurur.

Ders muafiyetine iligkin kurul
karari alinir ve Enstitlye
gonderilir.

Gelen yazi ve ekleri

A

Y

uygun mu?

Hayir

Evet

Enstitli Yonetim

Anabilim Dalina bilgi verilir.

Yonetim Kurulu

Y

Kurulu glindemine
ahnir.

Kurul Karari Anabilim Dalina
ve sisteme muafiyetinin
islenmesi igin OIDB'na Ust yazi|

Y

Karari alinir.

ile génderilir.




Baska Bir Universite Ogrencisinin Enstitiiden Ders Alma Siireci

Universite veya Diger Enstitii Enstitii Ogrenci isleri Anabilim Dali

BASLA
Ogrenci Isleri
tarafindan ilgili
Anabilim dali
v baskanhgina ders
alma talebi gorigl Anabilim dali bagkanligi
sorulur. 6grencinin ders alma talebini
Diger Universite uygun
dgrencilerinin ders alma gordi mu?

talebini iceren yonetim kurulu
karari ve evraklari Enstitu
Muddarligune gonderilir.

Diger Universiteye
yazi ile bilgi verilir. <

Evet
_ Diger Universiteye ve
OIDB'ye ders alma talebi <

yazi ile génderilir.

v

Ogrenci baska
Universiteden ise misafir
odrenciye sistem
Uzerinden kayit acilr.




Diploma Islemleri Siireci
Enstitii Ogrenci sleri Ogrenci igleri Daire Bagkanhigi

BASLA

A 4

Diplomasi basilacak

mezunlarin listesi
ogrenci bilgi

sisteminden alinir.

Hazirlanan diplomalar
v yetkili imzalardan
Diplomalarin ’—> gectikten sonra
basilmasi igin gerekli ~ basilir. Basilan
bilgiler OIDB'na st diplomalar Enstitliye
yazi ile génderilir. gonderilir.

Diplomalar diploma
numarasina gore dosyalanir. <

A 4

Ogrenciye imza
karsihgi teslim edilir.

BITIR



Enstitii Ogrenci isleri

BASLA

\ 4

Yeterlik Sinavinda basarili
bulunan égrenci icin;bir ay

Doktora Tez izleme Komitesi Siireci

Anabilim Dali

Anabilim dalinin énerisi dogrultusunda
biri 6grencinin danigmani, biri program
disindan olmak Uizere ¢ 6gretim
tiyesinden olusan Tez izleme Komitesi
belirlenir. Ust yazi ile Enstitiiye
goénderilir.

Kurul isleri

icinde ilgili Anabilim dalina Tez
izleme Komitesinin belirlenmesi
talebi ile ilgili yazi yazilir.

Evrak Enstitu Yonetim Kuruluna
alinmak lUzere gindeme alinir.

Enstitii Yonetim Kurulu

ilgili karar 6grenciye ve ilgili

ogretim Uyelerine bildiriimek
Uzere Anabilim Dall
Baskanligina bildirilir.

\ 4

Ogrencinin tez izleme komitesi
Yodnetim Kurulunda onaylanir.

Tez izleme komitesi bilgileri |
6grenci bilgi sistemine islenir.

BITIR




Doktora Tez Onerisi Savunmasi Siireci
Ogrenci Tez izleme Komitesi Anabilim Dali Enstitii Ogrenci igleri Kurul igleri Enstitii Yonetim Kurulu
<
BASLA
Red
N
”| Anabilim Dali Bagkanlig iist Evet Snei S encinin tez Snerisi. Yénet
nabilim Dali Bagkaniigi U — > Evraklar uygun mu? »|  Yonetim Kurulu grencinin tez énerisi, Yonetim
yazi ile birlikte tez 9’?9"3‘ Ve ’ glindemine alinir. lu karar! ile kabul edildi mi
sonucunu Ug is giini iginde
Ogrenci Tez Onerisini Kabul Enstittiye gonderr.
P | Tez izleme Komitesi abul,dizeltme veya re
o karari verilir.
oniinde savunur.
A Hayir Kurul Karari Ust yazi
ile Anabilim Dali |
Baskanligina
Diizelt gonderilir.
lizeltme
1 ay sure icinde

tekrar tez Gnerini [€
sunar.

Tez bilgileri sisteme
islenir.

A




Anabilim Dali Doktora Yeterlik Komitesi Olusturulmasi

Anabilim Dali Kurul isleri Yonetim Kurulu
BASLA
> Yonetim Kurulu
Evrak Yonetim »| tarafindan Doktora
Kuruluna hazirlanir. Yeterlik Komitesi
karari onaylanir.

A 4

Anabilim Dali tarafindan
belirlenen bes kisilik

Doktora Yeterlik Komitesi
Ust yazi ile Enstitu
Muddrligune gonderilr.

ilgili karar Anabilim dalina
bildirilir.

|

BITIR

A




Yeterlik Sinavlan Akis Siireci

Anabilim Dal

BASLA

Yeterlik asamasina gelen 6grencinin Yeterlik
Sinav Jurisinin olusturulmasi ve yeterlik
sinavinin yapilmasi igin, danismani tarafinda
bir dilekge ile Anabilim dali yeterlik komitesing
basvuru yapilir.

A 4

Doktora Yeterlik Komitesi, ilgili mevzuat
uyarinca olusturulan ve oy hakki olan 5'i asil

kurar ve yazili olarak Anabilim Dali
Bagkanhgina bildirir.

Anabilim Dali BagkanligDoktora Yeterlk
Komitesi Yeterlik Sinavi Juri ve Tarih Belirleen

2'si yedek olmak uzere 7 kisilik Yeterlik JUrisini

Enstitii Ogrenci Isleri

Ogrencinin 4 yariyilda kredili dersleri ve
semineri tamamlayip tamamlamadigi, kay!f]

yenileyip yenilemedigi, juri Gyelerive anabilim_—_____ | )]

dali doktora yeterlik juri Gyelerinin imzalari
olup olmadigi kontrol edilir. Yeterlik sinaving

girmeye uygun ise evraklari kurula hazirlanif.

Kurul Igleri

llgili evraklar Yénetim Kurulu
giindemine alinir.

Y

Yonetim Kurulu

Tutanag ile Ust yaziy1 Enstitl 6grenci igleria
gonderir.

Ogrenci, gorevlendirme tarihinden itibaren bir ay|

A

Ogrencinin kurul karari ile
belirlenen yeterlik sinav jirisi

Enstitli Yonetim Kurulunda yeterlik
sinav tarihi ve jlrisi onaylanir.

icerisindeyazil ve s6zli sinava alinir.

l

Sinav sonucunda jiri, sinav sonug
tutanaklarini doktora yeterlik komitesine
teslimeder

ogrenci bilgi sistemine islenir ve
evraklari dosyasina kaldirihr.



http://sbe.ege.edu.tr/wp-content/uploads/2014/08/Doktora-Yeterlik-Komitesi-S%C4%B1nav-J%C3%BCri-Tutana%C4%9F%C4%B11.docx
http://sbe.ege.edu.tr/wp-content/uploads/2014/08/Doktora-Yeterlik-Komitesi-S%C4%B1nav-J%C3%BCri-Tutana%C4%9F%C4%B11.docx
http://sbe.ege.edu.tr/wp-content/uploads/2014/08/Doktora-Yeterlik-Komitesi-S%C4%B1nav-J%C3%BCri-Tutana%C4%9F%C4%B11.docx
http://sbe.ege.edu.tr/wp-content/uploads/2014/08/Doktora-Yeterlik-Komitesi-S%C4%B1nav-J%C3%BCri-Tutana%C4%9F%C4%B11.docx
http://sbe.ege.edu.tr/wp-content/uploads/2014/08/Doktora-Yeterlik-Komitesi-S%C4%B1nav-J%C3%BCri-Tutana%C4%9F%C4%B11.docx
http://sbe.ege.edu.tr/wp-content/uploads/2014/08/Doktora-Yeterlik-Komitesi-S%C4%B1nav-J%C3%BCri-Tutana%C4%9F%C4%B11.docx
http://sbe.ege.edu.tr/wp-content/uploads/2014/08/Doktora-Yeterlik-Komitesi-S%C4%B1nav-J%C3%BCri-Tutana%C4%9F%C4%B11.docx
http://sbe.ege.edu.tr/wp-content/uploads/2014/08/Doktora-Yeterlik-Komitesi-S%C4%B1nav-J%C3%BCri-Tutana%C4%9F%C4%B11.docx
http://sbe.ege.edu.tr/wp-content/uploads/2014/08/Doktora-Yeterlik-Komitesi-S%C4%B1nav-J%C3%BCri-Tutana%C4%9F%C4%B11.docx
http://sbe.ege.edu.tr/wp-content/uploads/2014/08/Doktora-Yeterlik-Komitesi-S%C4%B1nav-J%C3%BCri-Tutana%C4%9F%C4%B11.docx

teslim eder.

Doktora Yeterlik Komitesi, 6grencinin basaril
veya basarisiz olduguna karar verir ve bu karar
bir tutanakla sinav kagitlarini Anabilim Dali

Baskanligina bildirir.

Y

Anabilim Dali Baskanligi yeterlik sinavi
sonuglarini izleyen 3 giin icinde bu evraklari
Enstitlye iletir.

Evet

Y

Ogrenci sinavda
basarili oldu mu?

Hayir

Enstiti Yonetim Kurulu
tarafindan 6grencinin
“Basarili”oldugunu onaylayan
ve Tez izleme Komitesinin 1 ay
icinde olugturulmasi
gerektigine iliskin alinan karar
Anabilim

Dali Baskanhgina bildirir.

Ogrenci bir sonraki yariyilda
tekrar sinava alinir. Bu sinavdg
da basarisiz olan 6grencinin
Enstitd Yonetim Kurulu
Karariyla iligigi kesilir.




Ogrenci isleri Daire Baskanhg:

BASLA

\ 4

Bir sonraki egitim-
6gretim yili igin egitim
planlarinda yapilacak
olan degisiklikler
Enstitllerden yazi ile
istenir.

Egitim Planlarinin Hazirlanmasi

Enstitii Ogrenci Isleri

Y

Bir sonraki yilin Egitim
planlarinin belirlemesi igin

Anabilim Dali

Y

tim Anabim Dallarina yazi
gonderilir.

Gelen Egitim planlari
kontrol edilerek Enstitl

Egitim planlari hazirlanir.
Egitim planinda 6nceden var
olan derslerde yapilan
degisiklikler ve yeni agilacak
olan dersler gosterilir.
Hazirlanan egitim planlari
anabilim dali kurul karariyla
Enstituye gonderilir.

Yonetim Kuruluna <

hazirlanir.

Egitim Planlan sisteme
islenir.

Enstitld Kurulu Karari Ust |

Enstitii Kurulu

\ 4

yazi ile OIDB'na gonderilir.

BITIR

Gelen Egitim Plani
degisiklikleri Enstiti Kurulunca
karara baglanir.




Anabilim Dali Bagkanhgi

BASLA

Tez konusu onaylanmis
6grencinin danisman
onayli dilekgesine
istinaden Anabilim Dali
Kurul Karari alinir.

1

ikinci Tez Danismani Atanmasi Siireci

Ogdrenci isleri

Gelen evraklar sartlara

uygun mu?

Evet

Kurul isleri

Yonetim Kurulu

Enstitii Yonetim Kurulu

Glindemine alinir.

Yonetim Kurulu Karari

Y

iigili 6grencinin ikinci Tez
Danismani ile ilgili
Yoénetim Kurulu
Karari alinir.

Anabilim Dalina Ust yazi ile
bildirilir.

BITIR

)



Kayit Yenileme is Akis Siireci

Ogrenci

Basla

Akademik Takvimde belirtilen kayit
yenileme ve ders ekle-sil tarihlerinde;
devam eden 6grenciler;6grenci bilgi sistemi
lizerinden danigmani ile birlikte déneme ait
derslerini seger. Normal slireyi asan, birden
fazla programda okuyan, yabanci uyruklu,
ikinci 6gretim 6grencileri ders segimi yapar
ve dénem harcini 6derler.

Anabilim Dalh

Siresi igerisinde kayit yaptiramayan 6grenci
lisansistu yonetmelikte belirtilen tarihler
icinde mazeretini belirten dilekgesini
danigman onayi ile birlikte Anabilim dalina
teslim eder.

Anabilim dali 6grencinin
dilekgesi ile birlikte Ust yaziyi
Enstitliye génderir.

Enstitii Ogrenci isleri

Kurul Igleri

Enstitii Yonetim Kurulu

lIgili evraklar kontrol edilip
Ydnetim Kurulu Gindemi
icin hazirlanir.

Y

A

Kayit Yenileme talebi

Yoénetim kurulu
Gulindemine alir.

Yoénetim Kurulu

Y

ligili karar Anabilim
Dali Bagkanhgi ve
sisteme islenmek
tizere O.1.D.B'na
gonderilir.

Karari alinir.

A

\J




Enstitii Ogrenci sleri

BASLA

Her yariyil sonu
6grencilerin transkriptleri
sistemden gikarilr.

Kayit Silme Siireci

Kurul Igleri

Enstitl Yonetim

Y
Mevzuatta yer alan
hikimlere gore kayit

silinme durumuna
gelenler belrlenip,
evraklar) hazirlanir

Enstitii Yonetim Kurulu

y| Yonetim kurulu

Y

Kurulu gindemine
alinir.

karari alinir.

\ 4

Yonetim Kurulu Karari
Ogrenci,
Anabilim Dali ve OIDB'na
ust yazi ile bildirilir.

Y

Ogrenci bilgi
sisteminden kayitlarini
silinir. Anabillim Dali ve

6grenciye bildirilir.

BITIR



Kayit Silme Siireci

Ogrenci Enstitii Ogrenci sleri

OipB

2013 yili ve sonrasi
kayitlanan 6grenci kayit
» silme talebini iceren

=)

Y

2013 yili dncesi kayitlanan
ogrenci kayit silme talebini
iceren dilekgesini
Enstitlye verir.

Ogrenci bilgi
sisteminden kayitlarini
silinir.

Anabillim Dali ve
o6grenciye bildirilir. |

dilekgesini OiDB'na
verir.

Ogrenci bilgi
sisteminden kayitlarini
silinir. Ogrencinin kayitl

oldugu Enstitlye ust
yazi ile bilgi verilir.

A




Kontenijan Belirlenmesi Siireci
Enstitii Kurulu Ogrenci iSleri Daire Bagkanhgi

Enstitii Ogrenci Isleri Anabilim Dal Kurul igleri
BASLA
;‘Illsr'g::sal:(sg{ fegr:gimsgrﬂg:?cga;r;a Lisansustu egitim programlarina alinacak
o . 9 yrari Y ogrenci sayilari ve aday 6grencilerde
og_rencﬂerlde ar__angcak' T".‘e"k.'.er ve ada Plaranacak nitelikler ve aday degerlendirmé
degerlendirme olgitleri igin giiz ve bahar Slgutleri belirlenerek kurul karart ile
donemleri igin yilda iki defa anabilim Enstitiive bildirilir.
dallarina kontenjan talepleri sorulur. Y i
Gelen anabilim dali

kurullarinin énerileri
programda yeterli 6gretim
Ulyesi sayisi varsa —l
kontenjan 6neri tablolari
Enstitti Kurulu giindemine
nh‘mr

Enstiti Kurulu Karari alinir.

Y

A

Kontenjan &éneri Tablolari olugturulur.

Onaylanan kontenjan onerileri
aday 6grencilerde aranacak
nitelikler ve aday degerlendirme
olgutleri Senatoya sunulmak uzerg
Ogrenci isleri Daire Bagkanligi'na
gonderilir.

A

|

Senatoda onaylanan
kontenjanlar ve kriterle
Enstitlye bildirilir.

Senatoda onaylanan kontenjanlar vg
kriterler enstitli yonetim kurulu
tarafindan belirlenen tarihlerde ilan
edilir ve sistem Uizerinden her
Program igin bagvuru tarih ve
kosullari, her bir program icin aday
ogrencilerde aranan nitelikler ve
kontenjanlar aday degerlendirme
Olgutleri ile adaylarin yazih bilimsel
degerlendirmeye ve/veya miilakata
girecekleri tarih,saat, yer ve diger
hususlar islenir.

A




Lisansiistii Basvuru Siireci

Aday Enstitii Ogrenci sleri
BASLA
Y
Onkayit bagvuru formunu
doldurur ve ilanda Enstitu gerekli belgeleri teslim
istenen evraklari basgvuru »| alirve adayin bagvurusunu
tarihlerinde gerekli sistemden onaylayarak sinava
evraklarla Enstitlye giris belgesi yazdirihr.
gider.
Y

Sinava giris belgesi
imzalanir.

Ogrenci Sinava giris
belgesini teslim alir.

BITIR




Lisansustu Mulakat Juri Uyelerinin Belirlenmesi Siireci

Enstitii Ogrenci isleri

BASLA

Lisansistu kontenjan talebi olan
egitim programlarina alinacak
ogrencilerin aday degerlendirme juri
Gyelerinin belirlenmesi i¢in giiz ve
bahar dénemlerinde anabilim
dallarina gérus sorulur.

Anabilim Dali

Yo6netim Kurulu glindemine <

LisansUstu egitim programlarina
alinacak 6grenciler igin aday
degerlendirme juri Gyelerini
belirleyerek kurul karari ile
Enstitliye bildirir.

alinmak Uzere kontrol edilir.

Kurul isleri

Y

Yonetim Kurulu

Enstitii Yonetim Kurulu

glndemine alinir.

\4

Gelen anabilim dali kurullarinin énerileri
dikkate alinarak enstitiu yonetim kurulu
onayi ile karar alinir.

Onaylanan aday degerlendirme
jurileri, 8grenci bilgi sisteminde
her lisansustl program igin girilir.

BITIR




Lisansiistii Program Agilmasi s Akis Siireci

Anabilim Dal

Ogrenci Igleri Daire Bagkanhg:

Enstitii Kurul Igleri Enstitii Kurulu

Enstitii Ogrenci Isleri

Basla

Lisanststl program agma
onerisi Anabilim Dali
Kurulunda gériisilerek
dosya ve kurul karari ile
Enstitiiye iletilir.

A

oldugu ust yazi ile iletilir.

Program Agma teklifi uygun mu?

Evet

Enstitii Kurulunda
gorislilmek lzere
glindeme alinir.

;\%m acgma teklifi onaylandi mi2

Evet

Hayir

Program Agma Teklifi cd ve yazi

Program agma teklifi
Senatoya sunulur,
> olumlu karar eki ile

ekleriyle Ust yazi ile Universite
Senatosunda gérisllmek tizere
OIDB'ye iletilir.

Anabilim dalina talebin olumsuz

Program Agilma Yazisi
Anabilim Dalina Ust yazi ile
bildirilir.

A

YOK'e génderilir.

\ 4
YOK'ten gelen Program agma
onay yazisi ust yazi ile
Enstitiiye bildirir ve Ogrenci

Bilgi Sistemine islenir.

A




isansiistii (Yiiksek Lisans/Doktora)Tez Savunma Sinav Akis Siireci

Enstitii Ogrenci igleri

Ogrenci Danigman Anabilim Dali
Basla
\

Ogrenci,tezini tamamlayarak
danigsmanina sunar.

Ogrenci yoénetim kurulu
tarafindan onaylanan tezini tez
savunma sinavina girecek
ogretim Uyesi sayisi kadar
cogaltir.

Danigman égrencinin tez savunmasi ile ilgili
evraklarini Anabilim Dali Bagkanligina sunar.

Anabilim Dali Bagkanhgi tezi
ve eklerini juri teklifi ile birlikte

Y

Ust yazi ile Enstitl
Mudurliglne génderir.

Anabilim Dalinda Enstitli
Yénetim Kurulunun jri

Y

ligili evraklar incelenir. Tezin
benzerlik(intihal) raporu alinir.

Kurul igleri

Yénetim Kurulu

Enstitli Yonetim
Kurulu gindemine hazirlanilir.

Y

glindemine alinir.

Yonetim Kurulu

Kurul Karari Anabilim Dali'na ve
gorevlendirilen jiri Gyelerine Ust yazi
ile bildirilir.

Y

Yénetim Kurulu Kararinda jlri
Uyeleri teklif edilir
ve tez savunma sinav tarihi, saati
ve yeri onaylanir.

A

olusturma tarihi baz alinarak en
ge¢ 1 ay iginde toplanarak
ogrenciyi tez sinavina alinir.

|

Tez sinavinin
tamamlanmasindan sonra juri
tez hakkinda salt
cogunlukla kabul, ret veya
duzeltme karari verir ve ortak
bir tutanak diizenlenir.

Anabilim Dall tez savunma
sinav tutanag, jri
degerlendirme formunu en geg|
Ug is guinu igerisinde Ust yazi
ile Enstitiiye génderilir.

A




Ogrenci

Basla

Ogrenci mazerete
gerekge olan belgelerin,
dizenlendigi tarihi
izleyen bes is guinu
icerisinde Enstitlye
teslim eder.

Mazeret Sinavi
Enstitii Ogrenci gleri

ilgili belge kontrol

» edildikten sonra Kurula

hazirlanir.

Enstitii Yonetim Kurulu

Y

Ogrenciye mazeret sinavi

hakki verilmesi igin
Yonetim Kurulu Karari
alinir.

\ 4

Yonetim Kurulu
karari Anabilim
Dalina Ust yazi ile
yazilir.

BITIR




Mezuniyet islemleri Siireci

Anabilim Dali Enstitii Ogrenci Isleri Kurul igleri Enstitii Yonetim Kurulu Ogrenci

BASLA

Tez Savunma Tutanaklarinin

geldigi tarihten sonraki ilk
Yonetim Kurulu Giindemine
alinir.

Evraklar uygun mu?

Tez Savunma Sinavinda basarili olan
6grencinin savunma tutanak ve
raporlari Anabilim Dali tarafindan
enstitlye gonderilir.

1

Tez savunma sinavina girip basarili olan
6grenci mezuniyet icin gerekli olan
evraklarini,( Tez Veri Giris Formu (2 adet), Tez
(Juri Gyesi kadar), ilisik Kesme Formu, CD(2
adet), Fotograf(2 adet)) sinava girdigi
tarihten itibaren 1 ay icinde Enstiti Ogrenci
Islerine teslim eder.

Mezuniyet igin Yonetim Kurulu
karari alinir.

A 4

v

Yénetim Kurulu
Karari
. Anabilim Dalina ve
Ogrencinin mezuniyeti sisteme OIDB'na st yazi ile
islenir ve gegici mezuniyet belgesi bildirilir
basilip égrenciye teslim edilir. <

'

Belirli araliklarla mezun olan
ogrencilerin listeleri diploma
basilmasi igin, gegici mezuniyet
belgelerinin bir nishasi mezuniyet
islemleri icin OIDB'na génderilir.




Mezunlarin Tezlerinin YOK Veritabanina Yiiklenmesi Siireci

Ogrenci

BASLA

Enstitii Ogrenci gleri

Islak imzali tez veri girig
formunu ve tezinin yer
aldigi cdyi teslim eder.

Ulusal Tez Merkezi sayfasinda
(tez.yok.gov.tr) 6grencinin teslim
ettigi formda yer alan referans
numarasina ait tezi yuklenir ve
kaydedilir.

Tez Veri Girisi ve Yayimlama
izin formlan Kiitiiphane
D.B'na iist yazi ile, YOK'e ise
ilgili sistemden gdnderilir.

BITIR




Danigsman

BASLA

Anabilim Dali

Danigsman 6grenci not
dizeltme talep formunu
doldurup imzalayarak
Anabilim Dal
Baskanligina teslim
eder.

Y

Anabilim dal
Baskanhgi Ust yazi ile
birlikte evraki Enstitl
Mudurligune génderir.

Not Giris Talebi ve Not Diizeltme

Enstitii Ogrenci Igleri

Ogrenci isleri not
dizeltme talep formunu

Kurul isleri

Enstitli Yonetim Kurulu

inceler ve 6grencinin
transkript ile kurula
alinmak Uzere hazirlar.

\ 4

ilgili belgeler Yénetim
Kurulu Giindemine
alinir.

Yoénetim kurulu
tarafindan not girigleri
onaylanir.

ilgili Yénetim Kurulu
Karari bilgi igin Anabilim
Dali Bagkanligina ve
6grenci bilgi sistemine
islenmek lizere Ogrenci
isleri Daire Baskanligina
goénderilir.




Ogrenci Belgesi Verilmesi Siireci

Ogrenci

BASLA

Ogrenci Belgesini
s6zli/mail yoluyla talep
eder.

Enstitii Ogrenci Isleri

Talep isleme alinmaz
ve dgrenciye bilgi
verilir.

Y

Hayir

&
)

Ogrenci Bilgi
Sisteminde 6grenci
numarasi girilir.

Ogrenci Kayit
Yeniledi mi?

Evet

Mentide 6grenci belgesi
segilerek adedi ve
belgenin dili girilir.

Y

Ogrenci Belgesini
yazdirilir.

Y
Ogrenci Belgesi ilgili
amir tarafindan
imzalanir ve
miuhurlenir.

Y

Ogrenci belgesi
elden veya mail
yoluyla teslim edilir.

e

> BITIR



Ogrenci Kimlik Karti ve Bandrol

Ogdrenci isleri Daire Baskanlig

BASLA

Her yariyil yeni kayitlanan égrenci
listesi ve 6grenci kimlik kartlari
basilarak bandrollerle birlikte
Enstitii Ogrenci islerine teslim edilir.

Enstitii Ogrenci isleri

Ogrenci islerine kimlik kartini almak
isteyen o6grenciye imza karsiliginda

> kimlik karti teslim edilir.Ogrenci eski
kayith ise kayit yenileme durumlarina
bakilarak kartina bandrol yapistirilir.

BITIR.



Ogrenci Temsilcisi Secilmesi

Ogdrenci isleri Daire Bagkanhig Enstitii Ogrenci isleri Anabilim Dali
BASLA
Ogrenci isleri Daire Tiim Anabilim Dallarina
Baskanligi tarafindan y|0grenci temsilcisi secilmesi igin
O0drenci temsilcisi segimi ile ilgili tarih belirtilerek
ilgili yazi génderilir. goénderilir.

Anabilim Dali aday 6grencileri
Enstitlye bildirir.

Enstitiisiide Ogrenci Temsilcisi

Secimi yapilir. Kazanan 6grenci
iki yil gérev yapmak uzere <
Enstitii Odrenci Temsilcisi olur.

\ 4

Secilen Enstitl 6grenci temsilcisi
Ogrenciye, Anabilim Dalina ve
Ogrenci isleri Daire Bagkanhgi'na
ust yazi ile bildirilir.

BITIR




Odrenime Ara Verme is Akis Siireci

Ogrenci Ogrenci isleri Enstitii Yénetim Kurulu

BASLA Ogrencinin dilekgesi

Ogrenci igleri

»  tarafindan Enstitii
Yonetim Kuruluna
Hazirlanir.
Ogrenime ara verme
talebi uygun mu?
Ogrenci 6grenime ara verme Evet
istegini iceren dilekgesini Hayir
ekleri ile birlikte Enstitl
Mudurligune basvurur. Y
Ogrenime ara verme
talebi reddedilir.
Enstitdl Yénetim Kurulunun Ogrenciye ve
karari, 6grenciye ve Anabilim anabilim dalina bilgi
dalina génderilir ve sistemde [€ verilir.

gerekli islemlerin yapiimasi
icin OIDB'na goénderilir.

BITIR <




Ozel Ogrenci is Akis Siireci

Ogrenci Enstitii Ogrenci isleri Anabilim Dal

Kurul ileri

Enstitii Yonetim Kurulu

BASLA - Gerekli kontroller

7| yapildiktan sonra (st yazi
ile aday 6grencinin belgeleri
Anabilim dallarina génderilir.

Belgeler degerlendirerek

> ! . . . go6rus kurul karari ile
Ogrenci Akademik takvimde belirlenen enstitiiye génderilir.

tarihler arasinda Enstitli web sayfasinda

bulunan 6zel 6grenci bagvuru formunu
doldurur, ¢iktisini alir ve imzalar.Formda
istenen belgeleri
tamamlar.

Hazirlanan formu Enstitii Ogrenci
Islerine teslim eder.

Ozel Ogrenci evraklari

Karar olumlu mu?

dayir
Y Evet

Y

kurula hazirlanir.

Ozel dgrencinin alacag
dersler ve programinin

ligili Kurul Karari
ogrenciye,Anabilim
dali'na, 6grenci kesin

Ogrenciye bilgi verilir.

Ogrenciden bir niisha
dekont alinir.

kaydi ve 6grenim Ucreti
,ders islemleri yapilmak

Y

belirtildigi kurul karari
alinir.

lizere OIDB'na gdnderilir.

A




Oncelikli Alanlar / OYP Ogrencileri Kayit islem Siireci

YOK Personel Daire Bagkanhig: Ogrenci Enstitii Ogrenci igleri Kurul isleri Enstitii Yonetim Kurulu

BASLA

Kayitlanacak 6grenciler
istenen belgeleri hazirlar
ve kayit tarihlerinde

Personel Daire
Bagkanligi, listeleri ve

YOK tarafindan yapilan sinavi
kazanan 6grenciler tercihleri
belli olunca Rektorliik Personel

Enstitl Yonetim Kurulu
tarafindan 6grencilerin

Ogrencinin evraklari

kontrol edilir ve kurula llgili evraklar Yonetim

Kurulu Gindemine alinir.

A

Daire Baskanhgina iletilir.

kayit tarihini Enstiti
Mudurlugune iletir.

Enstitliye evraklari ile
basvururlar.

alinmak Gzere hazirlanir.

Sisteme 6grencinin bilgileri
girilir ve 6grenci dosyasi
olusturulur ve dosyanin bir

kopyasi Ust yazi ile OIDB'na

bildirilir.

A

ligili Karar Personel Daire
Baskanligina ve Anabilim

Dali Bagkanhgina yazi ile
bildirilir.

kayitlari onaylanir.

A




Sinav Sonucuna itiraz Siireci

Ogrenci Ogrenci isleri Sinav Komisyonu Enstitii Kurul isleri

BASLA

Sinav evraki, biri sinavi yapan

Dilekge incelenir ve itiraz

siiresi aecio gecmedidi N ogretim Uyesi olmak uzere, en az Ug
o , geeip geemedig ?1  kisilik komisyon tarafindan, itiraz
Ogrenci sinav kontrol edilir. Anabilim stiresini takip eden bes is giinii icinde
ilanindan Dalina gonderilir. . P N Des Is gunu Ig
‘Sonucunun lianindan incelenerek, kesin karara baglanir.
itibaren Ug¢ (3) is gunu
icinde ilgili enstitl
muduirlagine itiraz
dilekgesi verir.
Evet
Notta bir degisiklik var mi?,
- Yo6netim kurulu gindemine
2| alinmak Gzere kurul islerine
evrak hazirlanir.
Ogrenciye sinav Hayir
itirazinin olumsuz A 4

A

oldugu bilgisi verilip
yazi yazilir.

Not diizeltiimesi igin Enstiti
Yonetim Kurulu Karari Alinir.
OIDB'na (st yazi ile bildirilir.

L

d BITIR




Ogrenci ve Danisman

BASLA

Ogrenci Danismaninin,
doktora 6grencisi ise Tez
|Izleme Komitesi’'nin, tez

Anabilim Dali

l,

savunma sinavi jurisinin de
onayini alarak yeni “Tez
Adini’ni Anabilim dali

Anabilim dali
Bagkanligi tez adi
Ust yazi ile Enstituye
sunar.

Tez Adi Degisikligi

Ogrenci isleri

Gerekli kontroller
yapildiktan sonra

v

baskanligina sunar.

Enstitii Yonetim Kurulu

Tez adi degisikligi

evrak kurula
hazirlanir.

Enstiti Kurul Karari,

icin Yonetim Kurulu
Karari alinir.

Anabilim dalina tist [€
yazi ile bildirilir.

Sisteme enstitl yonetim kurulu
tarafindan kabul edilen yeni tez adi
girilir.




Ogrenci ve Danisman

BASLA

Ogrenci ve Danigmanin,
doktora 6grencisi ise Tez
izleme Komitesi’nin de
onayini alarak yeni “Tez
Konusu’nu form doldurarak
Anabilim dali bagkanligina
sunar.

Anabilim Dali

Anabilim dali
Baskanlgi tez
Onerisini Ust yazi ile
Enstitlye sunar.

Tez Konusu Degisikligi

Ogrenci isleri

Gerekli kontroller
yapildiktan sonra

. 4

Enstitii Yonetim Kurulu

y A

evrak kurula
hazirlanir.

Kurul Karari,

Tez konusu
degisikligi icin
Yonetim Kurulu
Karari alinir.

Anabilim dalina st [€
yazi ile bildirilir.

Ogrenci bilgi sistemine enstitii
yonetim kurulu tarafindan kabul
edilen yeni tez konusu girilir.




Tezsiz Yiiksek Lisans Programindan Tezli Yiiksek Lisans Programina Gecis Sureci

Ogrenci

BASLA

Ogrenci igleri

Tezsiz Yuksek Lisans
ogrencisi tezli yiksek
lisansa gegmek igin
gerekli dilekge ve ilgili
evraklar diizenleyerek,
Enstitliye teslim eder.

Universitenin tezli yiiksek lisans
programi igin belirlenmis olan
asgari sartlar yerine getirmek
kaydiyla ve 6grenim goérdikleri
alan ile ilgili tezli yuksek lisans
programinin bulunmasi
durumunda Anabilim Dalina
basvuru ile ilgili géris sorulur.

Anabilim Dal

Programlar arasi gegis
uygun mu?

Ogrenciye bilgi verilir.

Evet

Kurul igleri

Yoénetim kurulu

Enstitii Yonetim Kurulu

Yoénetim Kurulu

\4

glindemine alinir.

Anabilim dali
Baskanligina intibak ve
danigman onerisi
icin,6grenciye ,kesin
kayit igin OIDB'na
bilgilendirme yazilari
yazilir.

karari alinir.

imza




Transkript Verilme Siireci

OGRENCI

BASLA

Transkript s6zli/mail/form
yoluyla talep edilir.

Enstitii Ogrenci Isleri

Ogrenci Bilgi

Sisteminden dgrenci
no girilir.

Y

Menude transkript
secilerek adedi ve
belgenin dili girilir.

Transkript yazdirilir

Y
Ogrenci Belgesi ilgili
amir tarafindan
imzalanir ve

muhdurlenir.

\ 4

Transkript ilgili amir
tarafindan imzalanir
ve muhdrlenir.

Y

Transkript elden
veya mail yoluyla
teslim edilir.




Uyum/Oryantasyon Egitimi

Enstitii Yonetimi Enstitii Ogrenci isleri

Basla

Ogrenci katiliminin
saglanmasi amaciyla Anabilim
dallarina uyum egitimi

programi,ust yazi ile génderilir.

Enstitiye kayitlanan yeni
dgrencilerin lisanslstu egitime uyum
sureglerini hizlandirmak igin Uyum
Egitimi Programi planlanir.

\

Gorevli 6gretim Uyeleri ve
idari personele uyum

Uyum Egitiminde gérevli egitimi programi igin bilgi
Ogretim Uyeleri ve idari verilir.
personel, zamani, yapilacak
yeri belirlenir.
Y

BITIR




Ogrenci

BASLA

Akademik takvimde
belirtilen tarihlerde
(dilekge,transkript ve gerekli
diger belgeler ile) Enstitiye
basvurur.

Enstitii Ogrenci isleri

Gerekli belgeler kontrol edilerek;
belgelerin yeterli olmasi halinde
degerlendirmenin yapilmasi igin,
Anabilim Dalina Ust yazi ile
gonderilir.

Ogrenciye konu ile ilgili bilgi
verilir.

Ogrencinin
Yatay gecisi uygun mu?

Hayir

A

Yatay Gecis Basvuru ve Degerlendirme Siireci
Anabilim Dali

Kurul Igleri

Yoénetim Kurulu

Enstitii Yonetim Kurulu

N Yonetim

gindemine alinir.

Anabilim Dall Bagkanligina
intibak ve danigman &nerisi/
Ogrenciye teblig, Kesin kayit

Ll
Kurulu Karari alinir.

icin ise OIDB'na bilgilendirme [€
yazilari yazilir. Kargi
Universiteden 6grenci dosyasi
istenir.

> BITIR




Yeni Kayitlanan Ogrenci Danisman Atama Siireci

Ogrenci ve Danigman

BASLA

Yeni Kayitlanan Ogrencilerin listeleri gikarilir
ve danismanlarin belirlenmesi igin génderilir.

Kurul Igleri

Enstitii Yonetim Kurulu

Hayir

Anabilim Dal Ogrenci igleri
Ogrenci igin énerile
danigsman sartlar saglyo
v mu?

Y

Danisman Onerileri
hazirlanir ve Anabilim Dali
Kurul Karari alinir.

Evet

!

Enstitl Yonetim

Yonetim Kurulu

Kurulu Giindemine

karari alinir.

Danigsman, égrenci
bilgi sistemine islenir.

ahnr.
Anabilim Dali
Baskanligina ustyazi
ile génderilir. <

Ny

BITIR




100/2000 YOK Doktora Bursu

Yiksekogretim Kurulu Baskanhdi

Ogrenci Isleri Daire Baskanhg:

Enstitli Ogrenci isleri

Anabilim Dah

Enstitll Yonetim Kurulu

100/2000 YOK Doktora Bursu Ust Komisyonu

BASLA

Burs verilecek oncelikli
doktora alanlari YOK
Yaratme Kurulunca
belirlenir ve ilan edilir.

YOK'Un alan talepleri ile ilgili

—» yazisi Enstitllere st yazi ile
bildirilir.

A 4

Burs verilecek dncelikli

alanlar ile ilgili kontenjan

taleplerini Anabilim
Dallarindan ister.

Kurul Karar ile birlikte ¢gretim
ayelerinin 8zgegmisleri ve alanlar ile
7" ilgili kontenjan bilgilerini Enstittye dst

yazi ile gonderir.

Kontenjan talepleri
N degerlendirilerek 10
oncelikli alan belirlenir

»

y

ilgili bilgiler YOKSIS'e giris

A 4

_Alanlarin kontenjan sayilari
Universitelere gore dagilimi ve

yapilarak YOK'e st yazi
ile gonderilir.

Anabilim Dalindan gelen

ozgegmisler ve alanlar ile ilgili

kontenjan bilgileri OIDB'na
gonderilir.

A

diger basvuru bilgileri ilan
edilir.

| YOK'tn alan talepleri ile ilgili
yazisi Enstittlere tst yazi ile
bildirilir.

100/2000 Doktora bursu
kazanan ogrencilerin

Enstitt bagvuru bilgilerini
web sayfasinda ilan eder.

llgili tarihlerde 6grenci

bagvurular alinir ve
mulakatlar yapilir.

Y

Basvuru sonuglari, Enstitu
Yonetim Kurulu Kararyla
onaylanir.

sistemde kesin kayidi
yapilir ve ilgili liste YOK'e
gonderilir.




Yukseklisanstezonerisi

Ogrenci ve Danigman Anabilim Dali Enstitii Ogrenci ileri Enstitii Yénetim Kurulu

BASLA

Ogrenci ve tez danismani en geg
ikinci yariyilin sonuna kadar tez
konusunu belirler.

Y

Yiksek Lisans tez 6nerisi
gerekli sartlari
sagliyor mu? Evet

Tez Onerileri, Ust yazi ile
Enstitiiye génderilir.

Tez 6neri formu doldurularak Anabilim
Dalina teslim edilir.

A

Yénetim kurulu karari

ahnr.

Kurul karari Ust yazi

ile Anabilim Dall |

Bagkanhgina
goénderilir.

Ogrencinin tez
bilgileri sisteme
islenir.




