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EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU
Sosyal Bilimler Enstitiisii

"Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim,
Aydinlik Gelecek”
I

PUKO DONGUSU SORUMLU IS AKISI
Kadro Kullanim Islemleri Siiresi
OZLUK ISLERI REKTORLUK
Basla
Enstitii Yonetim Kurulunda kadronun
kullaniminin goriistilmesi l
Planlama IlgiliPersonel
Yonetim
Kurulunda
Kadrotalebi
goriisilir.
Kadro kullanimi uygun mu? KadroTalepleri
yazininilgili
birimeiletilmesi
. Hayir Evet
Uygulama IlgiliPersonel
‘ KadroTalep | TalepFormu
Formu
YKK.nin iist yazi ile Doldurulur.
Rektorliik Personel
Daire Bsk.na
KontrolEtme Enstitii gonderilmesi
Sekreteri/Enstit{j
Miidiiri ‘
Kadro bulunmadiginin
Rektorliik Personel Ilan sartlarinin ilan
Daire Bag.na takviminin hazirla formunun ve
sinav
bildirilmesi Rektorlige EBYS
bildirilir-
Enstiti Yonetim * Kadronun ilan
Uygulama Kurulunda kadro kullanim edilmesi
Sorumlu sartlarinin goriistilmesi
Personel ‘ ‘ Dosya
YKK.nin yaz ile Rektorliik Bittir
VPersonel Daire Bag.na gonderilmesi

MEVZ UAT

Akademik TeskilatY 6netmeligi

ONAYLAYAN

HAZIRLAYAN

Bilgisayar [sletmeni

KONTROL EDEN

Enstitii Sekreteri

Enstitii Miidiiri




"Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim,
Aydinlk Gelecek”
|

T.C.

EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU
Sosyal Bilimler Enstitiisii

PUKO DONGUSU

SORUMLU

iS AKISI

Uygulama | Ilgili Personel
Enstitii

KontrolEtmg  Sekreteri/Enstitii
Miidiiri

Uygulama | SorumluPersonel

Enstitii Miidiirii ve Miidiir Yardimeilarinin Atanmasi

Islemleri Siireci
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OZLUK iSLERi ENSTITUM REKTORLU
UDURU K
Bagsla
Enstitii
Midiiriiriintin
Atama yazisinin tim (s ———— Atanma
personele duyurulmast yazisinin
EnstitiMidiir|  ilgili birime
yardimeilarmnf  iletilmesi
belirlenmesi

EnstitiMiidir
Yardimcilarina
Yazil bilgilendirme
Yapilmasi

4

EnstitiMiidiir
Yardimeilarinin
RektorliikPersonel
Kurul,Maas,Bilgi islem
D.Bagkanliklari ile Sosyal
Bilimler Enstitiisiine iist yazi
ile bildirilmesi

!

Bittir

FAALIYET/
ACIKLAMA

Miidiir Atama
yazisinin tim
personele duyurulmast.

Enstitii Midiri
tarafindan
Yardimcilarimin
belirlenmesi

Miidiir
Yardimcilarina
yazi ile bildirilir

EBYS

EBYS

Dosya

MEVZUAT

HAZIRLAYAN

Bilgisayar Isletmeni

KONTROL EDEN

Enstitii Sekreteri

ONAYLAYAN

Enstitii Miidiiri
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PUKO DONGUSU SORUMLU iS AKISI

Docent Unvam1 Alan Personel Islemler Siireci

OZLUKISLERI
. Basla
Uygulama Ilglh Dogentunvani Dilekge
Personel alan personelin | Dogentlik
dilekgesive Belgesi
DogentlikBelgesi
Almur.

Dogent unvanialan personelin

- dilekge ile dogentlik belgesinin
Enstitli list yaz1 ile Rektorliik Personel
KontrolEtme Stetlflri/[ter(li/EnS Daire Bagkanligina ve Sosyal
itli Miidiiri

Bilimler Enstitiisiine Gonderilmesi Dilek¢eveBelge| EBYS

Rektorlige
gonderilir.
Dilekge ve Dogentlik belgesinin
Ust yazi1 ile Rektorliik Personel Daire
Baskanligina veSosyal Bilimler
Enstitlistinegdnderilmesi
Sorumlu OzliikDosyast
Uygulama Personel
Bittir
MEVZUAT
2547 say1li kanun
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Bilgisayar [sletmeni

Enstitii Sekreteri Enstitii Miidiiri




"Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim,

Aydinlk Gelecek”
i
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SORUMLU

T.C.

EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU
Sosyal Bilimler Enstitiisii

Dokiiman No. SSE-PER-005
Yayin Tarihi 02.01.2024
Revizyon Tarihi -
EGEMRTVERSITEST REKTORLUGT

iS AKISI

Aday Memurun Temel Egitim- Hazirlayic1 Egitim ve Staj
) Degerlendirme siireci
Uygulama [lgiliPersonel OZLUKISLERI REKTORLUK Adaymemura Bildirim
temelegitim yazist
bilgilendirmes
i yapilir
Uygulama lgiliPersonel Temelegitimsiavsonucunun adaya Bagsla
bildirilmesi Adaymemura Bildirim
TemelEgitim yazisi
sinavsonucunu
Aday memurun egitimsiireglerinin ve bildirilir
Kontrol Etme Enstitii Hazirlayiciegitim staj degerlendirmelerininbaglatilmasi
Sekreteri/Enstitif  Sonucununadayabildirilmesi
Miidiirii Aday
memura Sinav
Aday memurununtemel egitim hazirlayic sonucu
Stajdagececeksiirenin adaya Sinavina yapilmasiveenstitilye sinav | 1 egitim bildirim
bildirilmesi sonucununbildirilmesi smav i
? Sonucubildirilir
Aday sinavdabagarilioldu mu ?
Uygulama Sorumlu 3
Personel Stai t ai 0
jjsonundaadaymemur staj ayir
degerlendirmebelgesinin w‘ Staj Stai
Hazirlanmasi Evet Degerlendir De 'erlJe i
D me Raporu grm e
Aday memurunhazirlayici egitime hazirlanir
Stajdegerlendirmesi alinmasi Raporu
Uygulama olumlumu
Sorumlu Aday memurunun hazirlayici egitim
Personel Sinavinin yapilmasi ve enstitiiye sinav
Evet Hayir Asalet sonucunun bildirilmesi . Yemin
Tasdigiyapilmasiistegi ile birlikte day sinavda bagarih oldu mu ? Yemln. Belgesi
stajdegerlendirmebelgesinin Hayir Belgesi
Rektorlige day Staj degerlendirmesinin Imzalat
Adaymemurayemin belges, yapilmast talebienstitiiye iletilir. thir
Aday asaletininonaylanmasi
EBYS
Rektorliige
bildirilir
Ozliikdosyasi
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Bilgisayar [sletmeni Enstitii Sekreteri Enstitii Miidiirii
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"Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim,

Aydinlk Gelecek” Sosyal Bilimler Enstitiisii
i

PUKO  SORUMLU S AKISI FAALIYET/
DONGUSU ACIKLAMA

OGRETIM ELEMANI ATAMA ISLEMLERI SURECI
OZLUK ISLERI REKTORLUK BasvuruDilekces
ve formlarin alinig
I Basla
Uygulama| TlgiliPersonel .
On
degerlendi
rmejiirisi
olusturulur
On On _
Degerlendi| Degerlendir Ilan edilen Arastirma Géorevlisi kadrosuna alinan
rme me Jiirisi bagvurularin alinmasi On
degerlendi
rme Formu
hazirlanir
Enstitii
Kontrol | Sekreteri/Enstif Hh Basvurunun uygun olmadig:
Etme i Miidird bildirilmesi Smava
katilacaklar
’ ilan edilir
Basvurtljnun di Evet Sinavsonuglari
yeunggnadigt ilan edilir
Sorumlu Ya rak
Personel Bildirilmesi EnstitiiY onetimKurulu Kurulkararalmr
Uygulama ta.r.e_lf?ndangulssmaw
jiiri olusturulmasi
‘ SGKgirisiyapilir
Sinavjlirininiistyazi .
Sorumlu ile RektorliikkPersonel Rektdrlige
Uygulama Personel Daire Bagkanliginagénderilmesi
bildirilir
Kurul karart
Adaylarin bagvurularmmsinavjirisitarafindan ‘tl)lStl {(ethﬂe
ondegerlendirmeye tabi tutulmasi Ales ve Blirlilml?a I'ifllel
Yabanci Dil Puaniortalamasininalinmasi bildirilir
Ondegerlendirme tutanaginin On degerlendirme
hazirlanmasi ve Personel Daire sonuglarinn ilan
Baskanligina gonderilmesi ‘ edilmesi
Sinava katilmaya hakkazanan adaylarin.
Sinavlarininyapilmasi
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Bilgisayar Isletmeni Enstitii Sekreteri Enstitii Miidiirii




Sinav sonuglarinin hesaplabmasi (ALES Lisans notu
-yabanci dil puani sinavnotunun ortalamasi alina

3

Sinava tutanaginin hazirlanmasi ve ist yazi ile
Rektorliik Personel D.Bsk.ligina gonderilmesi

4

Kadroya atanmaya hak kazanan adaylardan atama
basvuru formu ile gerekli belgelerin alinmasi

¢

Anabilim Dali Goriisti veY 6netim Kurulu Karari
alinmasi

Atama Bagvuru Formu gerekli belgeler
Anabilim Dali1 Goriisii Yonetim Kurulu Karart {ist
yazi ile Rektorliik PersonelD. Bsk.ligina
gonderilmesi

¢

Atamanin Kisiye Bildirimesi

4

Sgk ise girig bildirgesinin hazirlanmasi

\

Rektorliik Daire Baskanigina goreve baslayis

yazininyazilmasi
Bittir.
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Bilgisayar Isletmeni Enstitii Sekreteri Enstitli Miidiirii
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"Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim, Sosyal Bilimler Enstitiisii
Aydinlk Gelecek”

PUKO SORUMLU iS AKISI . DOKUMAN/ KAYIT
DONGU

SU

Yabanci Uyruklu Ogretim Elemam
Cahistirilmasi Islemleri Siireci

OZLUK ISLERI REKTORLUK|  YOK
Bagsla
Uygulam Tgili '
P 1 i ;
‘ ersone Yabanci Uyruklu kisinin fDllE;kci ve DilekgeFormlar
Calismakistedigipozisyonuicerendilekcesiylebagvurunun ormiaralinir
alinmasi.

&

Uygulam ~ Tlgili o .
2 Personel Enstitii Mudurutara1fndanaday1nbasvu;dugup0215yona
uygunlugunun degerlendirmesi

Degerlendirmg
Aday pozisyon Igin uygun mu yapulir
Kontrol|  Enstiti ’
Etme | Sekreteri/E
nstitd Hayir Evet
Miidiirii 4 KurulKarari
’ Kurulkarari
Anabilim Dal1 Gériisii ve alinir
Yonetim Kurulu Karari
alinmast
Uygulam  Sorumlu Adaym
a Personel bagvurusul
uygun mu
Adaya Bagvuru
Olumsuz
Sonucunun SGKgirisi SGKbelgesi
Bildirilmesi Adayin 1
yapilir
- . e Bagvuru
Uygulam Sorumlu Atama igin gequl1belg“ele}'ABDGorusuveYoneElmKt_lrulu Kararl uygunmu?
a Personel Ust yaziileRektorliikPersonelD.Bsk.nagénderilmesi.
H EBYS
ayir Rektorliige
Bagvuru olumsuz P
sonucunun adaya bildirilir.
bildirilmesi
Adaya caligma s6zlesmesinin imzalatilmasi ve gerekli harglarin OZh'ikDosyaSI
yatirilmasininsaglanma; Calisma

’ Sozlesmesinin
aday tarafindan
imzalanmak

ilizere enstitiiye

. gonderilmesi

SGK ise Giris Bildirgesinin hazirlanmasi
Rek. Per. Daire Bag.na gorevebaslayis yazisinin yazilmast

Basvuru
Rektorliik Personel D. Bas.liginagorevebaslayis yazisinin olumsuz
yazilmasu sonucunun
adaya
s bildirilmesi
Bittir

MEVZUAT

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Bilgisayar Isletmeni Enstitii Sekreteri Enstitii Midira
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Revizyon No

"Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim,
Aydinlk Gelecek”
I

DOKUMAN/
KAYIT

FAALIYET/

SORUMLU IS AKISI ACII;LAM

PUKO _
DONGUSU

Enstitii Kadrolarinda Gorevlendirilen Idari Personelin Islem Siireci

OZLUKISLERI REKTORLUK
Basla
Personelin EBYS
Enstitiide goreve
S baslayis
Uygulama| Ilgili Rektgrliige
Personel Personelin Géreve Baslama Hnstltﬁ kadrc?ljclrmda bildirilir
yazisininBaglamasi Gorevlendl'r ilen
Personelin
Yazismin ilgili
birime iletilmesi
SGK Girisi 1 SGK Belgesi
Kontrol Enstitii ISt yaprit ceest
Etne Sekreteri
Enstitii | Personelin SGK giriginin ya da SGK
Giincellemesinin yapilmasi
EBYS bildirimi yapilig

Uygulama |Sorumlu Ozliik Dosyas!

Personel ) .
EDYS sistemindegorevtanimlamasinin

yaptirilmasi

Bittir.

MEVZUAT

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Bilgisayar Isletmeni Enstitii Sekreteri Enstitii Midiri
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Aydinlk Gelecek™
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DOKUMAN/ KAYIT

PUKO SORUMLU iS AKISI
DONGUSU

Enstitii Kadrolarimizdan Ayrilan idari Personel Islem siireci
OZLUK iSLERI REKTORLUK
Basla
Personelin
Enstitii
P linedrevd gorevinden EBYS
Uygulama llgiliPersonel ersonetngorevaet Enstitii ayrlh..sl .
ayr111§ya21sm1n_ Rektdrliige
Yazilmasi kadrolarinda bildirilir
Ayrilan personelin
Yazismin ilgili birime
KontrolEtme Enstiti Iletilmesi
Sekreteri/Enstitii
Miidiiri
Personelin SGK¢ikisinin ya SGKAyrihs SGKBelgesi
d Bildirgesi
a hazirlanir
SGK durum giincellemesinin
yapilmasi
Uygulama SorumluPersonel
EBYS
EBYS
. . . istemind
Personelin edys sisteminde Slzliglrlflllren
SorumluPersonel gorevsonlandirilmasi
yaptiriimasi
Uygulama
OzliikDosyas1
Bittir
MEVZUAT
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Bilgisayar Isletmeni Enstitii Sekreteri Enstitii Miidiiri




“Huzwrlu Universite, Kaliteli Egitim,
Aydinlik Gelecek™
'

PUKO

DONGUSU

Uygulama

Uygulama

Kontrol
Etme

Uygulama

Uygulama

SORUMLU

Tlgili
Personel

Tlgili
Personel

Enstitii
Sekreteri/E|
nstiti
Miidiirii

Sorumlu
Personel

Sorumlu
Personel

UNIVERSITESI REKTORLUGU

SosyalBilimler Ens titiisii

iS AKISI

Emekliye Ayrilan Personelin Islem Siireci
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OZLUK ISLERI

REKTORLUK

Basla

Personelin emekliye ayrilma
Talebini igeren dilekgesinin alinmasi

Personeliniliskin  kesme
Belgesininhazirlanmast

Dilekge ve ilisik kesme belgesinin
st yazi ile Rektorliik Personel Daire
Bagskanliginagénderilmesi

Personelin SGK isten ayrilis
bildirgesininhazirlanmasi

Personelin edys sisteminde
gorev sonlandirilmasi yaptiriimasi

Personelin Dosyasinin arsive kaldirilmasi

Bittir

PersonelinEmekli aylig1
baglandigiadair SGK
yazisininilgili birime
iletilmesi

FAALIYET/
ACIKLAM
A

EmeklilikDilekgesi /
ilgili evraklar alinir

ilisik kesmebelgesi
hazirlanir

Rektorliigebildirilir

SGK Ayriligbildirgesi
hazirlanir

EBYS ayrilis1 yapilir

Ozliik Dosyas arsive
kaldirilir

DOKUMAN/
KAYIT

Dilekge/ilgili
evraklar

Tlisik
Kesme
belgesi

EBYS

SGKBelgesi

EBYS

OzliikDosyasl
Arsiv

MEVZUAT

HAZIRLAYAN

Bilgisayar Isletmeni

KONTROL EDEN

Enstitii Sekreteri

ONAYLAYAN

Enstiti Miidira
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