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1

PUKO DONGUSU SORUMLU IS AKISI

Kadro Kullanim islemleri Siiresi

OZLUK iSLERIi REKTORLUK

Basla
Enstitii Yonetim Kurulunda kadronun l

kullaniminin goriisiilmesi

YOnetim
Kurulunda_
Kadro talebi

) goriisiiliir.
Kadro kullanim1 uygun mu? Kadro Talepleri

_ yazinin ilgili
birime iletilmesi

Hayir Evet

Planlama Tlgili Personel

Uygulama Tlgili Personel

‘ Kadro Talep | Talep Formu
Formu

YKK.nin iist yazi ile Doldurulur.
Rektorliik Personel
Daire Bsk.na

Kontrol Etme Enstitii gonderilmesi
Sekreteri/Enstiti
Miidiirii ‘

Kadro bulunmadiginin
Rektorliik Personel flan sartlarinmn ilan
Daire Bag.na takviminin hazirla formunun ve
smav

bildirilmesi Rektorliige EBYS
bildirilir.

Enstitli Yonetim * Kadronun ilan
Uygulama Kurulunda kadro kullanim edilmesi
Sorumlu sartlarmin goriisiilmesi

Personel ‘ ‘ Dosya

YKK.nm yazi ile Rektorliik Bittir
V Personel Daire Bas.na génderilmesi

MEVZUAT

Akademik Teskilat Y6netmeligi

KONARBLAHN ONAYLAYAN

Nehir CiM Koray KULEYIN Prof. Dr. Mustafa MUTLUER
Bilgisayar Isletmeni Enstitii Sekreteri Enstitii Miidiiri




EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU

"Huzurlu Universite, Kaliteli F gitim,

Aydinlik Gelecek”
1

PUKO DONGUSU

Uygulama

Kontrol Etme

Uygulama

SORUMLU

Tlgili Personel

Enstiti
Sekreteri/Enstitii
Mudiiria

Sorumlu Personel

T.C.

Sosyal Bilimler Enstitiisii

iS AKISI

Dokiiman No. SSE-PER-002

Yaym Tarihi 02.01.2024
Revizyon Tarihi -

Revizyon No -

Enstitii Miidiirii ve Miidiir Yardimcilarinin Atanmasi
islemleri Siireci

OZLUK iSLERI ENSTITUM| REKTORLU
UDURU K
Basla
Enstitii
Midiirtiriiniin
Atama yazisinin tim < —— Atanma
personele duyurulmasi yazisinin
Enstitii Midir| ilgili birime
yardimetlarinin|  iletilmesi
belirlenmesi

Enstitii Miidiir
Yardimcilarina
Yazili bilgilendirme
Yapilmasi

4

Enstitii Miidiir
Yardimcilarinin
Rektorliik Personel
Kurul,Maas, Bilgi Islem
D.Baskanliklart ile Sosyal
Bilimler Enstitiisiine iist yazi
ile bildirilmesi

!

Bittir

FAALIYET/

ACIKLAMA

Miidiir Atama
yazisinin tim
personele duyurulmast.

Enstiti Midiri
tarafindan
Yardimcilarinin
belirlenmesi

Miidiir
Yardimcilarina
yaz1 ile bildirilir

DOKUMAN/
KAYIT

EBYS

EBYS

Dosya

MEVZUAT

Akademik Tegkilat Yonetmeligi

HAZlRLAYAN KONTROL ED_EN ONAYLAYAN
Nehir CIM Koray KULEYIN Prof. Dr. Mustafa MUTLUER
Bilgisayar Isletmeni Enstitii Sekreteri Enstitii Miidiirii
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PUKO DONGUSU SORUMLU IS AKISI

Dogent Unvam Alan Personel islemler Siireci
OZLUK ISLERI
. Bagla
Uygulama lgili Dogent unvani Dilekge
Personel alan personelin | Dogentlik
dilekgesi ve Belgesi
Dogentlik Belgesi
Almir.
Dogent unvani alan personelin
- dilekge ile dogentlik belgesinin
Enstitii . . s 1o
Sekreteri/E iist yazi ile Rektorliik Personel
Kontrol Etme t'etﬁri/[g’rll" ns Daire Baskanligina ve Sosyal
! uduru Bilimler Enstitiisiine Gonderilmesi Dilekge ve Belge| EBYS

Rektorlige

gonderilir.
Dilek¢e ve Dogentlik belgesinin

Ust yazi ile Rektorliik Personel Daire
Bagkanligina ve Sosyal Bilimler
Enstitiisiine gonderilmesi
Sorumlu Ozliik Dosyasl|
Uygu|ama Personel
Bittir
MEVZUAT
2547 sayih kanun
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
_ Nehir CiM ' Koray KULEYIN Prof. Dr. Mustafa MUTLUER
Bilgisayar Isletmeni Enstitii Sekreteri Enstitii Miidiirii




"Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim,
Aydinlk Gelecek”
I

PUKO DONGUSU

SORUMLU

T.C.

EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU

Dokiiman No. SSE-PER-005
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Revizyon Tarihi -
EGRBRARSITESI REKTORLUGT

Sosyal Bilimler Enstitiisii

IS AKISI

Aday Memurun Temel Egitim- Hazirlayic1 Egitim ve Staj
Degerlendirme siireci
Uygulama Tgili Personel OZLUK ISLERI REKTORLUK Aday memura Bildirim
temel egitim yazisi
bilgilendirmes
i yapilir
Uygulama ligili Personel | Temel egitim simav sonucunun adayal Bagla oo
bildirilmesi Aday memura |  Bildirim
Temel Egitim yazist
siav sonucunu
Aday memurun egitim siireglerinin ve bildirilir
Kontrol Etme Enstitii Hazirlayict egitim staj degerlendirmelerinin baglatilmasi
Sekreteri/Enstitii Sonucunun adaya bildirilmesi
Miidiirii ‘ Aday
memura Sinav
Aday memurunun temel egitim hazirlayic sonucu
Stajda gegecek siirenin adaya Sinavina yapilmasi ve enstitilye smav | 1egitim bildirim
bildirilmesi sonucunun bildirilmesi sinav i
A4 Sonucu bildirilir
Uygulama Sorumlu Aday smavda’lmsanh oldu mu ?
Personel Stai :
aj sonund& aday memur staj Hayir
degerlendirme belgesinin Staj Stai
Hazirlanmasi Evet Degerlendir . y
. me Raporu Degerlendi
Aday memurun hazirlayici egitime hazirlanir rme
Staj degerlendirmesi almmasi Raporu
Uygulama olumlu mu
Sorumlu Aday memurunun hazirlayici egitim
Personel Smavinin yapilmasi ve enstitiiye sinav
Evet Hayir Asalet sonucunun bildirilmesi . Yemin
Tasdigi yapilmasi istegi ile birlikte day sinavda bagarili oldu mu ? Yemm_ Belgesi
staj degerlendirme belgesinin Hayir I_3e|ge5|
Rektorliige day Staj degerlendirmesinin Imzalat
Aday memura yemin belges, yapilmasi talebi enstitiiye iletilir. tlir
Aday asaletinin onaylanmast
EBYS
Rektorliige
bildirilir
Ozliik dosyast
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Nehir CIM Koray KULEYIN Prof. Dr. Mustafa MUTLUER
Bilgisayar Isletmeni Enstitii Sekreteri Enstitii Miidiirii




"Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim,
Aydinlik Gelecek”
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PUKO _
DONGUSU

SORUMLU
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Sosyal Bilimler Enstitiisii

FAALIYET/
ACIKLAMA

iS AKISI

OGRETIM ELEMANI ATAMA ISLEMLERI SURECI
OZLUK ISLERI REKTORLUK Basvuru Dilekcesi
Basla ve formlarin alinir|
Uygulama | Tlgili Personel § )

On
degerlendi
rme jiirisi
olusturulur

On On .
Degerlendi| Degerlendir Ilan edilen Aragtirma Gorevlisi kadrosuna alinan
rme me Jiirisi basvurularin alinmasi On
degerlendi
rme Formu
hazirlanir
Enstitl
Kontrol Sekreteri/Enstit Hh Basvurunun uygun Olmadlgl
Etme i Miidiirii bildirilmesi Sinava
katilacaklar
‘ ilan edilir
Basvurunun < Evet Sinav sonuglari
Uygun giinadi ilan edilir
Ya ak
Sorumlu A . ) AR
Personel Bildirilmesi EnStltl} Yonetlm Kurulu Kurul karar1 almi
Uygulama tar.%f{ndan giris sinavi
jiiri olusturulmasi
’ SGK girisiyapilir
Sinav jiirinin st yazi .
Sorumlu ile Rektorliik Personel Rekidrlige
Uygulama Personel Daire Bagkanligina gonderilmesi
1 bildirilir
Kurul karar1
Adaylarin bagvurularinin sinav jiirisi tarafindan list yazi ile
ondegerlendirmeye tabi tutulmas1 Ales ve g_rll_'ktle Fen
Yabanci Dil Puani ortalamasimin alinmasi ;)illrgif;::?e
Ondegerlendirme tutanagimin On degerlendirme
hazirlanmas1 ve P"erson'el Da}re sonuglarinin ilan
Bagkanligina gonderilmesi - edilmesi
Sinava katilmaya hak kazanan adaylarin
Sinavlarinin yapilmasi
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Nehir CiM Koray KULEYIN

Bilgisayar Isletmeni

Prof. Dr. Mustafa MUTLUER
Enstitii Midira

Enstitii Sekreteri




Sinav sonuglarinin hesaplabmasi (ALES Lisans notu
-yabanci dil puani sinav notunun ortalamasi alina

3

Sinava tutanaginin hazirlanmasi ve iist yazi ile
Rektorliik Personel D. Bsk.ligina génderilmesi

3

Kadroya atanmaya hak kazanan adaylardan atama
basvuru formu ile gerekli belgelerin alinmasi

=

Anabilim Dali Goriisii ve Yo6netim Kurulu Karari
alinmasi

Atama Bagvuru Formu gerekli belgeler
Anabilim Dali1 Goriisii Yonetim Kurulu Karari iist
yaz1 ile Rektorlik PersonelD. Bsk.ligina
gonderilmesi

$

Atamanin Kisiye Bildirimesi

¥

Sgk ise girig bildirgesinin hazirlanmasi

\ 4

Rektorliik Daire Bagkanigina goreve baslayis
yazinin yazilmasi

¢

Bittir.

HAZIRLAYAN
Nehir CIM

Bilgisayar Isletmeni

KONTROL EDEN

Koray KULEYIN
Enstitii Sekreteri

ONAYLAYAN

Prof. Dr. Mustafa MUTLUER
Enstitii Midira
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Revizyon Tarihi 24.10.2024
UNIVERSITESI REKTORLUGU Revizyon No ¥

"Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim,

Sosyal Bilimler Enstitiisii
Aydinlk Gelecek”

PUKO SORUMLU DOKUMAN/ KAYIT

DONGU

IS AKISI

SU

Yabanei Uyruklu Ogretim Elemam
Calstirilmasi Islemleri Siireci
OZLUK ISLERI REKTORLUK YOK
Basla
Uygulam|  Tlgili '
a Personel Dilekge v i
Yabanci Uyruklu kisinin forrlnTarQel € Dilekge Formlar
Calismak istedigi pozisyonu i¢eren dilekgesiyle bagvurunun alinr
alinmasi.
Uygulam|  Ilgili L I S
a Personel Enstitii Miidiri taraifndan adayin bagvurdugu pozisyona
uygunlugunun degerlendirmesi
Degerlendirme
Aday pozisyon I¢in uygun mu yapilir
Kontrol | Enstitii ;
Etme | Sekreteri/E
nstitii
Midard fayie fet Kurul Karar
’ Kurul karari
Anabilim Dali Gériisii ve alinir
Yonetim Kurulu Karari
alinmasti Ad
Uygulam|  Sorumlu aym
a Personel basvurusuy|
uygun mu
Adaya Basvuru
Olumsuz ;
;glrcligc_llmun_ Evet SGK girisi SGK belgesi
ildirilmesi Adaym ve yapilir
Uygulam|  Sorumlu Atamaﬂi(;in gersekli belg"ele"r ABD Goriisti ve Yénefim K.urulu' Karari U)]/Bgilsr:n;‘]nlj? ’
a Personel Ust yazi ile Rektorliik Personel D. Bsk.na gonderilmesi. ’
Calisma
- Sozlesmesini EBYS
Hayir | Hazirlanmas Rektorliige
Bagvuru olumsuz Rektorlii bildirili
sonucunun adaya ve . g fldirtlir.
bildirilmesi | gonderilmes
Adaya galigma sozlesmesinin imzalatilmasi ve gerekli har¢larin Ozliik Dosyas1
yatirilmasinin saglanma Calisma
' So6zlesmesinin Hay
SGK ise Giris Bildirgesinin hazirlanmasi ad_ay tarafindan
Rek. Per Dair:Ba n: éreveg baglay1s yazisinin yazilmasi imzalanmak ’
T 32 g yays y y tizere enstitilye
’ gonderilmesi
Basvuru
Rektorlikk Personel D. Bas.ligina géreve baslayis yazisiin olumsuz
yazilmasu sonucunun
adaya
- bildirilmesi
Bittir

HAZIRLAYAN . ONAYLAYAN
Nehir CiM Koray KULEYIN Prof. Dr. Mustafa MUTLUER
Bilgisayar Isletmeni Enstitii Sekreteri Enstitii Miidiirii




Dokiiman No. SSE/PER/006

UNIVERSITESI REKTORLUGU Yayin Tarihi 02.01.2024

Sosyal Bilimler Enstitiisii Revizyon Tarihi 24102024
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"Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim,
Aydinlk Gelecek”
I

PUKO FAALIYET/ DOKUMAN/

DONGUSU SORUMLU IS AKISI ACII;LAM KAYIT

Enstitii Kadrolarinda Gérevlendirilen idari Personelin islem Siireci

OZLUK ISLERI REKTORLUK
Basla
Personelin EBYS
Enstitiide goreve
. baslayis
Uygulama|  Ilgili N Rektorliige
Personel Personelin Goreve Baglama H’St}m kadrolarmnda| pilgirilir
yazisinin Baslamasi Gorevlendl_rllen
Personelin

Yazisiin ilgili
birime iletilmesi

. SGK Girisi 1 SGK Belgesi
Kontrol Enstiti irisi yapilir g

Etne Sekreteri
Enstitii | Personelin SGK girisinin ya da SGK

Miidiirii durum
Giincellemesinin yapilmast

EBYS bildirimi yapili

Uygulama| Sorumlu Ozliik Dosyasi

Personel ' '
EDYS sisteminde gorev tanimlamasinin

yaptiriimasi

Bittir.

MEVZUAT

HAZIRLAYAN KONTROL EDFN ONAYLAYAN
Nehir CIM Koray KULEYIN Prof. Dr. Mustafa MUTLUER
Enstitii Sekreteri Enstitii Miidiirii

Bilgisayar Isletmeni
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"Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim,
Aydinlik Gelecek”
1

DOKUMAN/ KAYIT

PUKO SORUMLU iS AKISI

DONGUSU

Enstitii Kadrolarimizdan Ayrilan idari Personel islem siireci
OZLUK ISLERI REKTORLUK
Basla
Personelin
Enstitii
_ P i . d gorevinden EBYS
Uygulama Ilgili Personel ersonelin gorevden Enstitii ayr111"s1 N
ayr111syaz1s1nm— Rektorliige
kadrolarinda bildirili
Yazilmasi X ildirilir
Ayrilan personelin
Yazisin ilgili birime
Enstitii i .
Kontrol Et
ontrol Etme | Pl Iletilmesi
Miidiirii
: SGK Ayrili SGK Belgesi
Personelin SGK ¢ikiginin ya Bildirgesi
da hazirlanir
SGK durum giincellemesinin
apilmasi
Uygulama Sorumlu Personel yap
EBYS
EBYS
. . . sisteminden
PerSf)nelln edys sisteminde erkarilir
Sorumlu Personel gorev sonlandirilmasi
aptirilmasi
Uygulama yap
Ozliik Dosyast
Bittir
MEVZUAT
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Nehir CIM Koray KULEYIN Prof. Dr. Mustafa MUTLUER

Bilgisayar Isletmeni

Enstitii Sekreteri

Enstitii Miidiirii
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“Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim,
Aydinlik Gelecek”
f

. FAALIYET/ DOKUMAN/
IS AKISI ACIKLAM KAYIT
A

PUKO
i SORUMLU

Emekliye Ayrilan Personelin islem Siireci

OZLUK ISLERI REKTORLUK
Basla
Uygulama | figiti | . Personelin emekliye aynima
Personel alebint igeren driekgesinii ainmast Emeklilik Dilekgesi/ | Dilekgefilgili
ilgili evraklar alinir evraklar
Uygulama Personelin iliskin kesme
Tlgili Belgesinin hazirlanmasi ilisik kesme belgesi |  flisik
Personel hazirlanir Kesme
belgesi
Kontrol Dilekge ve ilisik kesme belgesinin Personelin Emekli ayhi
Etme ist yazi ile Rektorliik Personel Daire baglandigmna dair SGK
Enstitii Baskanhg]na gf)nderi]mesi yazisinin ilgili birime
Sekreteri/E iletilmesi
nstitl
Miidiirii Rektorliige bildirilir EBYS

Personelin SGK isten ayrilis

bildirgesinin hazirlanmasi
SGK Ayrilis bildirgesi| SGK Belgesi

Uygulama| Sorumlu hazirlanir

Personel . . .

Personelin edys sisteminde
gorev sonlandirilmasi yaptirilmasi
EBYS ayrilis1 yapilir EBYS

Uygulama | Sorumlu

Personel

Personelin Dosyasinin arsive kaldiriimasi
Ozliik Dosyas1 arsive | (zliik Dosyasl
kaldirlir Arsiv

Bittir

MEVZUAT

KONTROL EDEN ONAYLAYAN

HAZIRLAYAN
Nehir CiM Koray F‘SJLkEYIN Prof. Dr. Mustafa MUTLUER
Bilgisayar Isletmeni Enstitd Sekreteri Enstitii Miidiirii




HAZIRLAYAN RONTROL EDEN ONAYLAYAN

Nehir CIM Koray KULEYIN Prof. Dr. Mustafa MUTLUER

Bilgisayar Isletmeni Enstitti Sekreteri Enstitii Midiiri




HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Nehir CIM Koray KULEYIN Prof. Dr. Mustafa MUTLUER
Enstitii Sekreteri e N o e
Enstitii Miidiirii

Bilgisayar Isletmeni

657 sayili kanun




HAZIRLAYAN RONTROL EDEN ONAYLAYAN

Nehir CIM Koray KULEYIN Prof. Dr. Mustafa MUTLUER

Bilgisayar Isletmeni Enstitti Sekreteri Enstitii Midiiri




T.C.

HAZIRLAYAN

Birsen YAVUZ
Ozliik Tsleri

KONTROL EDEN

Koray KULEYIN
Enstitii Sekreteri

ONAYLAYAN

Prof. Dr. Mustafa MUTLUER
Enstitii Miidiiri




T.C.

HAZIRLAYAN

Birsen YAVUZ
Ozliik Tsleri

KONTROL EDEN

Koray KULEYIN
Enstitii Sekreteri

ONAYLAYAN

Prof. Dr. Mustafa MUTLUER
Enstitii Miidiiri




T.C.

HAZIRLAYAN

Birsen YAVUZ
Ozliik Tsleri

KONTROL EDEN

Koray KULEYIN
Enstitii Sekreteri

ONAYLAYAN

Prof. Dr. Mustafa MUTLUER
Enstitii Miidiiri




T.C.

HAZIRLAYAN

Birsen YAVUZ
Ozliik Tsleri

KONTROL EDEN

Koray KULEYIN
Enstitii Sekreteri

ONAYLAYAN

Prof. Dr. Mustafa MUTLUER
Enstitii Miidiiri




